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Seminario de Excel 3

¢ Qué es una hoja electrénica de calculo?

Es un sistema de coordenadas en pantalla, en donde las filas estan representadas por nimeros y las columnas con
una letra.

A cada interseccidon de las filas con las columnas se le conoce como celda y constituye la unidad basica de
informacién de una hoja de calculo.

Al v £ | ~ ™

A B C
) |:| A la interseccion de una filay
—> 5 i columna, se le conoce como
3 celda.
|l
5 \ Y,

¢Para que sirve Excel?

Con Excel se pueden llevar a cabo simples operaciones aritméticas como suma, resta, multiplicacion, division,
hasta procesamiento de informacién, tan compleja como quiera el usuario.
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Seminario de Excel 4

Excel a 32 o 64 bits.

De manera predeterminada, Microsoft Office 2010 instala la versidon de Office 2010 de 32 bits aunque el equipo
esté usando ediciones de 64 bits de Windows.

IMPORTANTE La version de Office 2010 de 32 bits es la opcidn recomendada para la mayoria de los usuarios, ya
gue evita los problemas de compatibilidad potenciales con otras aplicaciones de 32 bits, especificamente con
complementos de otros fabricantes disponibles solo para sistemas operativos de 32 bits.

Office 2010 es compatible con la version de 32 bits de los programas de Office 2010 que se ejecutan con sistemas
operativos de 64 bits usando WOW®64, un entorno de compatibilidad proporcionado por el sistema operativo que
permite ejecutar una aplicacion de 32 bits con un sistema operativo de Windows de 64 bits. Mediante la version de
Office 2010 de 32 bits, los usuarios pueden continuar usando complementos para Office de 32 bits de otros
fabricantes.

NOTA Si ya tiene una version de 64 bits de Office instalada en el equipo que ejecuta un sistema operativo de
64 bits, la instalacion predeterminada es la versidon de 64 bits de Office.

¢Qué hay en la version de 32 bits de Office que no se incluye en la versidon de 64 bits de Office?

Biblioteca de controles ActiveX, ComCtl Esta biblioteca contiene controles ActiveX que se usan para crear
soluciones. Suele usarse en los siguientes programas de Microsoft Office: Access, Excel y Word.

Control de listas de SharePoint La vista de lista en la Tecnologia de SharePoint no esta disponible para aquellas
personas que usan la versidon de 64 bits de Office.

Informacidn obtenida de: http://office.microsoft.com/es-mx/excel-help/elegir-la-version-de-32-0-64-bits-de-
microsoft-office-HA010369476.aspx# Toc254341418
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1. Pantalla de Excel 2007
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Seminario de Excel 7

1.1 Pantalla de Excel 2010

Barra de herramientas
de acceso rapido

Botones : Minimizar,

Barra de titulo maximizar y cerrar, Libro
Menu |§|| lg ) - (M~ |5 Libro2 - Microsoft Excel (Evaluacion) = = 52
archivo Tnicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista > 0= =
* - = __ = f_}l Formato condicional fr g=lInsertar = I -
Calibri == % LA ='  General Cinta de
R @ Dar formato como taljla - j* Eliminar = @ i = .
Pega - == = s - - <0 oo e Ord B opciones
- 54 N & s = = =i H $ 7 % 000 %% > (=) Estilos de celda - [ Formato ~ | 2~ Yt[”terr;ra‘r' se|eiiic:rr1:rv P
Area de Sortapap... M Fuente [ [P} MNimera [F} Estilos Celdas Modificar
referencia NAL M \ v
AN B G H I ) K L =
1 ’ Encabezado
2 Barra de formulas Botones : Minimizar, de columnas
3 maximizar y cerrar, Excel
Encabezado a
de filas 5 |
6 Béton para
7 seleccién completa
2 de la hoja
9
10 !
11 /
7
Controles
para
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2. Boton Office Excel 2007

Con el botén de OFFICE encontramos las opciones para En la siguiente pantalla damos un clic en el botdn de Opciones de
configurar nuestra hoja, basta con dar un clic en este para Excel, para poder visualizar la pantalla de estas opciones.
poder visualizar las opciones.
Q Documentos recientes
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos 1 FACTUREXCELxls (=
o i L ) ! 2 SICOINE.xlsx =
Boton de Office |7 Aorir
3 EXCEL SICOIN.xsx =
Haga clic aqui para abrir, guardar o imprimir y | H Cuardar 4 EXCEL SICOIM xlsx =1
ver todo lo que puede hacer con el | = 5 DECLARAPF 2008.xls =
documento. 1 =] 6 FACTUREXCELXls [=1
| Guardar como 3
H 7 HONORARIOS COMSEJQ.xls 2
8 FOR. PER. FIS.Y MOR..xls =
L@ﬂ Imprimir 3 9 Excelfl)ads =
== L RECIBO.xls {21
| @ Ereparar > RECIEOS RENT.xls =l
1 = PLANTILLA FACTURA.xls =
@) Presione F1 para obtener ayuda. \_a Enwiar 4 Factura de ventas con cdlculo de impuestos, envio y admini., 1=
4 Factura con impuesto de ventas aplicado parcialmente xlt =
aEf Publicar > FACTUREXCEL.xls 5=
CLAVES FACTUREXCELxls 2
~,  Business Contact Manager * FACTUREXCES.xls =1
_T Cerrar
23 DpciTes de Excel

ado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx 5) 5265-1424/ 8

C.P. Alberto Monrov Salinas 00-062-3050



Seminario de Excel 9

2. Boton Office Excel 2007

Opcicnes de Excel m

Mas frecuentes Maostrar fichas de hojas -
Agrupar fechas en el mend Autofiltra

Fdrmulas Para objetos, mostran:
Revisidn @ Todo
(7 Mada {ocultar objetos)
Guardar
| Avanzadas - || Mostrar opciones para esta hoja: |, Hojal En esta seccion
En Ia ventana de Personalizar Mostrar encabezados de fila y columna podemos qUItar Ia
OpCiOﬂES de Excel [] Mostrar férmulas en celdas en lugar de los resultados calculados seleccion de lo que no
. Complementos . . .
damos un clicen la [C] Mostrar saltos de pagina se desee visualizar en la
opcién de Avanzadas, Centro de confianza Mostrar un cero en celdas que tienen un valor cero hoja de caIcqu, bastara
Maostrar simbalos de esquema si se aplica un esquema o
condarunclicen la

i R
L/ S las efprefelnEs del Feursos Mostrar lineas de diyision — . " .,
centro buscamos la Color de cundricula casilla de verificacion
opcion de Mostrar - que se desea activar o
opciones para esta Férmulas desactivar.

hOJa' Permitir calculos multiproceso

Mdmero de procesos de calculo
@ Usartodos los procesadaores de este equipo: 2

) Manual |2 =

m

Al calcular este libro: [ Librol |Z|

Actualizar vinculos a otros documentos
|:| Establecer Precision de pantalla

|:| Usar sistema de fechas 1904 |
Guardar valores de vinculos externos

General

|:| Informar mediante sonidos

Informar mediante animaciones
=1 - - - . - . . x . - P p—

-

I Aceptar ] ’ Cancelar
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2.1 Botdén Archivo Excel 2010

8

Con el boton de ARCHIVO

EEIEITES las opciones para En la siguiente pantalla damos un clic en el botén de Opciones de
configurar nuestra hoja, basta con Excel, para poder visualizar la pantalla de estas opciones.

dar un clic en este para poder
X9~ ™-|s
Inicio Insertar

visualizar las opciones.

=l Guardar
Inicio Insertar
B! Guardar como
|& Guardar
5 Abrir
Guardar como -
3 Abri [ Cerrar
o cerrar Informacion
Informacion :
Reciente
Reciente
Nuevo
Muevo
Imprimir
Imprimir
Guardar y enviar SUsEany eviac
Ayuda Ayuda
: |z] Opciones ) _] Opciones
L] I
E4 salir 8 Salir
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2.1 Boton ExceI 2010

En la ventana de Opciones de Excel damos un clic en la opcién de

11

Avanzadas, y en las opciones del centro buscamos la opciéon de Mostrar
opciones para esta hoja.
Opciones de Excel
[¥ ] WIOSLIdl Daifd Ue UEspidedimienig verucdl "
General Mastrar fichas de haojas
Farmulas Agrupar fechas en el mend Autofiltro
Para objetos, mostran
Revision
Guardar () Mada (ocultar objetas)
I*Idioma Mostrar opcones para esta hoja: El Hojal
Avanzadas Mostrar encabezados de fila y columna

Personalizar cinta de opciones

Complementas

Centro de confianza

Barra de herramientas de acceso rapido

|:| Mostrar farmulas en celdas en lugar de los resultados calculados
|:| Maostrar la hoja de derecha a izquierda

|:| Muostrar saltos de pagina

Mastrar un cero en celdas gue tienen un valor cero

Mastrar simbolos de esquema si se aplica un esquema

Mastrar lineas de divisian

Color de cuadricula

Farmulas

Habilitar cilculos multiproceso
Mimero de procesos de calculo
@ Usartodos los procesadares de este equipo:

1

2

Y

) Manual

-

Tipo de chister:

Permitir ejecucion de funciones XLL definidas por el usuario en un cldster de calculo G

En esta seccion
podemos quitar la
seleccién de lo que

no se desee visualizar

en la hoja de calculo,
bastara con dar un
clic en la casilla de
verificacidon que se

desea activar o

desactivar.

Opciones...

LI

| b

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550

C.P. Alberto Monrov Salinas



Seminario de Excel 12

Métodos abreviados

Existen medos abreviados con el teclado, para efectuar procesos mas rapidamente, pero antes de entrar a estos,
debemos de identificar dentro de nuestro teclado, aquellas teclas que nos serviran para ejecutar algun
procedimiento.

@ Teclado en pantalla l=|E] & |

‘;lru:hi*.fn Teclado Configuracién  Ayuda

Inicio

Fin
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Desplazarse por la hoja.

Teclas Accion que realiza
Flecha arriba Mueve la celda activa una celda hacia arriba
Flecha abajo Mueve la celda activa una celda hacia abajo
Flecha izquierda Mueve la celda activa una celda hacia la izquierda
Flecha derecha Mueve la celda activa una celda hacia la derecha
Av Pag Mueve la celda activa una pantalla hacia abajo
Re Pag Mueve la celda activa una pantalla hacia arriba
Alt + Av Pag Mueve la celda activa una pantalla hacia la derecha
Alt + Re Pag Mueve la celda activa una pantalla hacia la izquierda
Control + Inicio Se desplaza a la celda "A1"
Control + Fin Se mueve a la Ultima celda que contiene un valor
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Teclas de método abreviado combinadas con CTRL

Tecla Descripcidn
CTRL+MAYUS+( Muestra las filas ocultas de la seleccidn.
CTRL+MAYUS+) Muestra las columnas ocultas de la seleccién.
CTRL+MAYUS+& Aplica el contorno a las celdas seleccionadas.
CTRL+MAYUS_ Quita el contorno de las celdas seleccionadas.
CTRL+E Aplica el formato de numero General.
CTRL+MAYUS+S Aplica el formato Moneda con dos decimales (los nimeros negativos aparecen entre paréntesis).
CTRL+MAYUS+% Aplica el formato Porcentaje sin decimales.
CTRL+MAYUS+A Aplica el formato numérico Exponencial con dos decimales.
CTRL+MAYUS+# Aplica el formato Fecha con el dia, mes y afio.
CTRL+MAYUS+@ Aplica el formato Hora con la hora y los minutos e indica a.m. o p.m.
Aplica el formato Numero con dos decimales, separador de miles y signo menos (-) para los valores
CTRL+MAYUS+! negativos.
Selecciona el area actual alrededor de la celda activa (el drea de datos delimitada por filas en blanco y
CTRL+MAYUS+* columnas en blanco).
En una tabla dindmica, selecciona todo el informe de tabla dindmica.
CTRL+MAYUS+: Inserta la hora actual.
CTRL+MAYUS+" Copia el valor de la celda situada sobre la celda activa en la celda o en la barra de férmulas.
CTRL+MAYUS+Signo mas(
+) Muestra el cuadro de didlogo Insertar para insertar celdas en blanco.
CTRL+Signo menos (-) Muestra el cuadro de didlogo Eliminar para eliminar las celdas seleccionadas.
CTRL+; Inserta la fecha actual.
ALT+2 Cambia entre mostrar valores de celda y mostrar férmulas de la hoja de cdlculo.
CTRL+' Copia en la celda o en la barra de férmulas una férmula de la celda situada sobre la celda activa.
CTRL+1 Muestra el cuadro de didlogo Formato de celdas.
CTRL+2 Aplica o quita el formato de negrita.
CTRL+3 Aplica o quita el formato de cursiva.
CTRL+4 Aplica o quita el formato de subrayado.
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Teclas de método abreviado combinadas con CTRL

Tecla Descripcion
CTRL+5 Aplica o quita el formato de tachado.
CTRL+6 Cambia entre ocultar objetos, mostrarlos o mostrar marcadores de los objetos.
CTRL+8 Muestra u oculta simbolos de esquema.
CTRL+9 Oculta filas seleccionadas.
CTRL+0 Oculta columnas seleccionadas.

Selecciona toda la hoja de célculo.

Si la hoja de calculo contiene datos, CTRL+E selecciona la regidn actual. Si presiona CTRL+E una
segunda vez, se selecciona la region actual y sus filas de resumen. Presionando CTRL+E por tercera
CTRL+E vez, se selecciona toda la hoja de calculo.

CTRL+E Cuando el punto de insercién estd a la derecha de un nombre de funcién en una férmula, muestra
el cuadro de didlogo Argumentos de funcion.

CTRL+MAYUS+A inserta los paréntesis y nombres de argumento cuando el punto de insercién estd a
la derecha de un nombre de funcién en una formula.

CTRL+N Aplica o quita el formato de negrita.
CTRL+C Copia las celdas seleccionadas.
Utiliza el comando Rellenar hacia abajo para copiar el contenido y el formato de la celda situada
CTRL+J mas arriba de un rango seleccionado a las celdas de abajo.
CTRL+B Muestra el cuadro de dialogo Buscar y reemplazar con la ficha Buscar seleccionada.
CTRL+I Muestra el cuadro de dialogo Ir a.
CTRL+L Muestra el cuadro de dialogo Buscar y reemplazar con la ficha Reemplazar seleccionada.
CTRL+K Aplica o quita el formato de cursiva.

Muestra el cuadro de dialogo Insertar hipervinculo para hipervinculos nuevos o el cuadro de
CTRL+ALT+K didlogo Modificar hipervinculo para hipervinculos existentes seleccionados.
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Teclas de método abreviado combinadas con CTRL
Tecla Descripcién

Muestra el cuadro de dialogo Insertar hipervinculo para hipervinculos nuevos o el cuadro de

CTRL+ALT+K didlogo Modificar hipervinculo para hipervinculos existentes seleccionados.
CTRL+U Crea un nuevo libro en blanco.

CTRL+A Muestra el cuadro de didlogo Abrir para abrir o buscar un archivo.
CTRL+MAYUS+0 Selecciona todas las celdas que contienen comentarios.

CTRL+P Muestra el cuadro de dialogo Imprimir.

Utiliza el comando Rellenar hacia la derecha para copiar el contenido y el formato de la celda

CTRL+D situada mas a la izquierda de un rango seleccionado a las celdas de la derecha.

CTRL+G Guarda el archivo activo con el nombre de archivo, la ubicacién y el formato de archivo actuales.
CTRL+F Muestra el cuadro de didlogo Crear tabla.

CTRL+S Aplica o quita el formato de subrayado.

CTRL+MAYUS+U Cambia entre expandir y contraer de la barra de formulas.

Inserta el contenido del Portapapeles en el punto de insercidn y reemplaza cualquier seleccion.
Disponible solamente después de haber cortado o copiado un objeto, texto o el contenido de una

CTRL+V celda.

Muestra el cuadro de didlogo Pegado especial. Disponible solamente después de haber cortado o
CTRL+ALT+V copiado un objeto, texto o el contenido de una celda en una hoja de calculo o en otro programa.
CTRL+R Cierra la ventana del libro seleccionado.
CTRL+X Corta las celdas seleccionadas.
CTRL+Y Repite el Ultimo comando o accidn, si es posible.

Utiliza el comando Deshacer para invertir el Ultimo comando o eliminar la ultima entrada que
CTRL+Z escribid.

Utiliza los comandos Deshacer o Rehacer para invertir o restaurar la Gltima correccién automatica
CTRL+MAYUS+Z cuando se muestran las etiquetas inteligentes de Autocorreccion.
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Teclas de método abreviado combinadas con CTRL
Tecla Descripcion
F1 Muestra el panel de tareas Ayuda de Microsoft Office Excel.

CTRL+F1 muestra u oculta la cinta de opciones, que es un componente de la Interfaz de usuario de
Microsoft Office Fluent.
ALT+F1 crea un grafico a partir de los datos del rango actual.

ALT+MAYUS+F1 inserta una hoja de calculo nueva.

F2 Modifica la celda activa y coloca el punto de insercidn al final del contenido de la celda. También
mueve el punto de insercién a la barra de férmulas cuando la edicion en una celda esta
desactivada.

MAYUS+F2 agrega o modifica un comentario de celda.

CTRL+F2 muestra la ventana Vista preliminar.

F3 Muestra el cuadro de didlogo Pegar nombre.

MAYUS+F3 muestra el cuadro de didlogo Insertar funcién.

F4 Repite el Ultimo comando o accidn, si es posible.
CTRL+F4 cierra la ventana del libro seleccionado.
F5 Muestra el cuadro de dialogo Ir a.

CTRL+F5 restaura el tamafio de ventana de la ventana del libro seleccionado.

F6 Cambia entre la hoja de calculo, la cinta de opciones, el panel de tareas y los controles de Zoom. En
una hoja de célculo que se ha dividido (menu Ver, Administrar esta ventana, Inmovilizar paneles,
comando Dividir ventana), F6 incluye los paneles divididos cuando se alterna entre los paneles y el
area de la cinta de opciones.

MAYUS+F6 cambia entre la hoja de calculo, los controles de Zoom, el panel de tareas y la cinta de

opciones.
CTRL+F6 cambia a la ventana del libro siguiente cuando hay mds de una ventana del libro abierta.
F7 Muestra el cuadro de didlogo Ortografia para revisar la ortografia de la hoja de célculo activa o del

rango seleccionado.

CTRL+F7 ejecuta el comando Mover en la ventana del libro cuando no estd maximizada. Utilice las
teclas de direccion para mover la ventanay, cuando haya acabado, presione ENTRAR o ESC para
cancelar.
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Teclas de método abreviado combinadas con CTRL
Tecla Descripcion
F8 Activa o desactiva el modo extendido. En el modo extendido aparece Seleccién extendida en Ia
linea de estado y las teclas de direccién extienden la seleccién.

MAYUS+F8 le permite agregar una celda o rango de celdas no adyacentes a una seleccién de celdas
utilizando las teclas de direccion.

CTRL+F8 ejecuta el comando Tamaio (en el menu Control de la ventana del libro) cuando una
ventana del libro no estd maximizada.

ALT+F8 muestra el cuadro de didlogo Macro para crear, ejecutar, modificar o eliminar una macro.

F9 Calcula todas las hojas de cdlculo de todos los libros abiertos.

MAYUS+F9 calcula la hoja de célculo activa.
CTRL+ALT+F9 calcula todas las hojas de calculo de todos los libros abiertos, independientemente de
si han cambiado desde el ultimo cdlculo.

CTRL+ALT+MAYUS+F9 vuelve a comprobar férmulas dependientes y calcula todas las celdas de
todos los libros abiertos, incluidas las celdas que no tienen marcado que sea necesario calcularlas.

CTRL+F9 minimiza la ventana del libro hasta convertirla en un icono.

F10 Activa o desactiva la informacion de los métodos abreviado de teclado.

MAYUS+F10 muestra el menu contextual de un elemento seleccionado.

ALT+MAYUS+F10 muestra el ment o mensaje de una etiqueta inteligente. Si hay mds de una
etiqueta inteligente, cambia a la siguiente y muestra su menu o mensaje.

CTRL+F10 maximiza o restaura la ventana de libro seleccionada.

F11 Crea un grafico a partir de los datos del rango actual.

MAYUS+F11 inserta una hoja de calculo nueva.

ALT+F11 abre el Editor de Microsoft Visual Basic, donde puede crear una macro utilizando Visual
Basic para Aplicaciones (VBA).

F12 Muestra el cuadro de didlogo Guardar como.
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Cambiar tipo de fuente

Para cambiar el tipo de fuente se siguen los siguientes pasos:
1.- Se selecciona la celda que contiene la informacién a cambiar.
2.- Se selecciona del menu INICIO + FUENTE
3.- Se selecciona el tipo de fuente que se desea.
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Cambiar tamano de la fuente

Para cambiar el tamafio de la fuente se siguen los siguientes pasos:
1.- Se selecciona la celda que contiene la informacién a cambiar.
2.- Se selecciona del menu INICIO + FUENTE

3.- Selecciona el tamafio de la fuente que se desea.
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Cambiar color de la fuente

Para cambiar el color de la fuente se siguen los siguientes pasos:
1.- Se selecciona la celda que contiene la informacién a cambiar.
2.- Después selecciona del menu INICIO + FUENTE

3.- Elija el color de la fuente que se desea.
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Combinar celdas

Para combinar celdas se siguen los siguientes pasos:

1.- Se seleccionan las celdas que se desean combinar, incluyendo la celda que contiene la informacién.
2.- En el menu Inicio selecciona en la cinta de opciones COMBINAR Y CENTRAR y despliega las opciones
3.- Se selecciona la opcién a combinar.
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Para alinear la informacidn, solo seleccione la
celda en donde se encuentra la informacion, y
de clic en el icono correspondiente, como se
muestra en la siguiente figura.
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Alineacion de texto
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Orientacion del texto

=| -@}"| =" Ajustar texto General -
Para dar orientacion a nUmeros o texto:

! £= i=| | x Combinary centrar - | | $ - % 000( %5 %5
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. ., Alineacion F] Mimero [=
se encuentra la informacién,
2.- Se despliegan las opciones de orientacién, | Orientacion
y E Gira el texto a un angulo diagonal o a una |

. . . orientacion vertical,
3.- Se selecciona la orientacidon que se desea.
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Orientacion del texto

N
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Insertar COMENTARIOS
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Insertar COMENTARIOS

Escribimos el comentario
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Cambiar el nombre de las hojas Cambiar el colorde las hojas

Seselecciona |a pestana de la hoja a la cual se desea cambiar el color y se da

Para cambiar el nombre ala pestafia de la hoja bastara con dar doble clic sobre el un clic con el botén derecho del ratdn sobre ésta, se visualizara el mend
nombre de la hoja. contextual , selecciona “Color de etiqueta”. y el color que se desea para la
hoja.
31
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. 24 | Cambiar nombre Col del t
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Ocultar hojas
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Ocultar y mostrar hojas

Otraforma de ocultar hojas, es seleccionando del menu INICIO en la cita de opcionesse elige FORMATO +

OCULTARY MOSTRAR + OCULTAR HOJA
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Para mostrar una hoja oculta se sigue el procedimiento descrito en ocultar hojas, pero se
selecciona la opcion de MOSTRAR HOJA
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Ir a Especial

Excel cuenta con una herramienta para seleccionar distintos tipos de datos, como por ejemplo
comentarios, constantes, formulas, etc.

Para ingresar a IR A ESPECIAL del menu Inicio damos clic en Buscar y Seleccionar + Ir a Especial.
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3 Comentarios
= :! Farmato condicional
5
Constantes
6
- Validacién de datos
g Seleccionar ohjetos
M 4 » M| Hojal ~ Hoja2 . Hoja3 .~ %1 |I_- il -% Panel de seleccion..,
toto {3 [EEEFTTS==—r"—c ) p——
[

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550

C.P. Alberto Monrov Salinas



Seminario de Excel 32

Ir a Especial

i 5
Ir a Especial /L;E—Iﬂ"
Selecdonar /
@ () Diferendas entre filas

() Constantes e (7 Diferendas entre columnas (1)

Selecciona las celdas
con comentarios.

elecciona las celdas
(71 Celdas con férmulas i | Celdas preretem s fe— que contienen
Mimeros () Celdas dependientes
- _ constantes (valor
Texto (@) Directamente relacionadas .
Valores |6gicos Todos los niveles fUO)
Errores i) Ultim#reslda

() Celdas en blanc () Sélo celdas visibias ()

©) Celdas con formatos CoRtidonales Selecciona las celdas que contienen

() Reqgidn actua
(71 Matriz actual (7 Celdas con validacian de datos formulas y estas arrojan como
(") Objetos (@ Todos ) resultados:
e | 1.- Valores numéricos
Acep | Cancelar 2.- Texto .
L \ - 3.- Valores ldgicos (verdadero, falso)

\ 4.- Error en la formula

Se selecciona la

matriz en la que

este posicionado
el usuario.

Selecciona solo celdas
en blanco

Selecciona los Selecciona u.n conjun’Fc,) de celdas con
informacion.

{ objetos de la hoja
(por ejemplo
dibujos)
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33

Veamos el ejemplo de seleccionar CONSTANTES que se encuentran en la hoja de calculo, abrimos la ventana de Ir
a especial y seleccionamos la opcién de Constantes y damos en el clic de Aceptar.

r
I-’F-‘g;\\ = s R ._,l @ di = = [ Vg /brnl/Mlcro ft Excel |ﬂl
re e

__f Inicio Insertar Disefio de pagina Datgs Revisgr Vista Programador Complementas W - T X
&* Calibri 11 - = Generil =L rmato condicional ~ Salnsertar - | X - % [?a
ER |H K 5 -||A x| R r— / D)
Pegar e A rdenar  Buscary
- . 4 T | On - | Selecrionar filtrar ~ seleccionar =
Portapapeles ™= Fuente _ A N i Maodificar
: () Comen 5 (") Diferencias entre filas
B11 v e / S | @) iConstantes; () Diferendas entre columnas (1) ¥
A B C () Celdas con farmulas (" Celdas precedentes 1 ¥
1 Mimeros | Celdas dependientes
3 Texto (@ Directamente reladonadas
3 Valores logicos Todos los niveles
2 125 _ Errores : =
5 (") Celdas en blanco () 50l celdas visibles (2)
p o4 (7 Regidn actual (71 CeldAs con formatos condidonales
- () Matriz actual () Celdadcon validacidn de datos
*) Objetos
8 65
9
10 87
11 I I
||
12
M 4 » M| Hojal ~ Hoja2 . Hoja3 .~ ¥
Listo |53

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550

C.P. Alberto Monrov Salinas



Seminario de Excel 34

Nos posicionamos en la celda que se desea
pegar la informacion y damos clic en la opcidn

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

de pegar (Ctrl + V)

www.tax.com.mx

0 =1
- Inicio Diseno de pagina Farmulas
= Ju - == S O\ B =RE)s Librel - Mic
_j 23 (N & &8 ~|A A === - Inicio Insertar Disefio de Nagina Farmulas Datos
Pegar — ||/ ==
- T ||E A |EE 25| || o Calibri - - [ ==|5 | cenerat -
Portapapeles ™ Fuente [ Alineacidn i — 3 N £ s-|[A S AAS=EH 5 - % oo
Pegar - —
Copiar (Ctrl+C) - F | E D A [E=ENE|| 2| |08 8
. - Portapapeles ™ Fuente IF] acion ] Namero T«
Copia la seleccion y la coloca en el =
1 Portapapeles. D4 - § 3 | 125 \
2 A B C D E
3 — |
4 2
5 3
5 54 4 125 125
7 5 54
g 65 7] 54 B5
g 7 87
10 87 2 85
9
11
= 10 87
11
4 4 » ¥ | Hojal “Hoja2 . Hoja3 -~ %0 12
Listo | 23 M 4 » »| Hojal . Hoja2 . Hoja3 .~ ¥
Listo ﬂ Promedio: 82
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Ir a Especial

D e |

Seleccionar

(7 Constantes

(7 Celdas con fdrmulas
Mumeros

Texto

Valores |6gicos
Errores

(7 Celdas en blanco

(7 Diferendas entre filas
() Diferendas entre columnas (1) /
(") Celdas precedentes

(7 Celdas dependiente

(7 Ultima celda

(7 Sdlo celdas wsibles (2)

(@ Directamente reladynada
Todos los niveles

(Selecciona las celdas que son diferentes\
en un rango de fila, respecto de Ia
primera fila del rango.

(aplica también a diferencias entre

\columnas) )
r

Selecciona las celdas precedentes (son
celdas a las que hace referencia una

35

formula de otra celda)

() Regidn actual & Celdi con forinatos condidonales k
(7 Matriz actual (7 Celdgs con validadian de datos
() Objetos i@ Tqdos \ [ \

=

guales a celda dctiva Selecciona las celdas dependientes (son
aquellas que contienen férmulas que
] hacen referencia a otras celdas. Por
ejemplo, si la celda D10 contiene la
formula =B5, la celda D10 es

\ dependiente de la celda B5. /

Aceptar [L Cancelar

Selecciona solo las celdas
gue se encuentran
visibles en un rango de

Selecciona la ultima celda de un rango que contiene

datos. informacion

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Pegado especial
La opcidn de pegado especial, nos da multiples opciones, por ejemplo:

a) Se puede pegar solo el ancho de las columnas
b) Se puede pegar solo las formulas,

c) Se puede pegar solo valores,

d) Se pueden efectuar operaciones aritméticas.

A B c D E F Por ejemplo, se tienen dos columnas de ventas
1 con las mismas cantidades, y se desea
2 incrementar la columna de venas 2012 con el
’ : valor que se encuentra en la columna F4
4 incremento 10%
5 ventas 2011 wventas 2012
6 $10,000.00 $10,000.00
7 $15,000.00 $15,000.00
8 $12,000.00 $12,000.00
g $13,000.00 $13,000.00
10

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Se selecciona la celda F4 y se copia, se seleccionan las celdas de C6 a C9.

incremento 10%
ventas 2011 ventas 2012
510,000.00 S510,000.00
515,000.00 515,000.00
512,000.00 512,000.00
513,000.00 513,000.00

W0 |~ o Ln W | k|
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Una vez seleccionado el rango de las ventas 2012, se selecciona la opcidn de pegado especial, y se elige la opcién de
multiplicar.

A B C D E F G H I
1
2
3
4 incremento 10%
5 ventas 2011 ventas 2012
6 510,000.00] 510,000.00 _r Pegado especial [iléj"
7 515,000.00] 515,000.00
a8 512,000.00] 512,000.00 _
g $13,000.00] $13,000.00 () Todo utiizando el tema de origen
10 i () Todo excepto bordes
11 () valores () Ancho de las columnas
12 () Formatos (7) Formatos de numeros y farmulas
13 ! | Comentarios (7 Formatos de ndmeros y valores
() Validacidn
14
15 Operacion
16 @) Ninguna () Multiplicar
17 - | Sumar () Dividir
18 ) Restar
15 [ saltar blancos [ Transponer
20
21 [ Aceptar ] [ Cancelar
22
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Y el valor cambia, sin que en las celdas se tenga operaciones aritméticas

incremento 10%

ventas 2011 ventas 2012
510,000.00] 51,000.00
515,000,000 $1,500.00
512,000.00] 51,200.00
513,000.00 SI,EDD.{HJ_

[0 S = T = T R SO T T N =

1n
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Formato condicional

@)

ﬁ Excel nos permite darle formato a nuestras celdas de acuerdo a algdn valor que tengan estas.

Para dar un formato condicional a alguna celda en especifico procederemos de la siguiente
manera:

- 1.-5%e =eleccionalacelda o celdas en donde se desea el formato condicional
2 -5e selecciona del mend “Inicio” en la seccion de “Estilos” |la opcion de “Formato condicional
v Resaltar reglas.

"
Libred - Microsaft Excel L | (] e |
Inbia ntertar Disefio de paging [Farmslas Dates Reigar Vista {ngumadur Complementas - = X
s Calibri =11 - | o SF | Genersl - J’l‘-l Formate condiconal -] G=lnsertar = | E - :ﬁ,? I
. *) i
i NX§- &) EXWE $-%m | | |
L3 = * =
F E-e-A EEe] |48 S Bestarvegsdectidas > || ) 6 mayer que.. _
Portapdoeies = Fuenie ] Alingacitn ] Humers _'L'“ | i
. | EH peglas i inferiores + | |, - I
o AN ESEIEN S - e T .
- = f- | / \ f \
- - - Se capturael valor que debe detenerla Se seleccionaeltipo de condicion.
celda.
- \
: / e
a r
| 4 Es mayor que / ?
5
| & Aplicar formato@ las celdas que son MAYORES QUE: /
! ? ? .
| & @ con | Relleno rojo daro con texto rojo oscuro lLv
| 9
| 10 [ Aceptar ] | Cancelar
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Formato condicional

Ejemplo

Enla celda C5 estableceremos un formato condicional que consistira en que la celdatenga un
relleno de color amarillo con texto amarillo oscuro, cualdo el valor de |a celda sea mayor a cero(0)

Libro2 - Microsoft Exc

Inicio Insertar Disefio de pdgina Formuly 3 Vista Programador

& Cortar
<2 Copiar
Pegar y ¢ . N & § 1> )
Portapapeles Alineacior Numero
BS
A H |
1
2
3
4
5
6
$
7 Es mayf que \ (S X
8
9 ’ r formato a las celdas que son MAYORES QUE: \
10 0 78| con  Releno amario con texto amariio osauro |
1 \Releno rojo daro con texto rojo osauro _ J
12 JReflenc amarilo con texto amarllo osaxo
|{Releno verde con texto verde oscuro [

13 - —_— = -|Releno ro daro
ﬁnm cofo

14 |Borde rojo
15 Formato personalizado. ..

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Borrar el Formato condicional

A

-

Para borrar el formato condicional de una celda o celdas, se seleccionadel mend IMICIO |a opcion de FORMATO
COMDICIOMAL v =& seleccionalaopcion de BORRAR REGLAS en esta opcion se tienen dos opciones BORRAR
REGLAS DE LAS CELDAS SELECCIONADAS o BORRAR REGLAS DE TODA LA HOJA.

Libro? - Microsoft Bocel

. Inicio [nsertar Disefio de pigina Farmulas Datos Revisar Wats Programador
| & certar Calibri 11 - A K= £ I =F Ajusiyr texto General - r| = ; o ::r“\ I‘i.J.1 i e A'_(
= a3 Copiar ; ;'E' 'ﬁ _“f - = _\a Fedlenar = £
Pegar N & - = ||ty = " H Sid Combindy centrar - g - - Formate | Darformato Edtiles de | Insertar Elminar Formato Ordenar
- F Copiar formato £ — - EE R %o 000 %8 3 conditional *| como tabls = celda - ” - - -2 Borrar = ¥ filtrar =
Partapapeles J Fuenie » Alineatian H Numera | | Celdag ha-defscar
o T 1 =il Resaltar reglas de celdas r F
Bs - |5 — izl
A B = D E F G i 1 _u] M M Q F
Regilas supetiores e inferiores + |
1 — 1
2 E
3 = | Barras de datos b
a
¥
5 So| Egcalas de calor v
&
H
i f= | Conjuntos de iconos b
a8
g Hy Hueva regla.
10 e Borrar reglas B Eorrar reglas de las celdas seleccionadas
11 j Admanistrar faglas... Borrar reglas de toda la hoja
12 ! ! T
13
14

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx 5) 5265-1424 /

C.P. Alberto Monrov Salinas 0-062-3050



Seminario de Excel 43

Editar el Formato condicional

Para ver los formatos condicionales que tiene una celda, para eliminarlo o modificarlos, se selecciona del menu INICIO +
FORMATO CONDICIONAL y se elige la opcién de administrador de reglas.

Libro2 - Microsoft Excel

Disefio de pagina

Farmulas

Datos

Revisar Vista

& |28 ||z oo |~ |o @] & | | |-

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

o — fpa—
;C"“' Calibri -l - lAsagll] §| =i Ajustar text General ﬁ @ = é‘ @
3 Copiar
P .|| 5 - - - = = = : i i - - <=0 oo Dar fi to Estilos di Insertar Elimi Fi t
e?ar J Copiar formato | N & s || = ” & 'a' == =|| = Combinary ceri@r | - i ﬂﬂﬂ| = -;n| condicional = |:rl:r||r'|rl::}tra“I:ralaﬂv T:ellgzve nSl: ' Imvlnar l}llvna :
Portapapeles I Fuente ] Alineacion F Nimero F] E Celdas
Bs - (: £ | 5 _-'é Resaltar reglas de celdas »
A B C D E F G H | H M N
| | | | | | | \ | | EE[E] Reglas superiores e inferiores »
IE Barras de datos |
:‘ E Escalas de color 3 I
| | L
Conjuntos de iconos L3 |

Mueva regla...

Eorrar reglas 4

]
7]
| Administrar reglas... ¥

Crea, edita, elimina y muestra las reglas de
formato condicional del libro usando el
Administrador de reglas de formato
condicional.
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Editar el Formato condicional

Libro2 - Microsoft Ex

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador
= *Cmar (A &| [ = =|[®] | Siaustartexto
= 528 Copiar R
Pegar it | [Py o = = =|[==s= : > - 8 <0 0o
E' F Copiar formato /N & 8§ =)~y SN=E = == ] @Combmarycentrar ] Yo 000|| o0 >0
Portapapeles IF] Fuente Alineacion Mimero
| BS - AE
A B C D E F G H |

1

2

3

a4

5 I 5|

| |

) \

? -

3 Administrador de reglas de formate cendicienales @Iﬂ

9 Mostrar reglas de formato para: | SEjacdén actual EI

10

[5) Muevaredla... |5 Editar regla,.. Xaiminarregla ('i-!' &

11 E ik | (& || ] En el ADMINISTRADOR DE REGLAS DE
12 Reqla (aplics pa en el orden mostradl* Formato Se aplica a Detener si es verdad = FORMATO CONDICIONALES se pueden
13 Valor d%oelda >0 AaBbCcYyZz =4B45 B (] — adiconar mas reglas a la misma celda o
L celdas, se puede EDITAR la regla o se
15

i puede ELIMINAR la regla.

17

18

19 il

20

31 Aceptar l [ Cerrar

22

23

24
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Editar em!ormato conﬁfcional

Dando clic en el botdon de Editar regla se puede modificar la regla contenida en la celda o
rango de celdas seleccionada.

Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador

= 4 Cortar

| [ . [= = §|| P~ | = Ajustar texto
|53 Copiar :
Pei;ar # Copiar formato = = =||E=E @Combinarycentrar" | % ~ %
Portapapeles = Fuente Alineacion MNam
B5S - fe| 5
ya B C D E F G H
1
2
3
4
5 I - =1
6 Editar regla de formato Lilg
7 Seleccionar un tipo de regla:
£ # Aplicar formato a todas las celdas segin sus valores
?
1o » Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior
11 » Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
12 » Aplicar formato Unicamente a los valores Unicos o duplicados
13 » Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.
14
15 Editar una descripcon de regla:
16 Dar formato iinicamente a las celdas con:
17 Valor de la celda El mayor gque El =0
18
19
20 .
1 Vista previa: AaBbCcoYyZz
22
== [ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Dividir la hoja

) o
(D
Para dividir una hoja, se selecciona del menu VISTA en la opcién de
VENTANA, se da clic en la opcién de DIVIDIR
v
N
Vista Programador
Dar
Barra de farmulas E% Dividir clicen
— . . .
Titulos = Ocultar Dividir
Zoom 100% Ampliar Mueva Crganizar Inmovilizar
seleccion | ventana todo  paneles= _| Mostrar
ultar Zoom

Su hoja se vera como se muestra en la siguiente imagen.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Dividir la hoja

J'/c-‘;\\." H9- -~ AR Libro2 - Microsoft Excel E@g]
- . Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador '@J - 2 X
I_J i‘ Ll vista previa de salto de pagina Regla ¥ Barra de farmulas C% \_1 E £ Mueva ventana ] Dividie| | 13 _ % 3

Ij Wistas personalizadas ¥ Lineas de cuadricula ¥ Titules Y T g = = organizar todo — Qcultar | 13 fﬂ =
Mormal| Disefio Zoom 100% Ampliar Guardar area Cambiar Macros
de pagina & Pantalla completa Barra de mensajes seleccidn EEIInmmrilizar paneles = (] Mostrar | #4 | ge trabajo  ventanas ~ -
Vistas de libro Maostrar u ocultar Zoom Ventana Macros

Al - £ ¥

A B e D E F G H 1 1 K L M N
1 1!
2 2
3 3 3
4 4
5 5
6 5]
7 7 Para mover las lineas
B 8 de divisidn, se da clic
: E conelraténen la
10 10 interseccién de las
11 11 lineas de divisién, y
12 12 sin soltar se arrastran
13 13 hasta donde se
14 14 desean colocar.
15 15
16 16
17 17 E
18 18
19 19
20 20
4 4 » »| Hojal ~Hoja2 . Hoja3 %l [ m I T —— I
Liste | 2 U@.@. = — T

J
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Dividir la hoja

Paraquitar la division de |la hoja, se da clic nuevamente en la opcion de

DIVIDIR

48

vista | Programador
Barra de farmulas Q I. ; @ E:l I @ ] Dividi
Titulos . ™ Ocultar
Zoom 100% Ampliar Mueva Organizar Inmovilizar
seleccion || ventana todo  paneles— ) Mostrar
ultar Zoom
@‘.uqvp b Librod - Micresoft Excel Lol )
— Inicko Insertar Dasefio de pagina Farmulas Datos Rewisar Vista Programador B - = X
; ]t & Vista previa e salto de piging | [ Regla 7| Barra de farmulas Q -‘L FE 4 Mueva ventana =TT E 515] —
A== T vistas personsiizadas ¥ Lineas de cusdricula | Titulas . = Grganizar tado = Ocuttar | 4] —2
i| Disefic _ Toom 100% Ampliar . Guardar dres  Cambiar | Macros
de pigina 3 Partails complets Bsmra de mensajes seleccitn dﬂh-uﬂllur paneles - 1 Mbostrar | =4 de trabajo  venfanas * 5
Wiskas de hbro Mosirar u goularn Zoom Werdana Maoras
K11 - {3 s ¥
A B [ D E F G H J K L [ N
1 1 .
2 2
3 3
4 4
5 5
L |
[3 5
7 7
8 8
a 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
M 4+ M| Hojal Hoja? . Hejad . 70 4 1
tsto | ¥

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550

C.P. Alberto Monrov Salinas

01-800-062-3050



Seminario de Excel 49

Ver el libro en dos ventanas

0

)

Para visualizar un libro en dos ventanas, se selecciona del menu VISTA en la
opcion de VENTANA, se da clic en la opcién de nueva ventana

- \

Vista Programador \
- N _] — @ o . P
Barra de farmulas I“‘f; ] E\J _ﬁl ;EI [ Dividir
Titulos || % = e — — = Ocultar
Zoom 100% Ampliar Mueva OCrganizar Inmovilizar
seleccion || ventana  todo paneles = 1 Mostrar

ultar Zoom

Al dar clic en nueva ventana,
en la barra de tareas podra
[ g Libro21 Bl | ibro?:? observar el nombre del libro

con el nimero 1y el mismo
libro con el nimero 2

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Ver el libro en dos ventanas

)
©

Para ver el libro en dos ventanas de seleccione del menu VISTA, la opcidn
de ORGANIZAR TODO y seleccione alguna de las opciones que aparecen,
por ejemplo VERTICAL.

J

Vista Programador

; Yy 1 = - i
Barra de farmulas .¥§ ] ; E’\J _&l E [ Diividir
Titulos L — = Qcultar

Zoom 100% Ampliar Mueva Organizar Inmovilizar
seleccion || ventana  todo paneles - 1 Mostrar

ultar Zoom

| Organizar ventanas I.ilﬂ_hJ

Organizar

() Mosaico
() Horizontal
© iVertical;
(7) Cascada

[] ventanas del libro active

[ Aceptar ][ Cancelar
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Ver el libro en dos ventanas

Microsoft Excel

ado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

C.P. Alberto Monrov Salinas

:J;i Inicio Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadaor
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Mormal| Disefio Vista previa de Vistas Pantalla _ Zoom 100%  Ampliar Mueva Organizar Inmovilizar
de pagina salto de pagina | personalizadas completa Barra de mensajes selectién || ventana todo  paneles~ L1 Mostrar
Vistas de libro Mostrar u ocultar Zoom
A1 -~ AE
B Libro2:1 - = X
A B C D E 'i A B c D E
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Mover y modificar el tamafio de la ventana

52

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

C.P. Alberto Monrov Salinas

Para cambiar el tamafio de la ventana
posicione el cursor en un costado de la
ventana del libro (este debera cambiar
en la forma de dos flechas opuestas) y
sin soltar el botdn del ratén, muévalo
hasta el tamafio que desee.

www.tax.com.mx
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= Ee = === - || % - % o000 3% Eliminar -~ | (8]~ @&~
Pegar e Estilos e
- « | |EE 2E|| 82 | Ertt e il - (=] Formato ~ || (2~
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= | I NISREE (S =
Al - [ I | ¥
2] Librol - =B x
A B C D E 'i
o I
| |
2
3
a
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Asignar nombre a un rango

Podemos darle un nombre a una celda o a un rango de celdas, para lograr esto seguimaos los siguientes pasos:
1.- Seleccionamos el rango de celdas en donde se encuentra la informacion.
2.- Seleccionamos del mend FORMULAS |a opcicn de ASIGNAR NOMERE A UN RANGO + DEFIMIR.
3.- Escribimos el nombre gue se le asignara al rango de celdas.

Liksod - hEcrcaalt Excel
L' brie e rt s Dwiefis de phgina Farmutas S Datos Rewipar Wisla Prag = Comgipmantcd
. - 2 e =) ) Adsphad nambie & un dangs < £oe Ragirear pe
2 8 B R 8 @ oS 3
1 e i 1 (% Rastrear de
Insertar | Aufoiuma  Usadss  Fanamoseras Légias Tevto Fechay Biiguedsy Matemdticas y Wit Adminidtrader
fanciin - recierdemente - - - - hora® relerenda = trigonométrices = fundones = | de nombees B0 CHEAR dedde 1a seleosin o7 Guitar e
Eiblestecs g Tuntionss Henbiet defendos
o - G I EFREN =
7 = £ | Enero | Dt mambee
- B C [+] E F G H | Asigna nombies & orldad pars relirase & cllas

POr Sk AOmBIEL €N Ik formulas

For ejempli, puede nombrar ks cehdas de L
A20 & |3 &40 comD "Gastos

Lot nombires be pueden wiicar en L
Formulal paecd Faidar su (emprenisbn

o Presione Fl pars oblener syuda.

(R RET - AT R SRR

i I[-nr‘m-
Febrens Defindr nombre
Marro .
Mombres an e lbroc
10 bril

MES

11 Wayo
CRiTar
- | _Cerer |

L uafide -
1 6 9 ulia [ agreger ] ‘—-——@

14 lagasto
15 |septiembre
15 Dctubire
17 Mowviembne
12 L | Dicierrbare
S rof e &
=Hojal HEF74EF18
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Modificar y/o eliminar rangos de celdas

Para modificar un rango de celdas o eliminar el nombre se selecciona del ment FORMULAS la opcién
de ADMINISTRADOR DE NOMBRES
J/
O 9~ 13 &) Libro2 - Microsoft Excel
[ i
—/{ Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revisar Vista amador
ﬁ z M @E‘} @ L’{LJ @ ﬁ @ m 5 Asignar nombre a un rango
- ! Utilizar en la formula
Insertar | Autosuma Usadas Financieras Logicas Texto Fechay Busqueday Matematicas y Mas Administrador .
funcian - recientemente ~ - - - hora = referencia = trigonométricas = funciones = de nombres S Crear desde la seleccion
Biblioteca de funciones Mombres definidos
cs - ke |
A B C D E F G H | 1 K
1
2
3
4
5 1
| |
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Modificar y/o eliminar rangos de celdas

Administrador de nombres @lﬁ
(wevo | [ ) [ oo Jo
MNambre Valor Se refiere a it Comentario

{Enero"\'Febrero™,.. =Hojall$C$7:9C$18  Libro

4 )

Para modificar el r \
rango del nombre M ( \
| dgf|n|dc|>, >€ b Para eliminar el nombre definido,
55 srfCILOSSc?é:C::IZ S;e T~ seseleccionael nombrey se da
REFIERE A: se I\ clic en el botén de ELIMINAR.

modifica el rango. k J
\— J

Se refiere a: §
[ ==

||+ | =HojallsceT:scs1s G

Cerrar

A
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Trabajar con nombre definidos

A continuacion trabajaremos con nombres definidos para crear una VALIDACION DE DATOS.

100

[101 ' [Enero
| Enero
102 H _ )
103 - De unclic con el ratén en
Enero 104 elvertice de copiado y sin
Febrero |05 Vertice de soltar el boton del raton
Marzo L copiado arrastrelo hacia abajo,
107
Abril — has.ta qye puede usted
WMavo [10e visualizar el mes de
r
i Capture los meses del 110
Junio I P = T
Julio e 112
Agustu .1”' :_I.'llr.l-e-ﬂi:vlt ]
114
Septiembre
Octubre L . - . o )
: Para escribir los meses del afio usted puede utilizar seguir los siguientes pasos:
Noviembre 1.-Escriba enla celda D101 el nomber de Enero.
Diciembre 2 - Arrastre con el vertice de copiado hacia abajo hasta que aparescael mes de

diciembre.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Trabajar con nombre definidos

)

Asignamaos al rango seleccionado el nombre de MES

Mes a legir I A
123

124 Mes a legir I I

Escribimos en la celda D124 Mes a elegir y nos posicionamos en la celdaE124.
Elegimos del mend DATOS la opcidn VALIDACION DE DATOS (si la celda que seleccionayatiene
unavalidacion esta =e mostrara en la ventana de validacion de datos).

‘f Libro2 - Microsoft Excel
Catos Rewerar Vista Frogramador

o CTRERNES S = s 0 = RS- E 0 2 Bl BRI =

B c D E

il Ordenar Filtro ‘f: Texto en Quitar Walidscidn| Consodidar Andlisis Agrupar Detagrupar Subtotsl
7 Avanzadas columnas duplicados de datos ~ il - - -
S Cwdenar y fiftrar Herran E*d yalidatidn de datos... L Esquema
B Rodesceanasnsioledain el
1 Evita la entrads de datos no validos en una F
E F G H | ! | ﬂ Bowd  cga, l

Por gpemplo, puede recharsr Techss o nomefos
e validos superiores & 1.000.

Tambien puede Torzar gue 105 datos s¢ elijan
eritre los valores eipecicados en una lista
desplegable.

%4 Presione F1 para oblened syuda.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Trabajar con nombre definidos

Validacién de datos LTy

[Configuraciin || Mensaje de entrads | Mensaje de ermor

Criterio de valdadon
Permilir:
Cualguier valor -

e la ventana de Validacion de datos en
laficha de CONFIGURACION, se despliega
en la opcidan de Permitir:, la lista.

[ Borrar todos ] Aceptar [ Cancelar
Validacitn de datos | |
Configuracidn | Mensaje de entrada [ Mensae de error
Criterio de validacién
PErrmTr: g
Cualquier valor E . .
e la lista desplegable se selecciona LISTA

Puede efectuar cualquier tipo de validacidn
gque aparece en la lista desplegable, el
procedimiento es el mismm n algunas

pequenasvariantes.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Trabajar con nombre definidos

Validacion de datos

ERHC)

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error |
Criterio de validacidn

Permitir:
Lista

Omitir blancos
Datos:

Celda con lista desplegable
entre

En origen capture el nombre que
definimos, antecedido del signo igual (=)
Qrigen:
=MES

[ Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracidn

Aceptar ][ Cancelar ]

Validacion de datos

R
| Configuracién | Mensaje de entrada | Mensaje de error / \
_ o . Seleccione la ficha MENSAJE DE ERROR y
Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos . . .
escriba en titulo y en mensaje de error los
Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos: datos que desee. si e“ge dela opcién Estilo
’
Estilo: Titulo: e —— Grave, el usuario solo podra seleccionar los
Grave |Z| validacidn del mes |t Heiies A0 Feos
Mensaje de error: /
Bl usuario solo puede elegr los a Por ultimo de clic en el botén Aceptar
datos de la lista.
/—.
Aceptar ’ Cancelar
.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
C.P. Alberto Monrov Salinas
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Trabajar con nombre definidos

Mes a legir I If_

Sise posicionaen la celdaE124 del lado
derecho de la celda podravisualizar una
flecha, =i le da clic con el raton sobre esta,

Mes a legir I, ze desplegarala lista de los meses.

Enero -
Febrero
Marzo

Mayo

Jurio

Julio

Agosto B

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Validacion de datos

Ahoracrearemos unavalidacion de datos para nimeros enteros, siguiendo los pasos de la validacion de LISTA.

1.-5e posicionaen la celdaen

donde =e deseala validacion.

Z -Del mend DATOS selecciona
VALIDACION DE DATOS.

Validacién de datos |0 |t

Configuracén | Mansaje de entrada Ihmdem .
Criterio de validadon

e la lista desplegable seleccione |a

opcion de Nomero entero.

.wrmdus m][wﬂj

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Validacion de datos

Validacién de datos &“

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de eror |

Criterio da validaddn
: - 1
Nimerg enterg El [ /] Omit blancog

- i De la opcian de Datos, puede elegiralguna
14
de las opciones de la lista desplegable.
as celdas con la misma configuraddn

[ Aceptar | [ cancelar |

—

i Validacién de datos &“

Configwracdn | Mensaje de entrada | Mensaje de eror |

Criterio de validacdn
Permitir:
Mimero entero E [¥] Cratir blancos
E:‘: E| En los campos de Minimo y Maximo
‘ ! puede capturar los datos que desee
El gque el usuario puede introducir.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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63
Validacion de datos

Validacién de datos M

Configuracién | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

| Mostrar mensaje de error si se introducen datos no vakidos En la ficha de Mensaje de error,
Mostrar este mensaje de alerta si el i3 :
Estilo:

seleccionamos del campo Estilo
Grave

Advertencia, y en los campos de
titulo ¥ Mensaje de error, puede

escribir el mensaje gque desea
Advertenca
Informadién

visualice el usuario si no introduce
losvaloresindicados enla
validacion.

orrar todes

| Validacon de datos

[EER=
Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error

'] Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos

Mostrar este mensaje de alerta s el usuario introduce datos no validos:
Extilo:

Titulo:
Advertenca E Nimeros
Mensaje de efror:
ICUIDADO! =i captura nUmeros que -

noestenentre el 1yel 12las
E operaciones pueden ser erroneas. |
£

[ Aceptar | [ cancelar

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Validacion de datos

Si el usuario teclea en la celda E239 una cantidad que no este entre el nimero 1 al 12 se desplegara
el mensaje de error que introducimos en la validacion.

E Mimeros | | | | I | ﬁ]

iCUIDADO! si captura ndmeros que no esten entre el 1y el 12 las operadiones pueden ser erroneas.

=  {Desea continuar?

{ [ Cancelar

Si el usuario da clic en Sl Si el usuarioda clic en

el nimero que tecleo se NO la celda se activa en
queda en la celda. modo de edicidn para

que el usuaria capture
otro numero.

Si el usuario da clic en
CANCELAR la celda se
limpia y se puede
capturar otro dato.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Validacion de datos

Ahoracrearemos una validacion personalizada utilizando la funcion ESMUMERO

Se posicionaen la celdaen donde se dese
daclic en la opcidgn de Validacion de dato:

a la validacion y se
= del menud Datos.

A B C D E
354 | validacién de datas
355 |
356 Configuradidn | Mensaje de entrada I Mensaje de errar |
357 | Criterio de validadién
358 | Permitir:
359 | Cualquier valor [¥] Omitir blancos
360 | Cualquier valor
361 NL'Jrr_lero entero
—— & Dedmal
362 —1 | |
363 Fecha
= - Hora
3e4 | Longitud del texto
365 I
366 )
E i [] Aplicar estos cambios a o%as celdas con la misma configuracién
ﬂ H [ Aceptar I [ Cancelar
369
370

Se selecciona la opciéon de
PERSONALIZADA y escribimos la
funcion ESNUMERO haciendo
referencia a la celda en donde se
esta efectuando la validacion.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com
C.P. Alberto Monrov Salinas
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Validacion de datos

Validackon de datos [0

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de errar |

Se selecciona la opcion de
PERSONALIZADA y escribimos la

funcién ESNUMERO haciendo
referencia a la celda en donde se esta

Permitr: efectuando la validacion.
|Persunalizada |Z| Omitir blancog

Datos: /

| entre |

Criterio de validacidn

Edrmula:
| —ESNUMERO(D362) £

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian

Borrar todos [ Aceptar ][ Cancelar

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Validacion de datos

"Validacion de datos [T [l
Configuracién | Mensaje de entrada -Mengaje de error

[¥] Mostrar mensaje de entrada al seleccionar |a celda

-~ ",
Mosirar este mensaje de entrada al selecconar la celda: ‘-h"‘--._." B
Thuo: ,
— Sedaclicenla fichade Mensaje de
Mdmeros . .
entrada, se escribe un titulo y el
Mensaje de entrada;

mensaje de entrada (este se visualizara
cuando el usuario se posicione en la
celdaen donde se encuentre la
validacion)

' GO , =

e ——|

Solo se permiten ndmeros| -~ —

r 1
Validacién de datos M

| Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error

(] Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos Se da clic en la ficha de Mensaje de

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no wlidess - error, elige en estilo la opcion de
— -« Tido: < Informacion, en titulo escribe el titulo

Inf " [EI Nimeros 1 gue llevara el mensaje v en Mensaje de
error escribe el mensaje que
-t visualice el usuario y se da clicen

Solo se permitén nimeros - ace plar.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Validacion de datos

361

362 I I Cuando el usuario se posicione en la celda
. :

. ue contiene la validacion, se mostrara el
263 Mimeros a
364 Solo se mensaje de entrada que se capturo en la
365 permiten validacion.

numeros
366
367

[ Mumeros ﬁqi . .

Si el usuario captura datos que no sean
p— numeros, se desplegara un mensaje que
Solo se permiten nimeros Unicamente es informativo, si el usuario da un
clic en el botdn de Aceptar, el dato que captura
[ Aceptar | [ Cancelar ] [ Ayuda el usuario se queda en la celda, si el usuario da
! | clic en el botdon Cancelar se borrara el dato que
habia capturado el usuario.

- /

b -

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Excel cuenta también con menus contextuales, estos se puede decir que son
accesos rapidos de la barra de menus, para activarlos se da clic con el botén

Seminario de Excel

Menu contextual

derecho del ratén en cualquier lugar de la hoja.

; ,v_"'. \\ ‘4 D AJ, 3 3

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

n
roa
_/ iclo Insertar Disenio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador
)
B Cortac Calibri -l - A AT | ool (| | Eajustartexto
2 Copiar
Pegar T o e fonmato N £ - @-S-A- |EE B IE K - Combinary centrar ~
Port§papeles "- Fuente = Alineacion ]
C6 v & Je
A B c D E F G H
1
2 - - — —
3 Calibri =11 = A" A" S - % 000 J =
4 INXED-D-A-SB38 :
5 Boton
6 & o
7 >
s =8 Coplar
s G Pegar
10 Pegadg especial...
11 Insertar...
12 ) Elimigar..,
13 Borrar contenido
14 Filtrar »
15 Ordenar »
16
17 d Ingertar comentario
18 S Formato de celdas...
19 Elegir de 13 lista desplegable...
20 Asignar nombre a un fango...
21 9‘ Hipervinculo...
"M

www.tax.com.mx

izquierdo g
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derecho
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Seleccionar rangos

Para seleccionar rangos los podemos hacer de dos maneras:

1.- Con el ratén.
2.- Con el teclado

Con el raton

Para seleccionar celdas con el ratén, damos un clic con el botén izquierdo del
ratdn sobre la celda que deseamos seleccionar y sin soltar el botdn lo
arrastramos hasta donde deseamos seleccionar las celdas.

Con el teclado.

Nos posicionamos en la celda que deseamos seleccionar y usaremos la tecla
“Shift” + “Flechas de direccion”.

N\ Y,

rg‘ 'eclado en pantalla \ |E|M|1
Archivo Teclado Configuracion  Ayuda \
F1|F2|F3| F4 F5|F6| F7| F8 F9 F11{F12 psc|slk |brk
213|456 7[8[]9]0)" ¢ ins | hm /1°1]-
wile|rfit y|lulilop| |+ del 71819
alsldltlaglnlilelilali] e alsle]”
zlxleclv|binim|. .- shit + 213
cti (4] ar | [a [ [E]cd Rl L]2] o ent

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Seleccionar rangos

Para seleccionar filas completas basta con dar un clic con el botén izquierdo
del ratdn sobre la fila que se desea seleccionar y listo

Para seleccionar
columnas
completas basta
con dar un clic
con el botén
izquierdo del
raton sobre la
columna que se
desea seleccionar
y listo.

& W R

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
01-800-062-3050
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Seleccionar rangos no continuas

9
(0
Para seleccionar rangos no continuos, se posiciona en la
primera celda a seleccionar y precionando la tecla control se
selecciona con el ratén el siguiente rango.
Y,
/
( @ Teclado en pantalla = bl
Archivo Teclado Configuracion  Ayuda
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas
Cortar S =
& Calibri 11 A A==
=3 Copiar
F‘Egar || 5 Sl = =
 Copiar formato IN & 8 -||E ]| & A-]|EEF
Portapapeles ] Fuente ]
D8 v I |
A B C D E
1 Se oprime la tecla ctrl y
sin soltarla se selecciona
2 la celda o el rango con el
3 raton.
a4
5
6
. 3
8 [l
| |
9
10
11

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Alto de filas y ancho de columnas

Sideseaajustar el alto de una fila o elancho de una columna, puede hacerlo de la siguiente manera:

1-5e posicionaen la celdade la fila gue desea cambiar el tamafio.
2 -Seleccionadel mend INICIO la opcién de CELDAS + FORMATO v se elige la opcidn de ALTO DE FILA o
ANCHO DE COLUMMA.

Ifi’:.:i‘\.l d ﬂ% Libro2 - Macrosoft Excel =&
'._,.f Inicio Tnsertar Disefio de phgina Fiamulas Datos Revisas Vista Pragramador W - = X
:j : Calibi 1t A a7 | ™ ||| | SF Ajustar tedo General . rié Ej gj :“j- j‘ 'LE—L ;: éT Lﬁ
oy [Nk 8[| B[O A (B3] Hcomnryconar+ (8- % w58 ] Fomute ouetomuto etiosge | s cgfiformuc] D ongenss swiary

Portapa... = Fuenie ] Alreeschon s Miamera = Estilos Idas Tamadie de el

€4 - S Alte de fila..

P 2 | &8 e T T T T T [T Autoajustar alto de fila
1 5 Ancho de columna...

z Alto de fila M | Autesjusta sneha de columng
3 Ancho predeterminado...

; —1 Alto de fila: (B pe—

& I—I [ y Sreuttar y mostrar b
= Aceptar Cancelar | e

g - Camblar ¢l nombre de la hoja

9 - Maver o copiar hajs...

= Ancho de columna M Cglor de etiqueta g

11

::— Ancha de golumna: - ﬁ.l Proteger hoja..-

14 [ I | ] 4| Bloquear celda

15 5| Formato de cebdas...

16

17

W4+ M| Hojal - Hoja? o Hojad o T 0 |

usts | ¥
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Alto de filas y ancho de columnas

AN s

O E7-C 38>
Se selecciona la celda que se desea - Inicio Insertar Disefio de pigina Formulas Datos
modificar, se posiciona el cursor del = %

raton en donde termina la celda que se B A AT | ol

desea modificar Pegar s N £ §g-L-O- A EEWEE

Portapa.. Fuente

Cca v ﬁ,:

a_| o [emiced

l

Cuando se
posiciona el raton
en donde termina

lafila, el cursor
del raton cambiza
3unacruz.

I

VH W

LN -

j [l\ ;/t‘;\ H )~ _l &*\‘ =

s |
-/ Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas

Sin soltar el ratonse

arrastra hacia abajo hasta = Calibri 1 A A=
el tamafo que se desea. - Pr
Pegar 7 |[|NE g Helld-A-EESR
] [_ Portapa.. = Fuente s

-

q
\‘\/ ca Ml S| fAn(ho:lOJl(SOpixclcs)l
A | B G + D :

Conforme
arrastra el raton
se puede
visualizar el alto
de lafila.
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Insertar filas y columnas

Para insertar filas usaremos el menu contextual, para insertar una fila
seleccionamos la fila completa y damos un clic con el botén derecho del ratén,
seleccionamos “Insertar” y listo, para insertar columnas es el mismo
procedimiento, pero en lugar de seleccionar la fila seleccionamos la columna.

A | B | c
o A B | C
2calibri ~11 ~ A" A7 $ - % 000 F 1 &  Cortar
i N £ = - dv- A - <8 .58 2 53 Copiar
5 L i ﬁg Pegar
2 ::':1 EZ:;: i Pegadao especial...
- - Insertar
(& | Pegar — | Insertar
2 Pegado especial... i Eliminar columnas
m. Insertar . i Baorrar contenido
E Eliminar Insertar filas g =
13 e et i ,ﬁ' Formato de celdas...
E ' Formato de celdas... % Ancho de columna...
16 Alto de fila... 17 Ocultar
17 Ocultar 13 Mostrar
ig Mostrar [ e bl
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Eliminar filas y columnas

F B {
1
2 - =
icmmn-ll A A 5 - % o J
ad N & T D- - A -l
| Para eliminar una fila,
5 % | Cor L seleccionamas lafila
Qriar
& ) completa dando un
7| <@ Copiar clic con el botan
8| Pegar izquierdo del ratan
9 Pegadg especial... sobre el namero de
1C — filaque s= dasea
nsemar - -
11 eliminar,y se daun
1: Euminar clic con el boton
:: Borrar contenido derecho del rata n,
1= " Formato de celdas... ualizar el
€ Alte de fila contextual, se
3.,
if selecciona "Eliminar”
o | e ylista.
1< klostrar
A = R L Para eliminar una
1 & Corar columna,
2 “d  Copiar seleccionamas la
3 @ Pegar columna E{!-ITI pleta
) dando un clic con el
4 Pegadg especial... botdn izquierdodel
3 Insertar ratan sobre laletrade
il Elinings la columna que se
r = deseaeliminary se da
3 Bomar contenido un clic con el botdn
9 ' Formato de celdas... dEr.E:h:I-dE| raton, plara
10 wvisualizar el meno
Ancho de columna... contextual, s=
:; Deultar selecciona "Eliminar*y
13 Mostrar listo.
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Ocultar y visualizar, filas y columnas

Para ocultar una fila o columna, se selecciona la fila o columna completa, sobre la seleccidon dar un
clic con el botdn derecho del ratén, y seleccionar del menu contextual la opcion de OCULTAR.

E-_ Se selecciona la celda y
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador

= . 2 Boton
=) % conr cwn  ~Ju-|[a ][] | Seauserteas sobre la seleccidn se da

o Ca copiar B derecho
gy F Copiar formato IN & 8 -||#-||d- A -| |= = =||2£ +=|| == combinary centrar ~

BLAE ikt 5 ; un clic con el botdn
a5 £ | _ — derecho del ratdn, del {}
menu contextual se
selecciona ocultar

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas
# Cortar - o o e L . B
jrp— cateri e [E sertar Disefio de pagina Farmulas
PESar 2 Copiarformato ||| M E 1 8 = [iH =|| vl
Portapapeles e} Fuente = Calibri - |11 - |A‘ A
AS - £ | =3 Copiar
A B = D E pegar . N & 8 -85~ &vr A~
a ¥ Copiar formato = == !
g Calibri - 11 - | A" AT $ - % 000 F Portapapeles = Fuente =
2 N & = - B - A - % L0 Ed AS - I |
s -
5 & | Cort A B C D
7 H3  Copiar
) = 1
9 2
10 Insertar 3
11 Eliminar
12 Borr: ontenido 4
13
14 %' Eormato de celda (o]
15 Alto de fila, ?
16 Ocult
17 Maostrar 8
18

Se puede apré?:‘iar que la fila 5
a quedado oculta.
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Ocultar y visualizar, filas y columnas

':E ; EZ:Z': Calibri
CEEEr S Copiar Formato | »a = -
Fortapap=eles = Fusnte =
. . . o N —~ e i
Para visualizar la fila o columna I = ] = | = ! I = I
oculta, se selecciona la fila o =
columna completa, sobre la = I
seleccién dar un clic con el boton =
derecho del ratoén, y seleccionar =

del menu contextual la opcion de
MOSTRAR.

S
=
=
-
3
-
= (=9 P=agar [
= Pegado especial... [
2o Imsertar |
e Elimimnar |
= EBorrar contenido |
= = | Formato de cetaas... |
new

Sto oe Fila... -
1 D cultar |
a2 | o strar IF
s

e —
| Imicio | INnsertar Disefio de pagina Farmulas

== g Cortar

Calibri
- = Copiar
Fegar A
= ¥ Copiar Tormato
Fortapapeles =
I e - ™
N B |

goNanhwN R
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Estando
posicionado en
la celda que se
desea copiar, se
da un clic con el
boton derecho
del ratén para

visualizar el
menu
contextual, del
cual elegiremos
la opcidon de
“Copiar”

Boton
derecho

N/

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

Seminario de Excel

Copiar o mover rangos

Libral - Mi
t:y Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
’“—!] X’ Calibri -l - == 5 Gener
B [N & s-A | [E=ESE (8-
egar — - - -
2 |[E[o- A | ([EES] |[WS
Partapapeles ™= Fuente F] Alineacion F] Mim
H2 ¢ QNS REE S -
B3 - (- £ |
A Calibri ~ 11 ~ A" A7 % - % o0 F
1 =
5 N &£ = -3 A .%
3 e
:l 4 | Cortar
4 LS
=& Copiar
5 I=|;J Lop
6 @ | Pegar
7 Pegado especial...
8 Insertar...
9 Eliminar...
10 Barrar contenido
- Filtrar 3
Ordenar »
13
14 A Insertar comentario
4 4 » K HDjal Hd _§ Formato de celdas...
Listo | E | Elegir de la lista desplegable...
Asignar nombre a un fango...
& Hipervinculo..,

www.tax.com.mx
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Copiar o mover rangos

Para copiar los datos de una celda utilizando la combinacién de teclas, basta con posicionarse en la celda que se desea
copiar y presionar las teclas “Ctrl” + “C”.

§ Teclado en pantalla |E|M|

Archive Teclado Coenfiguracion  Ayuda

esc F1|F2}| F3| F4 F5  F6| F7| F8 F3 | F10/F11] F12] psc| slk [ brk

@9 28"

asd
O 30 de ps
Inicio Insertar Disenio de pagd

i

“2] ,ﬁ Cortar Calibri = 1 J1/2|30a|5)6|7|8|9f0]"|:| bksp [lins|hm f1*1-
= 123 Copiar tab [gq|wle|rft Jyluli|oelp| [ +| } [de 7/8|9

Pegar F Copiar formato |H §"||EE|"| took |asfaftfanfifu]tat] e alslel”
shit z|x vib | n m|. - shit + 1,23

Portapapeles Fa Fuente cl 1ae| a at |#%|Blad | Ll o e

Al Q £ |
A B C

Al dar "Ctrl" + "C" en el teclado la informacion se

copia al portapapeles.

L R R
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Seminario de Excel

Pegar informacion copiada

Ya que se tiene la informacion que se desea copiar en el portapapeles de
office, necesitamos pegarla en algun lado, para lo que basta con
posicionarnos en la celda en donde se desea la informacion y presionar

las teclas “Ctrl” + “v”

’ s N
s \\\ lg ) - [d I-\l» w = @ Teclado en pantalla =E8] = ]
! T
k _EE/-’ - . . Archive Teclado Configuracion Ayuda
- Inicio Insertar Diseno de pagina
esc F1|F2|F3|F4[ | F5| F6 | F7| F8 || F9|F10 F11 F12 psc|slk | brk
=1 & Cortar Calibri 1l1]2|3/la|ls]le|7]8|90 i | bksp fins|hm 7]-1-
_j |53 Copiar tab |g|wle|r |ty luli pl l+| } [ae 78
Pegar - - lock d|f hilk|i|a ent a|s *
- jCopiarforma [N & '§ ~||H~| 2Le - _ Al
- shit z|x|ec bin m - shit + 12
Fortapapeles o an 1a%] a (2|8l ¢l 1]o 0 ent
F =~
ar [ - |

A N C

L e b b

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

o

Al dar "Ctrl" + "v" en el teclado la informacién se
pega en la celda seleccionada.

~

J
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Pegar informacion copiada

Otra forma de pegar la informacidon copiada es con la opcién del menu

INICIO + PEGADO ESPECIAL

| . - = ! ™y =
P =T = =
=S~ i | — P
— Irvi INmnss ar Criserno de pagina F
e .
- g Cortar Calibri S EE1 -
— = Copiar
Fegar - - P
I EI I ¥ Copiar Formato L2 . = == I
=, Pegar L LELr=lni f=
E Foarmuwulas o I
Pegar walores l C C

Simn bordes
Tranmnspormner

Pegar winculos |

(B =] Fegado especial...

E Como imaogen - [

=

Pegado especial Lilgi

Pegar
@ Todo! 7 validacién
T Farmulas ) Todo excepto bordes
i Valores 0 Aancho de las columnas
) Formatos ) Formatos de ndmeros v fdrmulas
) . En la ventana de Pegado
O Comentarios [0 Formatos de niameros v valores

Especial se puede elegir la

Operacidn
@ Ninguna & Multiplicar forma en que se pegaran los
0 Sumar 0 Diiwidir datos.
) Restar
[] saltar blancos [] Transponer
[ Pegar winculos ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Imprimir las hojas de calculo

De un clic en el botén de office seleccione imprimir y vista preliminar.

Vista previa e impresion del documento
Huevo

Imprimir
E Seleccione una impresora, el ndmero de copias y otras

~u
;,f Abrir opciones de impresion antes de imprimir,

Impresién rapida
Guardar ; Enwvie el libro directamente a la impresora

predeterminada sin realizar cambias,

= ’ Vista preliminar
H Guardar como Y 5 Obtenga una vista previa y realice cambios en las [
pia e
Vista preliminar (Ctrl+F2)
Imprimir L4
?, Preparar 3
_£ Enviar 3
" Puplicar [

==
O Business Contact Manager »
- I C

J Cerrar

:] Opciones de Excel ||X Salir de Excel |

www.tax.com.mx 5) 5265-1424/ 8
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Imprimir las hojas de calculo

/En la ventana de “Configurar pagina en la pestaﬁa\
de “Pagina” podemos establecer la orientacion de
la impresidn ya sea en vertical u horizontal, se

_', Pagina siguiente
puede establecer si se desea la impresion al 100%

Imprimir Configurar | Zoom | _ Most . Cerrar vista es decir en su tamaro real o se puede ajustar al
pagina ostrarmargenes | preliminar tamafio que se desee, se establece el tamafio del
Imprimir Zoom Vista previa papel

-
| +
L
L
lic
(]
[

: - )

Configurar pagina

1 | Margenes I Encaberado y pie de pagina I Hoja

COrientacién
- @ Vertical - ) Horizontal

Ajuste de escala

@) Ajustar al: 100 =~ % del tamaiio normal
= Ajustar a: 1 = paginas de ancho por |1 = de alto
Tamaro del papel: Carta

Calidad de impresion: |&00 ppp

[

Primer numero de pagina: |Automatco

Opciones. ..

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx 9550
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Imprimir las hojas de calculo

"
Canfigurar pagina | P[]

| Pagina I Margenes | Encabezado y pie de pagina | Hoja | Para establecer un
— encabezado de impresién
en todas las impresiones
de la hoja de calculo, se
selecciona la ficha
Encabezado y pie de
paginay se da clic en el
botén de Personalizar
encabezado.

Encabezado:

Personalizar encabezado... Personalizar pie de pagina...

Pie de pagina:

(ninguno) |Z|

["] Paginas impares v pares diferentes
[] Primera pagina diferente

Ajustar |la escala con el documento
Alinear con margenes de pagina

Opdiones...

[ Aceptar ][ Cancelar ]
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Imprimir las hojas de calculo

86

Encabezado

Encabezado

Para dar formato al texto, seleccdnelo v elija el botdn Aplicar formato al texto.

Para insertar un nimero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archivo o nombre de ficha,
sitie el cursor en el cuadro de edicidn vy elija el botdn apropiado.

Para insertar la imagen, presione el botdn Insertar imagen. Para dar formato a la imagen, sitie el
cursor en el cuadro de edicién y presione el botdn Formato de imagen.

Seccidn central:

L ]|

Se posicionaen la
seccion (izquierda,
central, derecha) en
la que se desea el
encabezado, y se
procede a escribir.

Seccidn izquierda: Seccion derecha:

¢ T

Aceptar

Encabezado

Encabezado

Para dar formato al texto, selecdonelo y elija el boton Aplicar formato al texto.

Para insertar un nimero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archive o nombre de ficha,
sitlle el cursor en el cuadro de edicidn v elija el botdn apropiado.

Para insertar la imagen, presione el boton Insertar imagen. Para dar formato a la imagen, sitle el
cursor en el cuadro de edicién v presione el botdn Formato de imagen.

Seccidn izquierda: Seccidn central: Seccidn derecha:

- Prueba de impresion

-

[ Aceptar

] [ Cancelar ]

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Imprimir las hojas de calculo

Encabezado &u
Encabezado

Para dar formato al textn, selecddonelo y elija el botan Aplicar formato al texto.

Para insertar un namero de pagina, fecha, hora, ruta de archive, nombre de archivo o nombre de ficha,
sitie el cursor en el cuadro de edidon v elija el botdn apropiado.

Para insertar la imagen, presione el botén Insertar imagen. Para dar formato a |3 jpee
cursor en el cuadro de edicidn y presione el boton Formato de e

Secddn izquierda: [Insertar namero de pa'gina] Secddn derecha:

&[Pagina] - i -

Se puede insertar también, la fecha, hora, ruta del archivo, nombre de la hoja de calculo, una imagen, para estos se sigue el
procedimiento descrito para insertar nimero de pagina.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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La Camara Fotografica de Excel

Seminario de Excel

88

Permite tomar una "fotografia" de un rango de celdas y después insertarla en cualquier otra parte de la hoja o
del libro, como si fuera una imagen cualquiera. La principal ventaja de esto es que nuestras fotografias (de
64megapixeles) serdan dindmicas: cualquier cambio que ocurra en el rango de origen se verd reflejado en la

imagen.

Para utilizar esta herramienta, tenemos que agregarla a la barra de acceso rapido, para lo cual iremos al Botén de
Office (2007) o al menu Archivo (2010), y a la opcidn de Personalizar, buscamos CAMARA vy lo agregamos dando

clic en el botdn de Agregar + Aceptar

Librol - Microsoft Excel

@n-- JEn=Ee
jﬂue\ro

e
_/ Abrir

Guardar

CIFITAX2010.xls
Guardar como  *
LIBRO EXCELxlsm

LIERO EXCEL 2010.xIsm
Imprimir

i AT

CALCULADORA FISCAL2011 xls

¥ ¥ ¥ Y ¥ EY Y E

jrama
ertar
minar
fmato
Idas
==
G

o ox

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

X H |+ Libro2 - M...
Inic| Ins | Dis | Far DaEI o @ =P =
A A= %] A H
— La- | = . \
Pegar Fuente | Alineacion | Mamero | Estilos | Celg
Portapap... =
Al - I w

—

Cpcicnes de Excel

. ] |

Mas frecuentes
Farmulas

Revisidn

Guardar

Avanzadas
Personalizar
Complementos
Centro de confianza

Recursos

ﬂj Personalizar la barra de herramientas de acceso rapido.

[=]

Comandos disponibles en:(

Todas los comandaos

[ Calcular ahora

:f Calcular completa

LC,J Calcular hoja
Calculo

-+ Cambiar colores
ZJ\ Cambiar disefio

-LP Cambiar forma
B Cambiar imagen...

'_:!j Cambiar ventanas

Cambios
Campo activo

Q@  campaos de propiedad...
%k Cancelar Actualizar

Celdas

Cambiar el nombre de la...
[+ Cambiar el tamafio del d...
E Cambiar entre filas y col...

3 Cambiar origen de dato...
' Cambiar tamafio de la ta...
.'.h Cambiar tipo de grafico...

[ Casilla de verificacion [c..
[¥ Casilla de verificacién [c...

»
»

Campo activo de grafico.. | .
ab| Campo de texto jcontral...

D Mastrar la barra de herramientas de acceso rapido por debajo de la cinta de opciones

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido: i

[=]

Para todos los documentos (predeterminadao)

H Guardar
¥) Deshacer »
(¥ Rehacer >

|4, vista preliminar

@ Impresidn rapida

!:6 Vista previa de la pgina Web
= Justificar

% Formulario...

[ Camara

Restablecer

www.tax.com.mx
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Ya que tenemos el icono de la Cdmara Fotografica en la barra de acceso rapido, seleccionamos un rango de datos y
presionamos el icono de Camara, después le damos tamafio a la imagen con el mouse.

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Pegar - Fuente | Alineacidn| Mimero | Estilos | Cellas E‘ i | Pegar = Fuente Alineacion Mamero| Estilos | Celdas 4 i
Eale I : s e 2+ colte 2 i e neto) Eslles) Celes)| -
Portapapeles ™ Modificar Portapapeles ™ || 1l | Modificar
B3 - (3 fe | 15 Imagen 2 - 5 | =5B53:5D55 ¥
A B C D E Fi A B C D E A
1 1
2 \4 = 2
3 15 10 25 3 15 10 25
a4 20 15 35 4 20 15 35 =
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5 1]
; — | - 7
M 4 » b | Hojal | Hoja2 . Hoja3 .~ #J | 1l : 5
Promedio: 2444444444  Recuento: @ Suma: 220 u@ (Ol [ = 20
e ’ 10 30
11
12
4 4 » M| Hojal | Hoja2  Hoja3 .~ #J
Listo | B3 [EO
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A mano alzada
Permite efectuar lineas, curva, dibujos.
Para utilizar esta herramienta, tenemos que agregarla a la barra de acceso rapido, para lo cual iremos al Botén de

Office (2007) o al menu Archivo (2010), y a la opcion de Personalizar, buscamos A mano alzada y lo agregamos
dando clic en el botdn de Agregar + Aceptar

Opeciones de Excel @lﬁ
Mas frecuentes 2 . ‘-
@ Personalizar |z barra de herramientas de acceso rapido.
Formulas
Lomandos disponibles en: (i Personalizar barra de herramientas de acceso rapido: i
Revisian
—_ = — . Todos los comandos Para todos los documentos (predeterminado)
- L7 R { = = 35 (& y Librol - Microsoft Excel B
)ﬁ 2R ET0M Guardar
!rama Avanzadas <Separadar> - H Guardar
Nuevo b rtar ld < <Sin etiqueta> » = ¥] Deshacer »
f=l Rinar Personalizar 1 _‘“ﬁ 10 inferiares... (™ Rehacer 3
fiiil i A i
2 Abri AnexoTl HT_VARetenido.xls = bnato Complementos o] 10 mejores.. g, Vista preliminar
- - Lty = jﬁﬁ 10% mejores... @ Impresion rapida
Idas Centro de confianza lﬂﬁ 10% peores... 51 Vista previa de la pagina Web
A == ] o =
Guardar Recursos ? 100% = Justificar
L = 3 fomuiri.
= CIFITAX2010 xIs o | 5 Abrir [& Cimara
H Guardar como * 7 LIBRO EXCELxlsm = & Abrir en el explorador % Amano alzada
- Abrir llave
8 LIBRO EXCEL 2010:xIsm = S N vingid -—39’5“’ i
LSD I 9 CALCULADORA FISCAL2011.xd = e
= s v Acceso sin restricciones
| Acciones
p - [ = -
1{ | H | = |_|br|:|_2 _ M... ﬁ % Acciones de documentos
“._/] Aceptar o rechazar camb...
. . - J.‘g Acercar
Inlt Ins' DIS FDr DEB & g = @ gg ctivado para filas y col...
= ctivado s6lo para colu..
' * A — a (B3 | Activado sélo para filas
j —— = l"l::' _{9“_ S=! T4, Activar o desactivar3D
o ;‘j - % Activar o desactivar som...
= . - r . g » .
Pegar Fuente  Alineacion Mumero | Estilos | Celd £ Adualizar '
- - - - - - ;I A_CFUET!ZE' . - Restablecer
P.jrtapapm ] [7] Mastrar Ia barra de herramientas de acceso rapida por debajo de Ia dinta de opciones
- W
Al ke
L g
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Para utilizar esta herramienta, se da clic en el icono de A mano alzada y se comienza a trazar lo que se desee.

r

5
= Librol - M. SIS |

91

CNEEMEEY - T 5K
Aoy
- Inicio | Insert | Disefi | Férmi | Datos fRevis | Vista | Progr | Cnmp|'ﬂ] - B8 X
3 # (Al [= w il ALl B} E
~— 3 ol - da-
Pegar \f Fuente Alineacion |Mamgro | Estilos | Celdas
Portapapeles M Maodificar
E12 - (> [ 5| ¥
A B C D E L
1
2
3 _I- ..I"III |II II|I II'| =
4 vl "II |
U A
5 \ L
ﬁ |I {_}_./ I.'/; ~
7 I'-, _.f": -
8 \ ‘.
! i
9
10
11
M 4 » | Hojal . Hoja2 .~ Hoja3 | Hoja4
Listo = 23 [EE

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
01-800-062-3050

C.P. Alberto Monrov Salinas



Seminario de Excel 92

OrF
O O
O
(@)

<
m
(07

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550

C.P. Alberto Monrov Salinas 01-800-062-3050



Seminario de Excel 93

I C [ D [ ¢ [ ¢ | & ] H I I
5 FUNCION DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcion
Devuelve el nimero de serie .
FECHA ) ) =FECHAlafio,mes,dia) 2011 9 30 30/09/2011|=FECHA(E3,F3,G3)
3 correspondiente a una fecha determinada.
Convierte una fecha con formato de texto _ ha al " _
FECHANUMERO an un valor de nimero de serie. =FECHANUMERO(Fecha almacenada =FECHANUMERO("1/9/2
4 como texto) =FECHANUMERO("01,09/2011") 01/09/2011|011")
Convierte un nimero de serie en un valor de
DiA dia del mes. .
5 =DlA{nOmero de serie de la fecha) 01/09/2011 1|=DIA[F5)
Calcula el nimero de dias entre dos fechas a
DiA3360 partir de un afio de 360 dias
5 - =DIAS360(fecha inicial, fecha final) | 01/01/2011 30/09/2011 269|=DIAS360(ES,GE)
Devuelve el ndmero de serie de la fecha
FECHA.MES equivalente al ndmero indicado de meses =FECHA_MES(fecha_inicial meses) 01,/08/2011 01/11/2011 =FECHA.MES(E7,2)
7 anteriores o posteriores a la fecha inicial.
Devuelve el nimero de serie
FIN.MES correspondiente al dltimo dia del mes =FIN.MES(fecha_inicial, meses) 16/09/2011 30/09/2011|=FIN.MES(ES,0)
] anterior o posterior a un ndmero de meses

HORA Convierte un nimero de serie en un valor de
9 hora =HORA({nUmero de serig) 05:10:20 5|=HORA([F9)

Convierte un nimero de serie en un valor de

MINUTO , ]
10 minuto. =MINUTO(numero de serie) 05:10:20 10|=MINUTQO(F10)
MES Convierte un namero de serie en un valor de
11 Mes. =MES(nimero de serie de la fecha) 30/09/2011 9|=MES(F11)
DIAS.LAB Devuelve el nimero de todos los dias =DIAS.LAB(fecha inicial, fecha final, Dia festive
12 ' laborables existentes entre dos fechas. [vacaciones]) 01/09/2011| 30/09/2011| 16/09/2011 21|=DIAS.LAB(E12,G12)
Devuelve el nimero de serie
AHORA -
13 correspondiente a la fecha y hora actuales. |=aHoRA() 18/10/2011 18:16|=AHORA()
Convierte un ndmerc de serie en un valor de
SEGUNDO . d
14 SEgundo. =SEGUNDO(nimero de serie) 05:10:20 20|=SEGUNDO{F14)
HORANUMERG Convierte una‘ hora con for_mato de texto en =HORANUMERO["S:10
15 un valor de nimero de serie. =HORANUMERO(texto de hora) 0.215277778[a.m.")
HOV Devuelve el nimero de serie
16 correspondiente al dia actual. =HOV() 18/10/2011|=HO¥()
Convierte un ndmerc de serie en un valor de
DIASEM dia de la semana. =DIASEM({numero de serie,[tipo]) 30/03/2011 6 =DIASEM(F17,1)
17
Convierte un nimero de serie en un numero
NUM.DESEMANA  |que representa el lugar numérico =NUM DE SEMANA[nimero de =NUM .DE SEMANA(F18,
18 correspondiente a una semana de un afio. | serie, [tipo (1 domingo, 2 lunes)]) 03/01/2011 2 1)
Devuelve el nimero de serie de la fecha que Dias posteriores Dia festivo
DIA LAB tiene lugar antes o después de un nimero =DIA LAB(fecha
19 determinade de dias laborables. inicial, dias, [vacaciones]) 01/09/2011 18| 16/09/2011 28/09/2011|=DIA L AB[E19,F19,619)
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B C D E | F | G H [

5 FUNCION DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcion

. Convierte un nimero de serie en un valor de

20 afio. =ARNO({nimero de serie de la fecha) | 30/09,/2011 2011|=ANGC{E20)

Devuelve la fraccion de afio que representa
el nimero total de dias existentes entre el
valor de fecha_inicial y el de fecha_final.

0 u omitido US(NASD) 30/360 =FRAC.ANO(fecha inicial, fecha

1 Real/real final,[base])
2 Real/360

3 Real/365
4 Europea 30/360

FRAC.AND 01/01/2011 30/09/2011 0.755555556 |=FRACANO(E21,621,2)

21

Calcula la diferencia de tiempo entre dos
fechas.

Y - Diferencia en afios
SIFECHA M- Diferencia en meses =SIFECHA(fecha inicial, fecha
D .- Diferencia en dias final,tipo)

YM.- Diferencia en meses omitiendo afios.

o1/01/2009| 30/08/2011 32|=SIFECHA(E22,F22,"M")

MD.- Diferencia en dias omitiendo afios y
meses.

22 YD.- Diferencia en dias omitiendo afios.
23
24

25 Funciones de informacién
75
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2 | Funciones matemdticas
53
Devuelve un subtotal en una lista o base de
datos
« - [T
A 2O
RN Y
8 Q- 0AN =SUSTOTALES(nimero de sSUBTOTALES{9, E54:G54
SUBTOTALES : )
e —— lo-PROOLID funcién, referencial [ref2 . ] . : 3 e )
LA 7 Deswnt
L38Oty
e
LD 10 - wAR
Ld AL N
g L0 101 s oD
g5 | [SuMA T T, =SUMA{nimerol [nimero2 ] 10 20 30| =SUMA(ESS #55)
8 Suma las celdas especficadas que cumplen |=SUMAR Si{rango,criterio del =SUMAR SI{ESE.GS6,">=
56 AR unos criterios determinados rango,[rango de sumal) 5 10 20 30{107)
57 =SUMAR SI.CONJUNTO(rango Alumno Calificaciéon
S el L - S, rango
58 | |suman siconsunto [POme 1as ceidas de un rango que cumplen . | Cauds F 10) N
_— varios criterios criterio] criteriol [rango =SUMAR. S1.CONJUNTO(
9 CrRenio criteniol | Alberto M 3 GS58.G59 FS8FS5,"M")
&0 Devuetve s suma de 1os productos de Jos 10 5
SUMAPRODUCTO(matrizl, [matriz2
61 SUMAPRODUCTO correspondientes componentes de matriz "o o; [ 20 6 380 =SUMAPRODUCTO(F60
62 ; 30 7 G62)
RS Trunca un nimero a un entero =TRUNCAR{ndmero,[nGmero de
63 decimales]) 15 33 0.454| s TRUNCAR(F63/G63,3)
&4
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B C D E | F | G H I
2 FUNCION DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcidn
65
66 Funciones de texto
67
D Ive el caract ifi ! .
CARACTER VU "ete CAMACLErque ¢ BSpRCIlita BN el | o R CTER(nGmera) 64 @ =CARACTER{F&8)
68 — argumento
D I | codigo ASCII del pri 3ct
CoDIGO del"rt”e:ee codige Bl BrIMEr CAraeter | o DIGatexto) @ 64|=CODIGO(FES)
69 el texto
CONCATENAR Devuelve una c;#ena de caracteres uniendo| CONCATENAR(textol, [texto2;. . text CLAUDIA MENDOZA CLAUDIA MENDOZA =CONCATEMAR(ETO,F70,
70 — los datos especificados. oM]) G70)
Redondea un nimero pasado como un
DECIMAL parametro. =DECIMAL{nimero, [decimales],[no 1500 1500.00 =DECIMAL(F71,2,VERDA
e separar millares]) : DERC)
VERDADERC - No separa millares
71 EALSO - Separa millare
=MOMNEDA(nUmero, [numero de
MOMNEDA Convierte un nimero a formato de moneda decimales]& [ 1500 51,500.00 =MONEDA(F72,2)
72
Devuelve el nimero de caracteres =DERECHA({texto, [nimera de
DERECHA ' B hi h =DERECHA(F73,5
73 - especificados de derecha a izquierda caracteres]) UEnas noches DEnes (F73.5)
Devuelve el nOmero de caracteres|=IZQUIERDA(texto,[ndmero de
IZQUIERDA ’ Buenas noches Buena =[ZQUIERDA(F74,5
74 especificados de izquierda a derecha caracteres]) ( )
EXTRAE Extrae un determinado nimero de =EXTRAE(texto, posicion inicial, Buenas noches noche ~EXTRAE(F75.5,5)
75 caracteres de una cadena de texto numero de caracteres) "
ENCONTRAR Devuelve la posicion inicial del texto =ENCDNTR.¢:RI:te:<tT:| .b.uscado.dentro Buenas noches 7 —ENCONTRAR[" " F76)
75 - buscado dentro de una cadena de texto del texto,[nimera inicial])
2007 ESPACIOS Si una cadena de texto contiene mas
espacios en blanco de los permitidos, esta  |=ESPACIOS|texto) Claudia Mendoza Claudia Mendoza |=ESPACIOS(ETT)
2010 RECORTAR . .
77 ——— |[funcién los elimina.
Devuelve un valor logico si dos textos son ) ) ] )
IGUAL il =IGUAL[textol, textol) Claudia Caludia FALSO =IGUAL{ETS,F78)
78 iguales
Devuelve la longitud de un texto, es decir
I t ti [ d d
LARGO 0% CArAcierss que contiens fa COENa OF) ) \peo(texto) Auenas noches 13|=LaRGO(FT9)
texto, cabe mencionar que tambien se
79 cuentan los espacios en blanco.
Convierte a maydsculas una cadena de
MAYUSC bt : intiscul =MAYUSC(texto) Buenas noches BUEMAS NOCHES |=MAYUSC(F280)
8D exto que se encuentre en mintsculas
C iert i | d de text
MINUSC onviene a r'r'|tnuscu B3 ur".a ET =na 08 texto =MINUSC(texto) Buenas noches buenas noches =MINUSC([F81)
81 E— gue se encuentre en mayudsculas.
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B 5 7] E [ F | [ H i
5 FUNCION DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcion
Cormierte 8 mayiscula la primera letra del
NOMPROPID textn, disrpee que & texto  smke  an|SNOMPROPIO|texta) buenas noches Busnas Moches =HOMPROPIO[FEZ)
B2 mifrudculas
SREEMPLAZ AR [bexto
_ Remplazs parte de una cadena de texto por - =REEMPLAZARIEEZS B 6.
BEMPLAZAR SRS original rimers  inicial ndmers  de|Buenas noches Tarces Bisenas Tardes -
i3 ] EAracanes beto fuew]
=SUSTITUNR] bexto, kexto
! =SUETITUIR(ES, ™ noches
SUSTITWAR Sustitupe el texto buscado por texto nuevo | sriginal fexts Ao, [rimers  de|Buenas noches Tardes Busnas tardes - “tardes”) {EM, moc
B4 pgurrencial) :
Re dena de texto &l no de .
REPETIR P Ui Cb o NWTER B8 e pETIR{texto nimera de veces) Tardes TardesTardes =REPETIR{FE5,2)
g5 - vetEd indichy
Cormaert valar nemerics &n bedo v ke - =
TEXTO ke “ ¥ ¥l crextolvalor, formata) 150 150,00 =TENTO{FES,0.007]
g8 permite dar foemato
"y Cormderte un nimero almacenado coma VALOR{bexto] 150 150|=vaLOR{FST)
g7 Tt & vBIGr Rurmenioo.
B
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i Funciones Excel 2010 Descripcsion Parametros (eni = EXCEL 2003
pc
Kiatematicas ¥ . ,
. EES ABS rurmber) EES
- i Devuelve &l valor absohrto de un numers )
Matematicas y ACOS Devuelve &l arcocoseno de un nimero ACOS{rumber] ALOS
trigonometria
I'.'.Hternatu:a:s ¥ ACOSH I::tg-melve &l coseno hiperbolos inverso de un ACOSH(number) ACOSH
trigonometria MUMETD
3t AGGREGATEfunction rurn; options: n=f1;
I‘..'!aternatrca:s ¥ AGREGAR Devuelve un agregado en una lista o base de datos N [ - -
trgonometria [r=F2]; ...)
Devuelve &l mimero de serie cormespondients a la .
Fecha v hora AHORA ROV AHORA
¥ fecha y hora amuales B
Matematicas y ALEATORIO Devuelve un nimero aleatorio entre 0y 1 RANY) ALEATORIO
 trigonomeatria
I'.'.Erernatu:a;s ¥ LEATORIO ENTEE DE\HJEI'-.'E.IJI'I niumers aleatono entre (oS numenss RANDEETWEEN botioms og) ALEATORIC ENTEE
tri ria ue a5 e
) Devuelve la amortizacion de cada uno de los AMORLING cost, date purchased;
AMOBRTIZ LN -
Finanzas per' ios contables first_peviod: salvage: period: rate; [basis]) AMORTIZ UM
Finangas AIAORTIZ PROGERE DE"."!H".'E la amortizacion -:IE. cada p-emd:rmmahle AMGRDFGRQ_:wn dm.:jurrmud;. e
mediante &l uso de un cosficiente de amortizacion  |first_pericd: salvage: pericd: rate; [basis])
rechay hora AND Convierte un numers de sarie en un valor de ano YEAR sarial number] ARD
Busgueda y referencia [ARERS Devuelve el mimero de areas de una referencia AREAS{reference] AREAS
Corvierte [as letras inglesas o katakana de ancho
Texto s completo (de dos bytes) dentro de una -::adena de ASCitext) a5C
caracteres en caracteres de ancho medio (de un
byt
tl.nl_atarnatu:::sa',' ASEND Devuelve gl arcoseno de un NUMSro ASIN{number) ASEND
Matematicas y ASENOH Devuelve gl seno hiparbdlico inverso de un nimero | ASINH[numbar] ASENOH
 trigonomeatria
:"_mmt“? ¥ ATAN Devuelve la arcotangente de un ndmero ATAM(nurnber) ATAN
ri ria
L ngm
I'.'_Eternatu:a:s ¥ ATHNZ rI::l:?'-.rueh.'e la arcotanzente de [as coordenadas "x" e ATANZIx_ rrarrc f_nuem] ATANZ
 trisonometria W
I'.'I.atematn:a;s ¥ ATANH DIE"H.ﬂ'l.'E la tangente hiperbolica inversa de un ATANH{rumber) ATANH
tri ria nUmeETo
Base de datos BDCONTAR Cuenta = "”de'ed":' de celdas que contienen MIMErDs |, i otshaze; Seid; criteris) BDCONTAR
& una basa atos
Base de datos BDCONTARA ;:E"'“ B e R s et BDCONTARA
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Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Calculz |z desviacion estandar @ partir de una
Base de datos EDDESVEST muestra de entradas seleccionadas en la base de DETDEW|database; fiedd; cribenal) EDDESVEST
datos
calcula la desviacion estandar en funcicn de |a
Base de datos BODESVESTP poblacion total de las entradas seleccionadas dela | DSTDEVP [database; Said; critaria) BODESVESTP
biase de datos
gaze de datos BDEXTRAER Extrae de una base de datos un Wioo eSO QUE | ey ek crisering BOEXTRAER
cumple los criterios especificados
Base de datos BORAAX Tesese ot i T it AX] datainass; fisld: criteria) BORAAX
seleccionadas de |a base de datos
Devuelve & valor minimo de las entradas -
Base de datos BONAN DM [database; fizld; criteria) EDRAIN
seleccionadas de |a base de datos :
Multiplica los valoras de un campo concreto de
criterios especificados
Base de datos BOFRONEDID Devuelve & promedic de las entradas seleccionadas DAVERAGE!S - field: in) EOPRONEDIO
en la base de datos
Agresa los numeros de |a columina de campo de los
Ease de datos BOSLINS registros de |a base de datos que cumplan los L5l Mdacabase: field; criveria) BOSLIMA
Criterios
Calcula la varianza a partir de una muestra de
Base de datos BOAR CWAR{database; field; crib=nal) EOVEER
entradas seleccionadas de la base de datos
Calcula la varanza a partir de la poblacion total de L
Baze de datos EDVARP CWARP databame: fiedd; cris=na) BOVARP
entradas selecoonadas de la base de datos :
 Ingenieria BESSELI Devuelve la funcion Bessal In(x) modificada BESSELNX: M) BESSELI
 Ingenieria BESSEL Devuelve la funcion Bessel Jnjx) BESSELIX; N] BESSEL!
 Ingenieria BESSELE Devuelve |a funcidn Besssl Knix) modificada BESSELKA: M) BESSELK
 Ingenieria BESSELY Devuelve la funcion Bessal Ynjx) BESSELY(X: M) BESSELY
 Ingenieria BIN.A DEC Convierte un namero binario en decimal BIMZDEC nummber) EIN_A DEC
 Ingenieria BIN_& HEX Convierte un nimero binario en headedimal BIMZHEX rurrber; [places]) BINLA. HEX
 Ingenisria BIN.A.OCT Conviarte un nimers binario en octal BIMICCT number; [places]) BIN.&.OCT
- Devuelve & menor valor cuya distribucion binomial .. .
BINORMLCRIT CRITEINC M trials; biktf_=;alpha) I
e acumulativa es menor o igual 2 un valor de criterio : probatilif_s;aipha BINCRALCRIT
Busgueda v referencia EUSCAR Busca valores de un vector o una matriz BUSCAR
5 . Busca en |a fila supenor de una matriz y devuelve el |HLOOKUR lockup_valus; table_arrayf;
Busqueds y referencia BUSCARH CONSULTAH ' - ’ = BUSCARH
- walor de la celda indicada row_index_num; [range_lookug]|
Busca en la primera columna de una matnz y se
. . i . VLOOKUPookup valus; table araf; }
Busqueda y referencia | BUSCARY CONSULTAY  |mueve en harizontal por I3 fila para devohver &l valor . i - - BUSCARY
de una celda ool_index_num; [angs=_lockup])
Firanzas CANTIDAD.RECIBIDA Dew.reluefla.cartu:hd FEEIbIda.E| 'I.'EI'FII'I‘ET[‘IJ&E un .H_—: :l'..'El:l[r.i:ui-u-.-.ent r'.?b.!n't'_f'; CANTIDAD. RECIEID:
walor bursatil completamente invertido imeestrmest; discount; [hasis]) A
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Categona Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Texta CARACTER CAR I::;n:ruelue &l caracter especificado por el numero de CHAR{number CARACTER
codigo
o Devuelve informacion acerca del formato, la ) .
Informacion CELD& S, ) g CELL{info ; [ref=rence]) CELDS
ubicacion o &l contenido de una celda e 1
Matematicas y COCIENTE Devuelve |z parte entera de una division QUOTIENT (numeraor; denorminasar) COCIENTE
| trigonometria
2 CoTIGo Devuelve un codigo numerico del primer caracter de CODE{ext) COTIGO
una cadena de texto
Estadistica COEF.DE CORREL Devuelve el coeficiente de comelacion entredas |0 ae oy arefz) COEF.DE CORREL
conjuntos de datos
. E B s COEFICIENTE ASIME
Estadistica COEFICIENTE ASIMETRIS Devuelve la asimetra de una distribucion SKEWnumber1; [rumber2]; ) TRIA
estadistica COEFICIENTE. RZ Devuelve el cuadrado del coeficiente de momento ooy o0 6oy ioen ') COEFICIENTE A2
de correlacion de producto Pearson
\ . § . MATCH ook Jue; ook :
Busqueda y referendia COIMCIDR: Busca valores de una referencia o matriz fmetch :‘,'::E]"':"ﬂ e ok v, COMMCIDIR:
ssqueda y referencia COLUMPR Devuelve & numers de columna de una referencda | COUUMNrefer=nce]) COLUMMA
Busqueda y referendia COLUKMAS Devuelve e numero de columnas de una referencia | COLUMNE amaf) COLUKMNAS
Matematicas y COMBINAT Devuelve el mimero de combinaciones para un COMEIN rumser, nurber_chasen) COMBIMAT
tri Tz numero determinade de objetos
Ingenieria COMPLEJD LR 1 i e el e SR sy e L ey COMPLEID
niumero complejos
Texto COMCATEMAR Concatena varos elermentos de textio en uno solo COMCATENAR
Diefine un conjunto caloulado de miembros o tuplas
mediante &l envia de una Expralmdllzmrgurl:u al CUBESET{connection; set_ mxpression:
Cubo CORJUNTOCUBO cubo en el servidor, lo que crea &l conjunto y, fcapion]; [scet_orderk: [sort_bf])
despues, devuelve dicho conjunto a Microsoft Office N -
Excel : _
. Cuenta cuantos numenos en |a lista de
Estadistica CONTAR hay COUNT{valuel; [vaked]; -} CONTAR
argurnentios
Estadistica CONTARBLANCO Cuenta & numero de celdas en blanco de un ANED | COUNTELANK jrangs) COMNTARBLANCO
Estadistica COMTARS Cuenta el X r.IZI decel!:las. dentro del rangn, que COUNTIF|critmria_rangs1; criterial) COMTARS
cumplen el criterio especificado ) -
[ o) I
Estadistica COMTAR S CORIUNTE Cuenta & I'lI:IT'I'ErI:.I Ij-E.EEH-EE. dentro del rango, gue D(?UH'I'IF«.-,U'nzna._m.ngﬂ .I|:rrt-=na1.
cumplen Varios criterios jeriera_rangsd; criterial]. )
. Cuenta cuantos valores hay en la lista de
Estadistica COMTARA ¥ COUNTA valust; fvalue]: ... COMTARA
argurnentos
Ingenieria CONVERTIR CONVERT Dif_';""“"“""“‘mm deunsistemademedidad | e e mber: from_unit; to_unit) | CONVERTIR
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amortizacion por doble disminucion de saldo u otro

metodo gue se especifigus

Categoria Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
BAatamaticas y .
. oo COS{number) cos
i i Devuelve & coseno de un numero S{number
tﬁgm-:::;::'l 22 Devuelve el coseno hiperbdlico de un nimero COSH]number) COGH
Dievuelve |a covarianza, que es el promedio de los
compatibilidad COVER productos de las desviaciones para cada parefa de | COVAR(amaf Tiamaf2Z) COVAR
puntos de datos
Devuelve |a covarianza, que s el promedio de los
Estadistica COVARIANGE.F productos de las desviaciones para cada pareja de | COVARIANCE Plarraf1:amaf 2)
puntos de datos
Devuelve |la covarianza de ejemplo, que es &l
Estadistica COVARIANZAM promedic de los productos de a5 desviaciones Para | coye s ances Siarafamaf2)
cada pareja de puntos de datos en dos conjuntos de
datgs 3
Estadistica CRECIBMIENTO Dievuelve valores en una tendencia exponencial GROWTH[mown_f=: ek CRECIMIENTO
[near x"s); [const])
Compatibilidad CUARTIL Dievuelve &l cuartil de un conunto de datos QUARTILE] arraf  quart CUARTIL
. Devuelve el cuartil del conjunto de datos, basado en
CUARTILEXC QUARTILEEX 3 |
Estadistica los valores percentiles de 0.1, exdusivo Ciamaf: quart
Estadistica CUARTILINC Dievuelve el cuartil de un conjunta de datos CUARTILE NS arraf ;quart)
3 Devuelve el mimero de dizs del periode (entre dos | COUPDAYS({zemlement; maturity;
CUPDOHN_DIAS o . 1
Finanzzas cupones) donde s encuentra la fecha de liquidacion |frequencf; [basis]) EURON.DIas
) Devuelve e nimero de dias desde & principio del | COUPDAYBS | setfemant, masuriy;
CUPON_DIAS. A . - S . 1
Finanzas penicdo de un cupon hasta la fecha de liguidacion frequendf; [basis] EURON-DIAs.LL
. Devuelve &l numers de dizs desde |a fecha de COUPDAY SN sesiemeant; raturky;
Finanzas CUPOHN_DIAS. L2 B .. R . h CUPON.DIAS. L2
liquidacidn hasta |a fecha del proximo cupsn frequencf; [basiz])
Finanzas CUBON FECHA L1 _Dev.ruel. ve la fecha de cupon antenior a la fecha de D:'L:':':'C_H_SE‘JEI'I'EFI; rraturif; frequenci; CLPON FECHA L1
liguidacion [basis])
i Devuelve la fecha del praximo cupon despues dela  |COUPNCD{z=tement, maturitf; fraguendy’;
F CUPON._FECHA.L2 . . CUPON_FECHA.L2
e fecha de liquidacicn pasis]
' Devuelve & numers de pazos de cupdn entre |a COUPNUM z=tdemer; maturitf; frequancy;
Finanzas CURPON_NUN B . . CUPON_NLMM
fecha de liguidacion v la fecha de vencimiento [Fsis])
Estadistica CURTOSIS Devuelve |a curtiosis de un conjurto de datos KURT{ rurmberd; [numberd]; ) CUBTOSIS
Devuelve la amortizacion de un bien durante un
Finanzas Cs periodo especifico a traves del metodo de DS cost, sahiage; [f=] period; [manth]) 0a
amortizacicn de saldo fijo
Devuelve la amortizackon de un bien durante un
Finanzas CoB SE eI et DDB{cost; sabvage; Fa; pariod; [facke]) | DDB
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Funciones Excel 2010 Descripsiomn Parametros (en ingles) EXCEL 2003
ngenieria DEC.AEN Convierte un nimero decimal en binaric DEC2BIM{number; [plac=s]) DEC.ABIN
Ingenieria DECA_HEX Comvierte un nimero decimal en hesadacimal DECZHEX [number; [plac=s]) DEC.A& HEX
nZenieria DECAOCT cormierte un nimers decimal en octal DEC20CT|nurmber; [places]) DEC.A.OCT
Texto DECIMAL R St o L P vy e | e b o) (DECEVWL
fijo de decimales
ngenieria DELTA Comprueba si dos valores son iguales DELTA{number; [number2]) DELTA
- DERECHA, DERECHAR :Eew.rewe los caracteres del lado derecho de un valor RIGHT tmst{num_chars]) DERECHA
texto
. ] zami j OFFSET|r=ference; rows; cois; [h
Biks y referencia DESREF Devuelve un dzEpIaaamren‘tu de referencia respecto u—. i Ce; nows; cobs; [hesgit] DESREF
: 3 una referencia dads fwickh]}
patibilidad DESVEST Calcula la desviacdion estandar a partir de una STDEVIn 1 % 3] DESVEST
musstra
Ectadictica DESVEST M Calcula la desviacion estandar a partir de una STDEV. S{rumber:jumber2]; )
musstra
Estadistica DESVEST B l'_'all:ul.alla desviadon estandar en funcion de toda la STDEV.P{rumbert:jrumber2]; ]}
poblacion
- Calcula |z desviacion estandar @ partir de una . .
DESVESTA . .. STOEVA value1; fealu=d]; ) !
Estadistica muestra, incluidos mumeras, texto y valores logicos ’ tealued] STOEVA
patibilidad DESVESTR l'_'all:ul.alla desviadon estandar en funcion de toda la STDEVP{numbert:jrumbesZL.._] ——
poblacion
Estadistica BESVESTRA call:ul.alla{.:lﬁw.aunngtandi enfurcmndet:z-d.a la STDEVPAwaiuet; fvalued]: . STDEVEA
pobladon, incluidos mirmeros, texto y valoras [ogicos
Estadistica - Dew..reljue la suma de los cuadrados de las DEVEQ{rurrber’; fn 2 ) DESVIAD
desviaciones
Estadistica DESY PR Dew.rehle_el prormedic de [as desviaciones absolutas AVEDEV{murrbert: fumber2: ) PROM
de la media de los puntos de datos
— DIA Corviarte un ndmers de sarie an un valor de dia dal DAY{zerial_number] —
mes
Devuelve &l numers de serie de la fecha que tiens
Fecha y hora DA LAR lugar antes o después de un nimero determinado de [WORKDAY start_date; dafs; [holidaf=]}  [DIALAB
dias laborables
WORKDAY INTL start_date; daf's;
[ DA LABINTL I -
giVaLDR! HVALDR! [we=akand]: [holidat ]}
Devuelve &l numers de todos los dias laborables NETWORKDAYS{start_date; 2nd_dase;
Fecha y hora DLAS LAR . ) . - - DiAS. LAE
existentes entra dos fechas Tholidaf=])
N MVE dmnurnde;'::eh;tti:s Iu:::as I?b-mlhla - RKDAYS INTL{s3art_date:
eyl : exstentes entre dos fechas usando parametros pam | .. fweckend]; [hobidaf=]
indicar cugles y cuantos son los dias de fin de semana
calcula &l numero de dias entre dos fechas a partir
Fecha y hora AS3ED . , pa DAYS 360 start_ date;end dabe]rethod]) DlAS36D
de un ano de 360 dias - - -
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en imgles) EXCEL 2003
Fecha y hora CHAASER: IE”"“E::“"“""EW deserieenunvalordediade | oo i urber e ofpe] | DIASER
: - Devuelve una referencia como texto a una sola celda | ADDREES{row_murr; column_nurm;
DIRECCION , R = - DIRECCION
Busqueda y referencia de una hoja de ciloulo [abs_num [a1]; [sheet_t=xd])
Calculz |z varianza en funicion de tods |z poblacion
compatibili DIST.WEIBLILL o o - * | WEISULLx;alphabeta; lat DIST.WEIBULL
patibilidad incluidos numeros, texto v valores logicos aipha: curmuiatie)
compatibilidad [HSTRBETA Devuelve la funcion de distribucion beta acumulativa| BETADIST (xalphacbeta;[ALB]) [HSTRBETA
Estadistica DISTR BETA Devuelve la funcicn de distribucion beta acumulativa| BETADIST (xalpha;beta[ALE]
Devuelve |a funcion inversa de la funcicn de
compatibilidad CISTREETAINV distribucion acumulativa de una distribucion beta BETAINV| probabilifalpharbetac[ALE]) DISTRBETAINW
aespecificada
Devuelve la funcion inversa de la funcion de
Estadistica DISTRBETA INV.N distribucion acumulativa de una distribucion beta BETAINV| probabilitf';alphabetac[ALH])
especificada
S Devuelve la probabilidad de una variable aleatoria | BINOMDIST{number_s;trials;probabiitf_s.c
Ciom DISTR_BINORA . . . J
patibilidad dizcreta siguiendo una distribucion binormizl urrilative) DISTR BINOR
- Devuelve |a probabilidad de una variable aleatoria | BINOMDIST{nurnbar_s;ialsprobabilit_s;c
DHSTR_BINORA P . —_—
=i E dizcreta siguiendo una distribucion binormizl urmiulative]
Devuelve la probabilidad de una variable aleatoria
compatibilidad DASTR.CHI continua siguiendo una distribucion chi cuadrado de | CHIDIETxdeg_freedam) DISTR.CHI
una sola cola
Estadiztica CASTR.CHICUAD N =
beta acumulativa
Devuelve la probabilidad de una varable aleatona
Estadistica DISTR.CHICUAD.CD continua siguisndo una distribucion chi cuadrado de | CHIS0.DIST AT (xdeg_fresdom)
una sola cola
Compatibilidad MSTREXP Devuelve |a distribucion exponencizl EXPOMNDIET] 2 lanmbada; curmulativs) HSTR.EXP
Estadistica DISTREXP.N Devuelve |a distribucion exponencial EXPON ST {xlambda;ourrulatives)
estadistica DISTRF Devuelve 1z distribucidn de probabilidad F :_ﬁﬂi’f‘“g—"“'““d'g—"“dm“” DISTRF
compatibilidad DISTRF Devuelve la distribucidn de probabilidad F Eff;if;“g- reedomideg_fresdomiiou
Estadistica DASTRF.CD Devuelve |a distribucion de probabilidad F F.CIST.RT{xdeg_freedom1;deg_fresdoma)
Ectadictica CISTRFIMNY De-n.rel.v.e la funcion inversa de la distribucion de Flrlf'ﬂ'[zmbmihf:dEQ_‘reedum1:d-=5_f'b=m DUSTRF IV
probabilidad F i)
Estadistica CASTR.GARMS Devuelve |a distribudon gamma DESTRAGAMMA
Compatibilidad DISTR.GAMMA Devuelve |a distribucion gamma
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros. (en ingles) EXCEL 2003
compatibilidad DASTRGAMMAINY e G A ANV probaiiitd aipha beta) DASTRGAMMAINY
|gamma acumulativa
- . Lo . HYPGECWMDIZT( = 57 bear = l=
compatibilidad 4STR HIPERGEDHM Devuelve la distribucion hipergeomeétrica STizample_snumber_zamgle| - cre HIPERGEOM
;populaton snumber popl
R e o HYPGEQM.DIST| sample_s;number_sampl
DISTR.HIPERGE D1, ' - =
Estadistica Devuelve la distribucion hipergeometrica e-papulaion_sznumi curnulaoee)
compatibilidad DISTRLOG.INV Devuelve |3 funcion inversa de la distribucion LOGINV[probabiltf; mean; standard_dev) |DISTRLOGINV
loearitmico-normal scumulative
patibilidad _-—-- DE'-n.reiI\lEj la distribucion logaritmico-normal LOGNORMDISTx;mean; standard_dev] DISTRILOG. NOEM
acumulativa
Estadistica CISTRLOGNORM Devuewe. la distribucion logaritmico-normal LC'S‘-.-GI’\'M.DISTEx;r'-ea'I;ﬁhﬂnard_ue'-';n-
acumulativa rrudative)
.. . > . NORM.DIST (x; standard_dew; a
Estadistica DHSTR MR Devuelve la distribucion normal acumulativa L = PSSR A _Seee IS DISTR NORM
[ s
- . o . NORM.DIST(x; sstandard T |
Compatibilidad CHETR MR Devuelve la distribucion normal acurmulativa L Slimmesnsmncars_nerumes
el
Estadistica [HETR HORA ESTARND DE'W.H\'E- la distrbucion normal estandar NORM_S DISTizcumulative) DISTRNORMLESTAM
acumulativa D
compatibilidad CASTRNORMESTAND Devueive la distribucion normal estandar HORM. S S Tizoumulative)
acumulativa
patibilidad HSTR NOBA ESTAND N DE:."LH\'E la fIlI'H:IETI imversa de la distribucion nomal NORMSINV probabifif) DIFI'P:'.NGRH.EMN
estandar acumulativa LNV
patibilidad " De-n.reilve. la funcidn inversa de la distribucion nommal NORMINV probabilif:mean:mndard_dev) | HSTRNCRMINY
acumulativa
Estadistica DISTR.POISSOM Devuelve la distribucion de Poisson POESSOM.DIST(x; ream;cumulatve)
1 !
e stadistica CISTRT er I!:lf puntos porcentuales (probabilidad) de T DIST g fredoem; cumlmive) DISTRT
la distribucion t de Student
Compatibilidad DISTR.T Devuelve la distribucion de t de Student T.DIET jxdeg fresdom; currulative)
. Devuelve los puntos porcentuales |probabilidad) de
Estadistica DISTR.T.2C L . ' T.DIST. 2T xdeg_freedom)
la distribucion t de Student oo
Estadistica DISTR.T.CD Devuelve la distribucion de t de Student T.CIST.RT{xdeg freedom)
- . Devuelve la funcidn inversa de la distribucion de t de
Compatibilidad CASTR.T.IMY Student TINW [probabiftf;deg_freedom) DISTRT.INW
=]
Estadistica DISTR.WEIBULL Devuelve la distribucon de Weibull WEISULL DIST! walphasbess; cumulaive)
Finanzas CUIRACHON De-n.rewe_ la dulmcr:-.n’ar_lual de un valor bursatil con D..nFlr\.TIG‘nl_se—Jerne.r'l: rnaturiyf; coupon; DURACION
pagos de nteres periodico #id; frequench’ [basis])
Devuelve la duracion de Macauley modificada de un
Finanzss DURACION MODIF \or bursatil | . ET de MOURATION| ==tdement; manritf; coupor; DUIRACHIN, BAOTIE
- 1:3:: rsatil com un valor nominal supuesto de 100 {fid; frequency: fbesis]) E
susqueda y referendia ELEGIR Elige un valor de una lista devaloras CHOOSE(index_nuwm; value1; [valu=2], .} |ELEGIR
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Funciones Excel 2010 Descripion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
Testo ENCOMNTRAR, ENCONTRARE Busca un valar de texto dentro de ofro (distingue. | o e o within tet: [start uam]} | ENCONTRAR
mayusculas de mindsculas) T - -
I'.'.Eternat::af ¥ ENTERD H-;edc-nﬂ:e.a un numers hacia abajo hasta el entero INTimu " EMTERD
 trigonometria Mas proxima ’
= w0 =
Estadistica ERROR.TIPICOLXY Devuelve el eror estandar del valor de *y" previsto | oo o ¢ known ) ERROR.TIPICOLXY
para cada "x" de la regresion
nformacion ES.IMPAR Devuelve VERDADERD i el numers &5 impar ES. IMPAR
informacion ES.PAR Devuelve VERDADERD si el numero es par ES.PAR
nformacion ESBLANCD Devuelve VERDADERD 5i &l valor estd en blanco ISELANK valu=) ESBLANCO
Informacion ESERR Devuelve VERDADERD si el valor es cualquier valor ESERE
de ermor excepto #M/4
nformacicn ESERROR Devuelve VERDADERD i &l valor es cuslquier valor ESEREOR
de armor
informacion ESLOGICO Devuelve VERDADERD i &l valor es un valor Idgics ESLOGICO
P Devuelve VERDADERD 51 el valor es el valor de error
nforrmacion ESNOD A ESMOD
informacion ESMOTEXTO Devuelve VERDADERD si el valor no es texto ESMOTEXTO
nformacion ESMUMERD Devuelve VERDADERD i &l valor &5 un numers ESMUMERD
Texto ESPACIOS Cuita los espacios del texto TRl bt} ESPACIOS
nformacion ESREF Devuelve VERDADERD i &l valor &5 una referenda ESREF
Informacion ESTEXTO Devuelve VERDADERD si el valor es texto ISELANK [value] ESTEXTO
. . - ESTIMACION. LINEA
Estadistica ESTIRACION. LINEAL Devuelve los parametros de una tendencia lineal L
Etadistics ESTIMACION. LOGARITRA De'-.luelue. los parametros de una tendencia ESTIMAACI DN, LOHGEA
exponencial RiTNICA
Convierte un MIMErs @ euros, Convierte un numeno
de euros a la moneda de un estado que ha adoptado
Complementos . . - EURCONVERT{mumiber; souncetanget full
amﬂfmﬁu has i ELIROCONVERT & eurg, 0 bien convierte un ndmero de una moneda iorcariongulation_ precisin) = EUROCONVERT
de un estado que ha adoptado el suro a otro usando - ' '
&l euro coma moneda intermedia [triangulacion).
I'.'.E‘l'emat::af ¥ EXP Devuelve e elevado a |a potencia de un numero dado | EXPY rurrber) ExP
| triponometria
Devuelve un numero especfico de caracteres de una
Texto EXTRAE MED cadena de texto que comienza en |3 posicion que se | WID{t=xy; start_nuwr; num_chars) EXTRAE
espeCifigue
Compatibilidad FTEST PRUEBAF FTEST (amaf1;araf2)
Matematicas y FACT Devuelve & factorial de un numers FACT
| trigonometria
Matematicas y FACT.OELE Devuelve =l factorial doble de un mimero FACTOOUBLE number] FACT.DOELE
| trigonometria
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en ingles) EXCEL 2003

Logica FALSD Devuelve e valor logico FALSD FALSD
Devuelve & nimers de serie correspondients a una

Fecha y hora FECHA . FECHA

¥ fecha determinada

Devuelve & mimers de serie de la facha equivalents

Fecha y hora FECHA MES al numero indicado de meses anteriores o FECHA MES
posteniores 3 la fecha inicial

Fecha y hora FECHANUMERD VALFECHA el s e e CATEVALUE|date_text) FECHANUMERD
valor de numero de serie

Busqueda y referencia FILA Devuelve &l numero de fila de una referencia RO [reference]) FILA

Busqueda y referencia__ [FILAS Devuelve el numero de filas de una referencia ROWS{araf ) FILAS
Devuelve & mumers de serie correspondients al

Fecha ¥ hiora FIN.MES |_"|t|n1,|:| |:|"|a del mes ameﬁgrgpxteri,ya un T'II.:ITI'ETIJ ED HDNT":SI:GI‘._I]E’.E; 1-|:-nli'5:| FIM.MES
de meses especificado

Estadistica FISHER Devuelve la transformacion Fisher FISHERx} FISHER

Texto FONETICO Extrae los caracteres foneticas (furizana) de una PHONETIC neé ) FHONETIC
cadena de texto
Devuelve |z fraccion de afo gue representa el

Fecha y hora FRaC.Aflo numero total de dias existentes entre el valor de YEARFRAC|start_dafte; end_date; fbasis]) |FRAC.ARD
fecha inicial v el de fecha final

Estadistica FRECUENCIA Devuelve una distribucion de frecuencia como N8 oo o) ency(dats s bins_smaf) |FRECUENCIA
matriz vertical

Ingenieria FUN_ERROR Devuelve |a funcion de error ERF{lower_limit;[upper_limit]} FUN_ERROR

ngenieria FUN_ERRORCORIPL Devuelve |a funcidn de error complemeantario ERFC{x) FUN_ERRORCOMIPL

B FUN_ERROR. COMPL EXA Dem.leive: la fllmcmn FUM.ERROR complementaria ERFC.PRECISE)
entre ¥ & infinito

ngenieria FUN_ERROREXACTO Devuelve |z fundidn de error ERF.PRECISE(x)

- Devuelve & logaritmo natural de la funcicn gamma,

Estadistica GAMMA LK i - : AMMALN ) GAMMALN

Estadistica GAMNMA LN EXACTO DE]"'"E ve el logaritmo natural de [a funcion gamma, |-, 4 precisem
M=

MaEtermaticas y . o1

i a GRADDE Corierte radianes en grados DEGREES{angle] GRADOS
Busca un valor de texto dentro de otro | no disting

Texto HALLAR, HALLARE - " teato o ' Bue HALLAR
mayusculss de minusculas)

Ingenieria HEX_A.BIN Convierte un nimern hexadecimal en binario HEXZEIN{rumber, [place=]) HEX_&.BIN

ngenieria HEX_A DEC Convierte un numers hexadecimal en decimal HEXZDEC nurmber] HEN_ A& DEC

Ingenieria HEXA.0CT Convierte un ndmers hexadecimal en octal HEXZOC T number, [plac=s]) HEX A OCT
Crea un acceso directo o un salto que abre un

E.l,lﬁq_led.a ¥ referencia HIPERWIMCULD documento almacenado en un servidior de redl_ &N I"“r_-'EHLINI'ﬁ:In*._b:aI:m; [Linndlf_r'a'r*e]: HYPERLINK
una intranet o en Internet

Fecha y hora HORA Convierte un nidmero de seriz enunvalor dehora  |HOUR zesial_number) HORA
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Funciones Excel 2010 Descripchorn Parametros (en ingles) EXCEL 2003
ha y hora HOY Devuelve & numero de serie correspondients al dia TODAY() HOY
actual
Devuelve & numero de identificacion del registro de
Complemsentos L . . . REGISTERIDN roduls_text;procedureftf|
S ID REGISTRO REGISTERID |1z biblioteca de vincules dindmicos |DLL) especificada = : ~tetprocedun=itfps
automatizacon : . ) b=}
o del recurso de codizo previamente registrado
Texto IGLUAL comprusha si dos valores de texto son idénticos EXACT et tasctd) IGUAL
s INAABS Devueljueel valor absoluto [modulo) de un numerno IMABS{inumber] INAABS
compiajo
ngenieriz INLANGULO Devuelve el argumento theta, un angulo expresado (| or v e NTfmumben) INLANGULO
&n radianes
Ingenieria IMLCOMIUGADA e T IMCONJUGATE inumber) IMLCOMIUGADA
compejs
 Ingenieria IRLCO5S Devuelve &l coseno de un numers complajo IS0 S irurrber) INLCIOS
 Ingenieria INLDIV Devuelve &l cociente de dos numeros complejos IMCIWinumber1; inumrberZ) INLDIV
ngenieria INLEXP DE'ﬂ.El:l.'E-El wvalor exponencial de un numero IMEXP(inumber) IMLEKP
complejo
ingeniesia o D:a'-.ruel'-.leel Ing?ntm-: natural (neperianc] de un L Kifirumber} [RALLM
mumero comiplejo
ngenieria IMLOE10 Deweljueel logartmo en base 10 de un numers IMLOG 1 0{inumnber) IMLOGID
compeje
ingenieria e Devuel?.'eel logaritmo en base 2 de un numeno IMLOG2 (freumber) WA LOGT
compejs
neenieria e PT Dewe!ve un momers complejs elevado a una IMPOWER(inurnber: nurnk-=r} IMPCIT
potencia enters
 Ingenieria IMLPRIODIMCT Devuelve &l producto de numeros complejos IWMPRODUCT irurrberd; [imumber2]; ) IMLPRODLMT
nZenieria INLRAIEZ Devuelve la raiz cuadrada de un nimeros complejo | IMSORTinumbar) INLRAIT2
InZenisriz INLREAL Devuelve &l coeficiente real de un numero complajo | IMREAL irumoer) IMLREAL
 Ingenieria IMLSERD Devuelve &l seno de un numero complejo ISl M {inumnbser) IMLSEND
 Ingenieria IRLSLBA Devuelve la suma de mumeros compleios IS Erurmiber1; [inumberd; ) IMLELIBA
nEenieria INLSUSTR Devuelve la diferenda entre dos numeros complejos | IMSUSinumber]; irarmbar) INLSUSTR
- - Devuelve el coeficients imaginario de un numero
Imgeniera IMAGIMNARIO i I A IMARY Irumber) IMAGIMARIO
complejo
mnpler'r_renlf-:fs ¥ [P ORTARDATOSDINAL Dewel_v? |I:|-5 datos almacenados en un informe de GEI'P'I"T'CITDATA[da-b:_ﬁHu: piwot_table; J— Ta
automatizacion tabla dinamica ield; ftemnl; Sedd?; ibem2]; .
ik oy referenci INDICE Li=a u'1 indice para elegir un valor de una referencia s
o matriz
sisqueda y referencia INDIRECTICH Ve una referencia indicada por un valor de INDIRECT{r=f_t=uxt; [a 1]} INDIRECTO

texto
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Seminario de Excel

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
informacién INFO Devuelve informiacon acerca del entormo operative INFO[ifpe._text] INFO
e uso
Finanzas INT.ACLIR Devuelve & interés acumulado de un valar bursatil | ACCRINTEsue; first_imerest; satfermnent T ACU
' con pagos de interés paricdicos rates; par; frequency; [basis]; [cakc_meshed]) [
Finanzas INT.ACURLY Devuelve e interés acumulado de un valor bursatil | ACCRINTMissus; settiarent; rate; par, T ACUMLY
con pagos de interés al vencimianto [oesi=]) : )
Finanzas INT.EFECTIVO Devuelve la tasa de interés anual efectiva EFFECT{nomiral_rate; nparf| INT.EFECTIVD
] Calcula &l interés dio durants un periodo
Finanzas INT.PAGO.DIR : pagaco pe ISP rate; per, npess ) INT.PAGO.DIR
especifico de una inversion
Estadistica INTERSECCION. EXE I_DE‘ "‘“I velainterseccion de la inea de regresion |\ e o o, f'5; kmowm_x=) INTERSECCION
inea
i Devuelve & intervalo de confianza de |a media de INTERN ALDUCONFLA
Compatibilidad INTERWALDUCOMFIANZA . COMFIDENCE (alpha;standard_dev; size]
unia lacion PE&
Ectadictica INTERVALD CONFIANZA Devuelve &l intervalo de confianza de lamedia de | CONFIDENCE MORMaphacstandard dew;
una poblacicn siz=)
n - Devuelve &l intervalo de confianza para la media de
INTERY AL COMFLAMNZA . . = ar < LSizE]
=IEE unia poblacion, usando una distribucion t de Student CONFIDENCE T(alpha:standard_dev:size)
Estadistica INV. BINONE Devuelve el menor valor cuya distribucion binomial |\ s crobabii szalpha)
acumulativa es menor o igual @ un valor de criterio -
Estadistica INV.CHICUAD L 'a'l::_"'m de densidad de probabilidad |0 pyipebabiifideg freedom)
beta acumulativa
Devuslve |z funcion inversa de la probabilidad de
Estadistica INV.CHICUAD.CD una variable aleatoria continua siguiendo una CHISQLINV RT{probabiltf deg_freedom)
distribucion chi cuadrado de ung sols cola
Estadistica - Devuelve la fundion inversa de la distribucion de F.INV(probabilitf ;deq_freedom1;deg_freedo
i probabilidad F miZ)
E<tadistica - Devuelve la fundion inversa de la distribucion de F.INV.RT [probabiftf;deg_fresdom1;d=g_fre
_ probabilidad F sdarrid)
Estadistica NV GAMNAS leses T oem et GAMMA INV [probabiftf-sipha-beta)
|zamma acumulativa ) i
ctadistica NV LOGNORM Devuslve la fundion inversa de la distribucion LOGHORM.IMNV] probabiliyf; rmean;
' ’ logaritmico-normal scumulativa standard_dev)
Estadistica NV, NORME Devuelve |a funcion inversa de la distribucion nomal | o) oy orbakiiefmearcstandand dev)
acumulativa
FEstadistica INV. NORM_ESTAND Devuelve la funcian inversa de la distribucion nomal | ) < ovorcbabin)
estandar acumulativa -
, Devuelve &l valor t de la distribucion t de Student en
Estadistica INVT TINVprobakif dag_fresdeem)

funcicn de la probabilidad y los grados de libertad
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Seminario de Excel

Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
e ctadistica YT 20 Devuelve la funcion inversa de la distribucion de © de TINV.ET! biiefdag freedom)
Student
Texto [ZOUIERDA, [ZOUIERDAR e T [T [ZOUIERDA
walor die texto i ~ B
patibilidad JERARCIUIA Dlew.lelve la jerarquiz de un numero en una lista de RANKIm reforde]) JERARCUIA
MiLIMEros
Estadistica JERARGIUIA EQV Dew.lell ve |a jerarquia de un numero en una lista de RANIEQ{number:retjorder]
MiLIMEros
Estadistica JERARCAIA MEDIA Devuelve la jeranpuia de un numero en una istade | oy wve mber et forder)
MiLIMeros
Convierte [as letras inglesas o katakana de ancho
Texto s meedio (de un byte) dentro de una cadena de s
caracteres en caracteres de ancho completo (de dos
bt
. Devuelve 2 k-gsimo mayor valor de un conjunto de
Ectadistica KESIMO. MAYOR . ay ! KESIMO.MAYOR
Estadistica K_ESIMO MENOR daDEtmLLmEd R e ) = K ESIM0. MENOR
Texta LARGO, LARGOE tl::e;-tw.lelveel niumers de caracteres de una cadena de LEN et LARGO
o
Finanzas LETR:A. E.TES.ECV. A BO) Devuelve el rendimiento de un bono equivalente a |0 . ogerment moturi: discoung | VP DE-TES.EQV.
una letra del Tesoro [de EE.ULL A.BONO
Finanzas LETRA DE.TES FRECIO Dievuelve & precio por un valor nominal de 100 % de TBILLPRICE [setlement; maturif; discourt] LETRA. DE.TES.PRECI
una letra del Tesoro (de EE.ULL) o
Finanzas LETRA E TES RENOTO EI:;e'-.l:Jlel;.leel rendimiento de una letra del Tesoro |de THILLYIEL Dises - cif: pe] TLEI‘R.-’:..DE.TES.REND
Texto LIMPIAR Cuita del texto todos los caracteres no imprimibles | CLEAMN et LIKAPLLR:
G:l'ﬂplerl:h!m.'l:fﬁ ¥ LLAMAR CAl I{arna aun pruce:immndem hltlll:lfaz de
AUtoMmatizacion winculas dinamicos o de un recurso de codiso
I'.'.Eternatu:a:s ¥ N D:ew.leweel logaritmo natural (neperiang) de un LN{rumiber] ™
tri Tia MiLimeEro
KMatermnaticas Devuelve 2 logaritmeo de un numens en una base
. . - LG . oEd L numibes, [bas=]) Lovs
tri ra especificada
Katematicas . .
i rial'l LOWz10 Dievuelve & logaritmo en base 10 de un numers L1 Ofraamiber) LG 10
Katematicas o= 2 o
i rial'l MLL.D Dievuedve &l maximo cormun divisor GCDrumrber; [numberd]; ...) MLC.D
hatematicas . L
i rial'l RLC.BA Devuelve el minimo comun ruttiple L kifrurrier; [number]; _..) RALC.B
Estadistica R Devuelve el mayor valor de una lista de argumentos | kA number]; [rumrberZ]; RAAX
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Seminario de Excel

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
Devuelve & valor maximo de una lista da
Estadistica (B argurnentos, incluidos numeros, texto v valores hAA value 1 [raliu=d]; ) ]
Iozicos
Ingenisriz AT OLIGUAL e e ] e R RAAT IR DLIGUAL
referencia
Texto MAYUSC Pone el texto en mayusculas MAYUEC
Katernaticas . . .
i rial'. MDETERM Devuelve |a determinante matricial de una matriz MDETER{amaf) MDETERM
Estadistica MEDIAACOTADS danetm""”h'e lamedia del interior de un confunto de | e o oy parcent) MEDIA ACOTADA
Estadistica MEDIA ARMAD Devuelve la media armonica MEDIA ARBAD
Ectadictica RIEDI A GEORS Devuelve la madia Eearne'-'u-'i:a GECWEAN] numbert; [numberZ]; ) REDI A GEDMA
Estadistica REDIAMA Devuelve la mediana de los mimeros dados MEDLAMN rurmberd; [numberZ]; ) MEDIAMA
Fecha y hora MES convisrte un nimero de ssrie sn un valor de mes MONTH(zeral_number) MES
Drevuelve un I'I'IEITII:H'.I:I o tl.l:ll-a.EI'I un.aJEﬁrq.ma de CUBEMEMBER connection:
Cubo MIEMEROCUBD cubo. Se usa para validar la existencia del miembro o bar ssion; [caption])
la tupla en el cubo. - '
Dievuelve un nombre, propiedad y medida de
indicador de rendimiznto dave (KM} y muestra e
nombra y la propiedsd en la celda. Un KPI es una CUBEXPIMEMBER{connection; kpi_name;
Cubo RAEMEROEPICUED medida cuantificable, como los beneficios brutos kpi_proper- -“p.h:,.-, -
mensuales o la facturacion trimestral por empleado, s :
gue 52 usa para supervisar el rendimiento de una
OrFENiTACion
Dievuelve &l miembro n, o clasificado, de un
; T EDI'I_IIJI'I‘I:I:I._‘:T-E =) pam.de'.'-nruer uno o mas elementos CUBER.&NP:_EWEHBEH[@r:acnm;
de un conjunto, por ejermplo, &l representante con set_=xpresson; rank; [capgon])
mejores ventas o los diez mejores alumnos.
- Devuelve & valor minima de una lista de , .
] [E1h bemr1; A | [l
Estadistica arzu o {numberd; fnumberZ]; )
Devuelve & valor minima de una lista de
Estadistica RAMA argumentos, incluidos numenos, texto y valores MIMA{iu=T; fralu=d]; ... A A
IGzicos
Texto MIMUSC Pone el texto en minusculas LIOAWER t=xt] RIMUSC
Fecha y hora RAMUITO Convierte un numeno de serie en un valor de minuto | MINUTE serial_number) RANLUTO
r..'!ateméti:af ¥ MIMVERSA Devuelve la matriz inversa de una matriz HINVERSE [arraf] MINVERSA
| trigonometria
:.'Iatematu:af ¥ MBULT Devuelve & producto de matriz de dos matrices Wil LILT [arraf 1; armaffZ) haRAULT
ri ria
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
compatibilidad KAOCE, damtm ve &l valor mas comun de un conjurito de MODE {mumber T fumberZL:..J) i
Estadistica MODAUND ;‘:"‘m"'ﬂ“d valor mas comun de un conjunto de MODE. SHELinumber 1:fnurnberZ];. .J)

Devuelve una matriz vertical de los valores que se
Estadistica RACIA VARIDS repiten con mas fracuencia en una matriz o range da |WODE MULT{number [rurberZ), )
datos
o MONEDA Convierte mlnumem en testo, con & formato de DOLLAR . [decimals]) MONEDA
moneda 5 [dolar)
Cornvierte una cotizacion de un valor bursatil
Finanzas MONEDA. DEC expresada en forma fraccionaria en una cotizacion de| DOLLARDE fracgonal_doliar fraction) MOMNEDA. DEC
un valor bursatil expresada en forma decimal
Convierte una cotizacion de un valor bursatil
Finanzas MONEDA FRAC expresada en forma dedimal en una cotizacion de un |DOLLARFR{decimal_dollar; fraction] MONEDA FRAC
walor bursatil expresada en forma fraccionaria
Matematicas y . . . ] .
i i RALULTIRORALAL Devuelve & polinomio de un conjunto de numeros  |MULTINGMIAL [number]; [rurerZ) ) | MIULTIROMISL
h'I.aten'natrEa? ¥ AULTIFLOIMFERICR Redondea un numers hacia abajo, en direccion haca FLOOR{rurmber. sigrificance) RULTIFLOINFERIC
tri ria CErD R
Matemit; Redondaa un mimero hacia el entero o & maltiplo
o Ematicas y MULTIFLOINFERIOR EXJ significativo mas praxime. El numero se redondea | FLOCR PRECISE(number, [signficance])
rigonometria . L . -
hiacia armiba, independientemente de su signo.
I'.'I.a‘rematn:af Y MULTIPLO SUPERIOR H?d?njea. Ill:l I'lIlI'I:EI'IJ a! erters mas procima o al CEILING . sigpelicance] WULTIFLO. SUPERKID
tri ria muitiplo significative mas cercano E
Matemats Redondea un mumero hacia el entero o & maltiplo
trig-:vr;ﬂ;r:t:? WAULTIFLO SUPERIDR.E significativo mas proximo. El niimera se redondea | CEILNG PRECISE[number; [significance])
hiacia armiba, independientemente de su signo.
miticas Devuelve un nimsro que se redondea hacia ariba al
i I'i.'al'. IWLLTIPLO. SUPERKOR.IZ4] |'||j|'|'Er|:| entero rnés F&:.jmu al |'|r||j|t|ph;| |EC'.':E|UHGI:I1IJI'|"3-ET: [5ig'|i‘i\'.ﬂ"ll:t]]
: significative Mas cercano
nformacion E Devuedve un valor convertido en un nimeno K
- e . . NEGBINCS DIST{number_fnumber_s;pmo
Estadistica MEGSINOM.DIST Devuelve la distribucion binomial negativa ’ - -
babiitd_s;curralatve]

i L Lo . . NEGBINCRDIST ber £ ber_=;
compatibilidad NEGBINOMDIST Devuelve la distribucicn binomial nesativa ab.:f {CRADIST umber_tnumber_2pred |1 caINOMDIST
|Ligica KO Invierte el valor |ogico del argumento NOT{logical) WD

nformacion oD HD Devuelve & valor de ermor #0074 NOD
o ROMPEOPIO Pome en mayusoula la primera letra de cada palabra PROPER{t=x1 e
de un valor de tesxto
Estadistica RORMALIZACION Devuelve un valor nommializads STAMDARDIZE[x; mean; standard_dev] | RORNMALZACION
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Seminario de Excel

Categoria Funciones Ezxccel 20110 Diescripiomn Farametros (en ingles) EXCEL 2003
Finanzas MPER Devuelve el mimero de periodas de una inversion  |NPER{rat=;prkpw [ pel NPER
recha y hora NSHORA VALHORA Devuelve & .numemde serie correspondients 3 una TIMEThown minus: s=cond) NSHORA
hora determinada
Convierte un ndmers de serie en un NUMeno que
Fecha ¥ hicra MURA.DE SERAAMA represanta al Iugar numenco mrﬁpclndientea ung |WEERMLA zﬁd_run;[rehm_‘l;fp-e]:- NUB.DE SERAANA
semana de un ano
Matematicas y NUMERC. ROMANO Comierte un MUMEND Srabigo en NUMEFD ROMBNO, oy sxyn v ber: Fomm] KUMERC. ROMANO
ri ria con formato de texto
e 0 Devuelve VERDADERD 51 cualquier argumento es OR(ogical; flogicalZ]: ) 0
VERDADERD
 Ingenieria DCTABIN Convierts un nimero octal en binario OCT.4.BIN
 Ingenieria OCT & DEC Comvierte un numero octal en decimal OCT2DEC number) OCT.A.DEC
Eenieria OCT.A.HEX Corvierte un ndmera octal en hexadecimal OCTZHER numbser; [place=]) OCT A HEX
Finanzas PAGO Devuelve &l pago periodico de una anualidad PAGD
- Devuelve o interds aoumulado do entre dos Ul P T raviss; mipemsr; prw; st pesriced;
Finanzas PAGO.INT.ENTRE , Pags N e = PAGO.INT ENTRE
periods end_period; ffpe)
; Devuelve & capital acumulado dio de un CUMPRING rate; rper; pe; star pariod;
Finanzas PAGO.PRINC.ENTRE - prtal acur paga g PP PAGO PRINC.ENTRE
prestamo entre dos periodos =rid_pericd; fpe)
Finanzas PAGOINT Devuelve & pafgcnde |nterﬁ.a de una inversicn IPAT{rate: per: nper: pv; [fi: [fpe] PAGOINT
durante un perodo deteminado
Finanzas PAGORRIN D«e'-n.leliveel pagm:.lecapltal de una inversion durants PPMT{rate; per: . pv: [F: [ofpe]) e
un penodo detarminado
ectadictica PEARSON Dievuelve & cosficiente de momento de comelacion PEARSON
de producto Pearson
Estadistica FENDIENTE Devuelve |z pendients de la linea de regresion lineal | SLOPEknown_f's; known_x'z) PENDHENTE
patibilidad BERCENTIL Dievuelve & k-esimo percentil de los valores de un PERCENTILE arraf &) PERCENTIL
Tanzo
Estadistica PERCENTIL ENC Dievuelve & k-alm::tpercenﬁ de Imvalura.»dem PERCENTILE EXClarraf 4]
rango, donde k asta en &l rango 0.1, exclusivo
Estadictica PERCENTILING Devuelve el k-esimo percentil de los valores deun | oo ey £ i arratg
TEng0
- Devuelve &l numero de permutacionsas de un
Estadistica PERMUTACIONES . . pe i PERMUT | numbser; numbser_chosen) PERMUTACIONES
numero determinadio de objetos
Matematicas .
. . ¥ P Dievuelve & valor de pi =] Pl
tri ria
Compatibilidad POISS0M Devuelve la distribucion de Poisson POISS 0N xrrearounmulative) POISS08
I'.'.Eternatu:a? ¥ POTENCIA wveﬂ resultadoe de elevar un numerno a una POWER|rumber. power) POTENCIA
tri ria potencia
Devuelve & precio por un valor nominal de 100 % de
. p.. . — . . 3 PRICE|s=tiament; manuritf; rate; {id;
Finanzas FRECIO un valor bursatil que paga una tasa de intanss . e PRECIO
o redernption; feguancy; [basis])
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Seminario de Excel

Funciones Excel 2010 Descripoion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
= = =L = ol - i
Finanzas PRECIO. DESCUENTO Devuelve el F',".x":' por un valor nominal de 100 5 de P'F“JU_D.LFD__.-eﬂiﬂ."mn: rreaturitf; discount; | PRECHD. DESCUENT
un valor bursatil con descuento redemption; [basis]) o
] : ODODFPRICE|seterent; maturit; issus;
: Dievuelve el precio por un valor nominal de 100 5 de ' ' TS pRECIOPERIRREGU
Finanzas PRECIO.PERLIRREGLILAR o valor bursstil o tn mimer S first_coupon; n:lh:;;fld; redemnption; LAR 1
P per = frequency; [basis]) —
§ . ODDLPRICE| s=terner burity ;
] Devuelve el precio por un valor nominal de 100 5 de . [z ke J_ : PRECIO.PERLIRREGL
rinanzzs FAECID PERRREGULAR un valor bursatil con un ultimo penoda impar last_interest rate: fid; redempsion Lap2
pe pa freguency: [basis])
) Devuelve el precio por un valor nominal de 100 5 de |PRICEMAT|s=tterrent; rmaturi; issws; PRECIO. VENCINIEN
Finanzas PRECIQO.VENCINEENTO Fl . por . . L - o T e
un valor bursatil que paga interss a su vencimiento  |rate: #id; [basiz]) TO
. Dievuel ili ores PROBI; - prab H r_limid];
Ectadistica PROBABILDAD ve |a probabilidad de qu-? I|:_ls val de un l_x__r.nr.-gl:* prob_range; [lovwer_fimi] PROBABILDAD
rango se encuentren entre dos limites [upper_limnit])
Katematicas ¥ . ,
. B PRODUCTD Multiplica sus argumentos PRODUCT  numbert; [num L PROCLUCTD
trigonometrna P rgu ( [rumbesZ]; )
Estadistica FROMEDID Dievuelve &l promedio de sus angurmentos FROREDID
Devuelve &l promedio (media artmetica) de todas .
. o ANERAGEIF rangs; criteria;
Estadistica FROREDIDS! las celdas de un rango que cumplen unos criterios |, “n[g!].lge
determinados _ _
, L ANERAGEIF S{aversg ]
.. Dievuelve el promedio (media antrmetica) de todas "‘{a TRgR_EmE N
Estadistica PROMEDIO.SLCOMILINTY e - criteria_range1; ofterial; [criteria_rangeZ;
las celdas que cumplen multiples criterics crberiadl_ )
estadistica e D:E"."Lﬂ'l.'Ed promedio de sus argurnentos, incluidos AVERAGEA[vakie?; [vahieZ]; . ) AVERACER
niumeros, tewto y valores logicos
Estadistica PRIONOSTION Dievuelve un valor en una tendencia lineal FORECAST(x; known_§'s; known_x's) PRONOSTION
Devuelve el valor de una propiedad de miembro dal
i i i CUBEWEWBERPROPERTY( Chon;
cuk POOP EC A DR EME RO cub-n: %2 usa para validar la extstencia de un n:!rnbre _ {conn
de miembro en el cubo y para devolver |a propiedad | member_sxpression; proper )
espegificads pars este miembro
Compatibilidad PRUEBA.CHI Devuelve |a prueba de independencia CHITEST |actual_range espect=d rangs] |(PRUESA.CHI
Devuelve |z funcion inversa de la probabilidad de
Compatibilidad PRUEBA.CHLINY una variable aleatoria continua siguiendo una CHIMW probabii; deg_fre=dom) PRUEBA.CHLINY
distribucion chi cuadrado de una sola cola
Lot N -
Estadistica PRUERA CHICUAD Devuelve |a prueba de independencia Efl'"m'TE*T'-“""—““9"“”“—“"9
Estadistica PRUEBA.F Dievuelve el resultado de una prueha F F.TEST{armaf 1;amaf 2) PRUJEBAF
. Devuelve |a funcion inversa de la transformacion
Estadistica PRUEBA.FISHERLINY Fisher FISHERINW(f) PRUEBA.FISHER.INY
- Dievuelve |a probabilidad asociada a una prueba t de
Estadistica PRUEBAT - P P T TEST{arraf 1;araf 2:mis:sf pe) PRUEBAT
_— Devuelve |a probabilidad asociada a una prueba t de
compatibilidad PAUESAT P P T.TEST{arraf 1:amaf Z:snis:8f pe)

Stundent
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paga intereses pericdicos

redernption; Seguancy; [basis])

Categoria Funciones Excel 2010 Descripion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
Estadictica PRUERA.Z Devuelve & valor de una probabilidad de una cola de
una prusha z
patibilidad PRUEBAT Devuelve & valor de una probabilidad de una cola de FRUEBAT
una prueba z
Matematicas y RADIAMES convierte grados en radianes RACIANS angls) RADIANES
| trigonometria
MatemEticas . . . .
i n,;l RAIZ Devuelve la raiz cuasdrada positiva de un numero SORT [number) RAIZ
I'.'I_atematrca? ¥ RAITIEI De'-n_.lei_ﬁ.le laraiz :uad'lalfa de Ill'.l VLA SORTPlnumber) RAITIEI
tri ra multiplicada por Pl (mumero * pi)
compatibilidad RANGOPERCENTIL Devuelve el rango porcentual de un valor de un PERCENTRAMK arrafxsignificance]] | RANGOPERCENTIL
conjunto de datos
o Devuelve & rango de un.x'ah:lr 21 Un :@erade PERCENTRANK EXClarmaf-xJsigrificance]
Estadistica FANGO PERCENTILEXC datos como un porcentaje (0.1, exclusiva) del -
conjunto de datos )
Ectadictica RANGOPERCENTILING Devuelve el rango porcentual de un valor de un PERCENTRAMKING arraf o[z ignificancs])
conjunto de datos
Recupera datos en tiempo real desde un programa
compatible con la automatizacicn
COb [automatizadion: modo de trabajar con los
Bisqueds y referencia EOTR abjetm_de una aplicacion desde :tm_apliF?ciun ] RTD{ProgiD: server sopic]; fopicZ) .. BTD
herramienta de entorno. La automatizacion, antes
denorminada automatizacion OLE, &5 un estandar de
|z industria y una funcidn del Modelo de objetos
romnanantor CTisah L
Cuba RECUENTOCON I LINTOCY Devuelve &l numers de elementos de un conjunto  |CUSESETCOUNT e
] RECOND.MULT Devuelve un nimero redondeado al multiplo WROUND rurrier, muttiple) REDOND.MULT
tri ra deseado
I'.'!aternatr_a’s ¥ PEDONDER [MBAR .Flednnjﬁa un fimers hacia arriba hasta el entero DD rumber) REDONDEA IMPAR
tri ria IMMESEr MEs Promo
I'.'I.arematrcaf ¥ PECONDES PAR F!e:d?rh:iea un numers hasta el entero par mas EVEN number] REDONDEA PAR
tri ria i G
h'!aternatrcaf ¥ FEDONDEAR F!ed:-.r'dea un numers al numeno de decimales FEDONDEAR
tri ra especificado
] REDONDEAR MAS Redondea un mimero hacia amiba, en direocion ROUNDUR numbar; num,_digits) REDONDEAR MAS
tri ria Contraria a cero
ati i i j i i REDONDEAR MEMD
I'.'!aternatr_a’s ¥ REDONDEAR MENDS Redondea un numera hacia abajo, en direccion hacia ROUNDDOWN(number: num,_digits)
tri I cero 5
= n] '} & 5 -
Texto REEMPLAZAR, REEMPLAZARE Reemplaza caracteres de texto E "'m:,E'I clc_text: SEart_uUm; MU E1rS: | EEMPLAZAR
Finanzas RENDTO Devuelve & rendimiento de un valor bursatil que ¥IELDHsemti=rrant; revturind; mse; pr; RENDTO
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Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Devuelve & rendimiento anual de un valor bursatil ’ :
) N YIELDHEC s eslmrremnt; misturif; pr
Finanzas REMDTO.DESC con descuento; por ejemplo, una letra del Tesoro [de mdﬂ_nplbn_' sis] rif’ pr RENDTO.DEST
EELL '
.. . ODDFYIELD setd > kb e
. Dievuelve &l rendimiento de un valor bursatil con un {setfement, maturitf, issus RENDTO.PER.IRREG
Finanzas RENDTO.PER IRREGULAR primes periodoimpar first coupen; rate; pr; redempticn; e
freguencf; [baszis]i
) Devuelve &l rendimiento de un valor bursitil con un |20 0= VIELDizestiement maniy; RENDTO.PERIRREG
Finanzas REMDTO.PERIRREGULAR = - e biag
ultimo penodo impar - !
— — freguency; [basisTy
] imi ati YIELDMAT setd - matunitf ; issue; rate;
Finanzas RENDTOVENCTD Devuelue.el rendlmlenmE!mJ.al de un valor bursatil AT ement; maturitf; issue; rate; RENOTOVENCTO
que paga inkereses al vendmianto pr; [basis])
Texto REPETIR Repite &l texto un ndmero determinado de veces REPT[t=xt; number_times) REFETIR
Matematicas y RESIDUO RESTO Devuelve & resto de la divisidn MOD{nurrber, diviscr) RESIDUQ
 triponometria
Fechay hora SEGUNDO si‘;""“'“mmmm e SECOMD zaral_rurier] SEGUNDO
Matematicas y SEND Devuelve el seno de un dngulo determinado SINjnumber] SENO
 trigonometria ’
Matematicas y SEMOH Devuelve el seno hiperbélico de un nimero SINH{rurmber) SENOH
 trigonometra
Logica 5l Especifica una prueba ldgica que realizar . 5l
Dievuelve un valor que se especifica s una formula lo
Logica 5|.ERROR SIERROR evalim coma un error; de lo contrario, devuelve &l |IFERROR walus; value_if_smor)
resultado de |a formula
Matematicas y SIGHO Devuelve g signo de un numers SIGNnumber) Sl
 trigonometria
Finanzas S M\'E la al]"l:l:ll'tE,II:l'l'luplI metodo directo de un SLMjcost; salvage: i) LN
bien en un penodo dado
Establece conexicn con un origen de datos externo
. Een . s " |50l REQUEST(connection_sringjowpud r
Complemantas v SOL REQUEST ejecuta una consulta desde una hoja de calouloy, a I — — I.-u_r|'[cn:|l.'1ar"||:: SOL REQUEST
automatizacion ) continuacion, devuelve el resultado en forma de h;:a]]'l - AT e
matriz sin necesidad de programar una macro )
hatematicas i
i rialf SUBTOTAL Devuelve un subtotal en una lista o base de datos | SUBTOTALFunction_numcref];[ref];.])  |SUBTOTALES
:.'.Eternatrca;s Y SURA SUM3 SUS argumentos SLi{ number1 numberZ];. ]} SLIMLA
ri Tia
Katemnaticas Devuelve la suma de los cuadrados de los
: i SUMA CUADRADOS SUM S0 nurnber]: [rurbarZ): ) SUMA_CUADRADDS
ri ria arSUMmentos
Katematicas Devuelve la suma una serie de potencias en funcion
N ¥ SUMA SERIES R pat SERIEZSUM(x; m; m coefficents) SUMA SERIES
ri Tia dz |a formula
X [ =3 J . -
I'.'Erematu:a:s ¥ SUMAPRODUCTO Devuelve |a suma de los productos de I|:_ns ...l..JMP'F!.DDUl:T-_ﬂ'me [amraf 2} [armai 3] e —
ri Ta correspondientes componentes de matriz —
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efartivo Que ND 85 NeCesaraments periodio

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros {en ingles) EXCEL 2003
I'.'.Eternatu:a? ¥ SUMARSI Squa las celdas.apecrﬁadas que curmplen unos SUMARSI
| trigonometria critenios determinados
I'.'.E‘remahca? ¥ SUMAR 5L CORIUNRTO SI.ma las celdas de un rango que cumplen vanos
| trigonometria critenios
Matematicas ¥ SUMAXZMASYZ Devueive la suma de la suma de los cuadrados delas | o ooy o 2 weraf 1) SUMAXZMASYZ
| trigonometria valores correspondientes de dos matrices
KAatematicas Devuelve la suma de la diferencia de los cuadrados
. . ¥ SUIMAXIBAEMDEY 2 . SUMH2 WY 2 [arrad_x; araf_#) SUMAN2MENDSY2
trigonometria de los valores comespondientes de dos matrices -
Matermnaticas Devuelve la suma de los cuadradas de las diferencias
. . ¥ SUMAXMENOSYZ . SUMMMY 2[araf_x; araf f) SUMAXMENOSY2
trigonometna de los valores comespondientes de dos matrices
i i SUBSTITUTE|text; old at;
o SUSTITUIR Sustituye texto nuevo por texto antiguo en una SUBS [1. |_bext; new | S
cadena de texto [inst=nce_num)
) Devuelve la amortizacion por suma de digitos de los .
Finanzas YD . . . ! SYDjoost salvage; life; per) 5YD
anos de un bien durante un pericdo espedficado SOl +
Texto T Convierte sus argumentos a texto T
Kiztamaticas . .
i rIaT TAM Devuelve la tangents de un ndmero TAN|rumber] TaM
Kiztematicas N : .
i rIaT TAMH Devuelve la tangente hiperbolica de un numero TANH{ rrurrbe=r) TANH
) Devuelve la tasa de interas oo de una - . .
Finanzas TASA . par = RATE(nper: prrg; pv: [Fo]: [nfoel: [guess])  |Tasa
anuslidsd
. L DISCYs=tlement maturtl; pr; redempiion;
Finanzas TASA DESC Devuelve la tasa de descuento de un valor bursatil ponsic) = TASA DESC
- Devuelve la tasa de interés para la inversion total de |INTRATE s stlerment matuitf; imestmens
Finanzas TASAINT . P e if TASA INT
uni valor bursatil nEQETpion; | sans]]
Finanzas TASA WOMINAL Devuelve la tasa nominal de interes anual NOMINAL[=ffect_rate: nperf) TASA RORMIRAL
L. L TREND(k ¥ [krrem_x's]; fnmar_x's]:
Estadistica TEMDEMCIA Devuelve valores en una tendencia linsal feomst] wneen el [new_e] TENDEMCLA
Texto TEXTO Da formato a un namero v lo comvierte en texto TEXTO
Texto TENTOBAHT Convierte un numern en texto, con & formato de - T
moneds B [Eaht]
informacién e Devvuelve un mumers guee indica el tipo de datos de TYPEfvaiue) —
uni valor
nformacidn TIP0.DE ERROR Devueive un numers que comesponde a un Bpode | os g TvoE amor val) TIPO.CE. ERROR
eTor
Finanzas T Mve latasa ntema l:IE rebormo para una sene IRftfvakses: fuess]) —
de flujss de efective pericdicos
) Devuelve la tasa interna de retoma para un flujs de
Finanzas TIR.NO.FER pa * TIR.NO.PER
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Seminario de Excel 118
Categoria Funciones Excel 210 Descripcion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Devuelve |a tasa interna de retomo donde se
Finanzas TIRAA finandian flujos de efective positivos y negativosa | MIRR[values; finance_rate; reireest rat=) | TIRM
tasas diferentes
Busqueda y referencia | TRANSPOMER Devuelve la transposicion de una matriz TRANSPOSE amaf) TRANSPOMNER
b TRUNCAR Trunca un ndmero a un entero TRUNC{rurmiber; [num_digit:]) TRUNCAR
| trigonometria
Finanzas WA Devuelve & valor actual de una inversion Pirate; nper; prt; [v]; [p=]) WA
S VALHORA Eunu:herteurla I'u:l.m con formato de texto en un valor TIMEVALUE ime_tex) HYPERLINK
de numero de serie
Texto VALOR Conyierts un argumento de texto en un numens WALOR
CUBEVALLUE connection;
Cuibo VALORCUBO Devuelve un valor agregado de un cubo [remrribar_exprasszioni];
[rre=miber expressiond]; ...)
Compatibilidad VAR Calcula la vananza en funcidn de una musestra VAR nurnber Jrumber], ]| VAR
Estadistica VARP Calcula la vananza en funcion de toda la poblacion  |VAR.P{number 1 [number2];. ]}
Estadistica VARS calcula la vananza en funcidn de una muestra NARL S{number1;[numberZ];.. ]
o Calcula la vananza a partir de una muestra, indudos
Estadistica VAR . pa . ! VARA value1; [valus]; ) WARA
numeros, texto v valores logicos :
compatibilidad VARP Calcula la vananza en funcion de toda la poblacion | VARP{number!;[rurserZ];. ) VARP
Estadistica VARPA, Calcula la varianza en funcion de toda 1a poblacion, (. oo g faluesy ) VARPA
incluidios numeros, texto y valores logicos
Devuelve la amortizacion de un bien durante un VDB(cost salvage; lfe: start_period;
- I."DE. r x - x r - - 1 » - 1
Finanzas D¥S pen:-d-::- especfico o pardal a ‘EE?E dal metodo de end od; [factor; [na._= D L3
lculo del sald Somimacicn |_pai 1 [ma_swatch])
Logica VERDADERO Devuelve & valor logico VERDADERD VERDADERD
Finanzas ¥F Devuelve el valor futuro de una inversion Fuiratenperpmi ool o)) T
) Devuelve el valor futuro de un capital inicial despuss
Finanzas WF.PLAMN ] . ] o . PYSCHEDULE|princpal; schedule) WF.PLAM
de aplicar una serie de tasas de interes compuesto
Devuelve & valor neto actual de una inversion en
Finanzas T funcicn de una serie de flujos periddicos de efectivo y| NPVt value 1 fvalued]; ..} WHA
una tasa de descuento
Finanzas WN.A_NO.PER B KNPV rate: values; dates) VA MO PER
efectivo que no es Necesaramente pericdico
. Devuelve VERDADERD =i todos SUs argummentos son
- | Y = ANDlogeal 1; cal?]; ) Y
og) VERDADERD e fleg==Z]
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B C D £ | F | G H [

3 FUNCION DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcidn
ESERR Devuelve VERDADERO si el valor es

3 cualguier valor de error excepto #N/A, =ESERR(valor) 5 0| #iDIv/o! VERDADERO _ |=FSERR{G31)
ESERROR Devuelve VERDADERO si el valor es

32 Cua|qu|'er valor de error. =ESERROR(valor) #:NOMBRE? VERDADERO =ESERROR(F32)
£5 PAR Devuelve VERDADERD si el niumero es par.

33 - =E5_PAR({namero) 2 VERDADERO =ES_PAR(E33)
ESLOGICO Devuelve VERDADERO si el valor es un valor

34 |ogico. =ESLOGICO{valor) VERDADERO VERDADERO =ESLOGICO(F34)
ESNOD Devuelve VERDADERO si el valor es el valor

35 - de error #N/A. =ESNOD(valor) HN/A VERDADERO =ESNOD(F35)
ESNOTEXTO Devuelve VERDADERO si el valor no es

36 texto. =ESNOTEXTO({valor) Curso FALSO =ESNOTEXTO(E3E)
ESNUMERO D'evuelveVERDADEF!D si el valor es un

37 numera. =ESNUMERO{valor) 50 VERDADERO =ESNUMERO(E37)
ES IMPAR Devuelve VERDADERO si el nimero es

| [ impar. =ES.IMPAR(valor) 3 VERDADERO  |=ES.IMPAR(E3E)
Devuelve VERDADERD si el valor es texto.

ESTEXTO
39 - =ESTEXTO(wvalor) curso VERDADERO =ESTEXTO(E3S)
Devuelve un ndmero que indica el tipo de
datos de un valor.
SIVALOR ES TIPO DEVOLVERA
HNimera 1
TIPO Texie z =TIPO|valar) EN/A 16 =TIPQ{F40)
Un valor Ibgice 4
Un valor de emor i
B
40
Devuleve un ndmero que conicide con el
valor del error.
MMHLLD 1
/0N 2
TIPO.DE.ERROR X =TIPO.DE.ERROR(valor de error) ENJA 7 =TIPO.DE.ERROR(F41)
BoMNOMEBRE? 5
ML
SOHTEMIENDO_DATOS g
41
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B
80| Fumcicnes di busqueda y riferencia
41
El wsuarnio captura o ng
92 de indice =2k
43 i . =ELEGIR[ndmeno de Vino tinto =ELEGIR[GA2 P94 Fo4 FI
| | # vl | fl
4 ELEGIR Elige um valor de una lista de valores. indice, valor1 [valor2]) T —T— Wina blance 5 F96)
4% Vino rosado
G Licor
Bl ususrio capturs & dato s Claiadia
| i
97 v e 8 echor o MAUTE | =buscARivalor buscado,vector de buscar . =BUSCAR(GS7,E99:£100),
98 BUSCAR Mota: La tabla de los datos tlene que estar comparacitn [vector resiltadol) ARETS - Calificacion GE9-G100)
9% prdanads an forma ascandents, Alberta B &
100 Chywsdia F 10
Il usuanio capturs o dato &
101 Buscar Alumno
— T ?: Busﬂlﬁ :flla“:ru:::lnr;:aun;m:;q ¥ =E-u::ARHI:u=J.:;Fu::;¢:.n:TT de —0 Semo T T —— =w::f:;fu 102:F
108 200 COMSULTAH | demue W e la ¢ indicada. squeda, indica & filas Al W — g s
104 Chuwsdia F 10
I usuarnio captura o dato a Claudia
105 Busca en la primera columna de una matriz Ensscar — :
2007 BUSCARN . i =BLSCARNV val J “BILSCARV] )
106 ; oy |V 5 mueve en horizontal por la fila para :u l:::ﬁ:‘:‘r‘:p’:;:l:::‘ Alumng Seno Calificacion 10 5 e 1":“'5 s]ms«es
107 devobrer ¢l valor de una celda. squeda, Alberto M B SRS
108 Clawdia F 10
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g C 1] E | F | [ H I
, FUMCEON DESCRIPCION Sintaxis Ejempla Resultado Sintaxis funciin
33| Funciones logicas
a4
Deevueboe VERDADERD 5 todas sus =T{ESNUMERD|E45) ESN
X argumentos son VERDADERD =¥ivalor_ligicol, [valor_lagicel,. ] 1 2 a FALSD LRAE RO F A5 ), ESB LIMAER
el D Gas))
= T '
i # [Especific ura prueka Mgica que realizar. | =5iprueta_logica, verdadere, fatsa) i J—— ::_Elfmf:ii:f:- oaTe
Deerwunsbod un valor gue te e3pecifics i una
fdrmula lo evalda como un error; de ko
SLERROR : =51 ERROR{valor valor_si_ermor] L1 0 &rmor . -
contrario, devashve ol resultado de la ESLERROR[EST/FAT, err
a7 fdrmula el
a3 . 5] Irvierte & valor logico del argumento. =NOlvalor_l&gicn) i FaLS0 =NCESN UMERC{E4S])
SO ESMLIMEROTE49), ESM
Deevusbve VERDADERD !
o evinsie 5 cualguier =Ovalor_loghcol fvalor_lgica2, ) 1 3 & VERDADERD  |UMERD{F43) ESNUMER
a5 argumEnto & VERDADERD oyGas)]
50

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550

C.P. Alberto Monrov Salinas



Seminario de Excel 123

C D E | F | G H [
DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcion
Se busca el INPC de febrero de 2010, en
este caso se debe de indicar la fila y
109 . . _ . rolumng
10 INDICE U:}a ur||r_1d|ce patrz_l elegir un valor de una ;_IIND[ICIE{mat:Iz,nurer{: [1;- o Erero = — 97.13405005 SINDICE(E110:G113,3,3)
1 - referencia o matriz. ila,[nimero de columna S011 100,238 100604
112 2010) 96 57547944 97.13405005
113 2009] 92 65858923 92 4544696
14 Valor buscado——= | 97.13405005
115 =COINCIDIR(valor buscado,matriz |Afio Enero Febrero =COINCIDIR{G114,5115:
COINCIDIR Busca valores de una referencia o matriz. ! - 3 !
116 EE—— buscada,[tipo de coincidencial) 2011 100.228 100.604 G118,0)
117 2010| 95.57547944] 97.13405005
118 2009 92 65858923 924544596
111?3 Funcion Anidada :;lm E 22010 FEbFEbrem =INDICE(E121:G123,COI
121 s 2011 nemlDO 228 rerfO-O 604 97.13405005 NCIDIR(F119,E121-£123,
- : - : : 0),COINCIDIR(G119,E120
122 INDICE + COINCIDIR 2010 96.57547944| 97.13405005 -6120.0
123 2009) 92 65858923 924544596 ) 0))
124
125 Formula matricial
126
127 Producto Cantidad Total Para obtener la columna de total se siguen los
128 100 10 1000 siguientes pasos:
129 500 5 250001 - seleccione las celdas de G128:G132,
130 200 20 4000} 2 - Capture |la siguiente operacion
=F128:F132*F128:F132
131 200 g 1800 3.- Presione las teclas Control+5Shift+Enter
. Las formulas matriciales nos sirven para obtener un valor unico o para obtener resultados en
varias celdas. -
133 Producto Cantidad Para obtener el Total se siguen los siguientes
134 i N ) ) 100 10 pasos:
135 Las formulas matriciales se identifican ya que se encuentran entre corchetes {}. 500 5 1 - Seleccione las celdas de G139,
136 200 20 2 - Capture la siguiente funcion
137 Una matriz solo se puede borrar si se selecciona toda la matriz, no se puede borrar en forma 300 B =SUMA(EL135:E139*F135:F139)
138 | |independiente. Total 9300/ 3-- Presione las teclas Control+Shift+Enter
139
140 Las formulas matriciales se introducen con Control+Shift+ENTER Fecha Importe Para obtener el Total se siguen los siguientes
14 01/01/2011 500 pasos:
142 1240142011 800 1.- Seleccione las celdas de G145,
143 20/02/2011 1000 2.- Capture la siguiente funcidn
cuma de los valares cuanda =SUMASI(E142:E144>=FECHA(2011,1,12),F1
la fecha sea mayor o igual a 42:F144,™))
144 12/01/2011 1zp0| 3-- Presione las teclas Control#Shift+Enter
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B C D E | F | G H |
2 FUNCION DESCRIPCION Sintaxis Ejemplo Resultado Sintaxis funcién
145
146 Cadena de texto |:> CH-25698 Reembolso de caja chica
147
Extrae el primer caracter de la =EXTRAE(E146,FILA{S1:520]),
148 cadena de texto C 1)
=ESNUMERO({EXTRAE(E146,F
149 Comprueha si el cardcter esnimero | FALsp | ILA(S1:520),1)) =VALOR(EXTRAE(E146,COINCIDIR(VERDADER
Esta formula matricial, extrae todos los datos nomericos de =COINCIDIR{VERDADERO,ES | O,ESNUMERO(1*EXTRAE(E146,FILA[$1:520),
una cadena de texto, a partir de un nimero determinado de|Posicidn del primer dato numerico NUMERO{1*EXTRAE(E146,FI 1”'0:"':0””‘“‘PEKTRAE[EMG'HM[SLSN]'
150 | |posiciones. a|LA($1:520),1)).0) 1
=CONTAR(1*EXTRAE(E145,FI ) ) )
Introducirla como matriz Control+Shift+Enter
151 Contar los caracteres niimericos 5|LA($1:520),1))
=VALOR(EXTRAE(E146,COIN
Anidamos funciones CIDIR(VERDADEROD,ESNUME
RO{1*EXTRAE(E146,FILA{S1:
520),1)),0),CONTAR{1*EXTR
152 25698| AE(E146,FILA{S1-520),1))))
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Seminario de Excel
i Funciones Excel 2010 Descripcsion Parametros (eni = EXCEL 2003
pc
Kiatematicas ¥ . ,
. EES ABS rurmber) EES
- i Devuelve &l valor absohrto de un numers )
Matematicas y ACOS Devuelve &l arcocoseno de un nimero ACOS{rumber] ALOS
trigonometria
I'.'.Hternatu:a:s ¥ ACOSH I::tg-melve &l coseno hiperbolos inverso de un ACOSH(number) ACOSH
trigonometria MUMETD
3t AGGREGATEfunction rurn; options: n=f1;
I‘..'!aternatrca:s ¥ AGREGAR Devuelve un agregado en una lista o base de datos N [ - -
trgonometria [r=F2]; ...)
Devuelve &l mimero de serie cormespondients a la .
Fecha v hora AHORA ROV AHORA
¥ fecha y hora amuales B
Matematicas y ALEATORIO Devuelve un nimero aleatorio entre 0y 1 RANY) ALEATORIO
 trigonomeatria
I'.'.Erernatu:a;s ¥ LEATORIO ENTEE DE\HJEI'-.'E.IJI'I niumers aleatono entre (oS numenss RANDEETWEEN botioms og) ALEATORIC ENTEE
tri ria ue a5 e
) Devuelve la amortizacion de cada uno de los AMORLING cost, date purchased;
AMOBRTIZ LN -
Finanzas per' ios contables first_peviod: salvage: period: rate; [basis]) AMORTIZ UM
Finangas AIAORTIZ PROGERE DE"."!H".'E la amortizacion -:IE. cada p-emd:rmmahle AMGRDFGRQ_:wn dm.:jurrmud;. e
mediante &l uso de un cosficiente de amortizacion  |first_pericd: salvage: pericd: rate; [basis])
rechay hora AND Convierte un numers de sarie en un valor de ano YEAR sarial number] ARD
Busgueda y referencia [ARERS Devuelve el mimero de areas de una referencia AREAS{reference] AREAS
Corvierte [as letras inglesas o katakana de ancho
Texto s completo (de dos bytes) dentro de una -::adena de ASCitext) a5C
caracteres en caracteres de ancho medio (de un
byt
tl.nl_atarnatu:::sa',' ASEND Devuelve gl arcoseno de un NUMSro ASIN{number) ASEND
Matematicas y ASENOH Devuelve gl seno hiparbdlico inverso de un nimero | ASINH[numbar] ASENOH
 trigonomeatria
:"_mmt“? ¥ ATAN Devuelve la arcotangente de un ndmero ATAM(nurnber) ATAN
ri ria
L ngm
I'.'_Eternatu:a:s ¥ ATHNZ rI::l:?'-.rueh.'e la arcotanzente de [as coordenadas "x" e ATANZIx_ rrarrc f_nuem] ATANZ
 trisonometria W
I'.'I.atematn:a;s ¥ ATANH DIE"H.ﬂ'l.'E la tangente hiperbolica inversa de un ATANH{rumber) ATANH
tri ria nUmeETo
Base de datos BDCONTAR Cuenta = "”de'ed":' de celdas que contienen MIMErDs |, i otshaze; Seid; criteris) BDCONTAR
& una basa atos
Base de datos BDCONTARA ;:E"'“ B e R s et BDCONTARA
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Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Calculz |z desviacion estandar @ partir de una
Base de datos EDDESVEST muestra de entradas seleccionadas en la base de DETDEW|database; fiedd; cribenal) EDDESVEST
datos
calcula la desviacion estandar en funcicn de |a
Base de datos BODESVESTP poblacion total de las entradas seleccionadas dela | DSTDEVP [database; Said; critaria) BODESVESTP
biase de datos
gaze de datos BDEXTRAER Extrae de una base de datos un Wioo eSO QUE | ey ek crisering BOEXTRAER
cumple los criterios especificados
Base de datos BORAAX Tesese ot i T it AX] datainass; fisld: criteria) BORAAX
seleccionadas de |a base de datos
Devuelve & valor minimo de las entradas -
Base de datos BONAN DM [database; fizld; criteria) EDRAIN
seleccionadas de |a base de datos :
Multiplica los valoras de un campo concreto de
criterios especificados
Base de datos BOFRONEDID Devuelve & promedic de las entradas seleccionadas DAVERAGE!S - field: in) EOPRONEDIO
en la base de datos
Agresa los numeros de |a columina de campo de los
Ease de datos BOSLINS registros de |a base de datos que cumplan los L5l Mdacabase: field; criveria) BOSLIMA
Criterios
Calcula la varianza a partir de una muestra de
Base de datos BOAR CWAR{database; field; crib=nal) EOVEER
entradas seleccionadas de la base de datos
Calcula la varanza a partir de la poblacion total de L
Baze de datos EDVARP CWARP databame: fiedd; cris=na) BOVARP
entradas selecoonadas de la base de datos :
 Ingenieria BESSELI Devuelve la funcion Bessal In(x) modificada BESSELNX: M) BESSELI
 Ingenieria BESSEL Devuelve la funcion Bessel Jnjx) BESSELIX; N] BESSEL!
 Ingenieria BESSELE Devuelve |a funcidn Besssl Knix) modificada BESSELKA: M) BESSELK
 Ingenieria BESSELY Devuelve la funcion Bessal Ynjx) BESSELY(X: M) BESSELY
 Ingenieria BIN.A DEC Convierte un namero binario en decimal BIMZDEC nummber) EIN_A DEC
 Ingenieria BIN_& HEX Convierte un nimero binario en headedimal BIMZHEX rurrber; [places]) BINLA. HEX
 Ingenisria BIN.A.OCT Conviarte un nimers binario en octal BIMICCT number; [places]) BIN.&.OCT
- Devuelve & menor valor cuya distribucion binomial .. .
BINORMLCRIT CRITEINC M trials; biktf_=;alpha) I
e acumulativa es menor o igual 2 un valor de criterio : probatilif_s;aipha BINCRALCRIT
Busgueda v referencia EUSCAR Busca valores de un vector o una matriz BUSCAR
5 . Busca en |a fila supenor de una matriz y devuelve el |HLOOKUR lockup_valus; table_arrayf;
Busqueds y referencia BUSCARH CONSULTAH ' - ’ = BUSCARH
- walor de la celda indicada row_index_num; [range_lookug]|
Busca en la primera columna de una matnz y se
. . i . VLOOKUPookup valus; table araf; }
Busqueda y referencia | BUSCARY CONSULTAY  |mueve en harizontal por I3 fila para devohver &l valor . i - - BUSCARY
de una celda ool_index_num; [angs=_lockup])
Firanzas CANTIDAD.RECIBIDA Dew.reluefla.cartu:hd FEEIbIda.E| 'I.'EI'FII'I‘ET[‘IJ&E un .H_—: :l'..'El:l[r.i:ui-u-.-.ent r'.?b.!n't'_f'; CANTIDAD. RECIEID:
walor bursatil completamente invertido imeestrmest; discount; [hasis]) A
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Categona Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Texta CARACTER CAR I::;n:ruelue &l caracter especificado por el numero de CHAR{number CARACTER
codigo
o Devuelve informacion acerca del formato, la ) .
Informacion CELD& S, ) g CELL{info ; [ref=rence]) CELDS
ubicacion o &l contenido de una celda e 1
Matematicas y COCIENTE Devuelve |z parte entera de una division QUOTIENT (numeraor; denorminasar) COCIENTE
| trigonometria
2 CoTIGo Devuelve un codigo numerico del primer caracter de CODE{ext) COTIGO
una cadena de texto
Estadistica COEF.DE CORREL Devuelve el coeficiente de comelacion entredas |0 ae oy arefz) COEF.DE CORREL
conjuntos de datos
. E B s COEFICIENTE ASIME
Estadistica COEFICIENTE ASIMETRIS Devuelve la asimetra de una distribucion SKEWnumber1; [rumber2]; ) TRIA
estadistica COEFICIENTE. RZ Devuelve el cuadrado del coeficiente de momento ooy o0 6oy ioen ') COEFICIENTE A2
de correlacion de producto Pearson
\ . § . MATCH ook Jue; ook :
Busqueda y referendia COIMCIDR: Busca valores de una referencia o matriz fmetch :‘,'::E]"':"ﬂ e ok v, COMMCIDIR:
ssqueda y referencia COLUMPR Devuelve & numers de columna de una referencda | COUUMNrefer=nce]) COLUMMA
Busqueda y referendia COLUKMAS Devuelve e numero de columnas de una referencia | COLUMNE amaf) COLUKMNAS
Matematicas y COMBINAT Devuelve el mimero de combinaciones para un COMEIN rumser, nurber_chasen) COMBIMAT
tri Tz numero determinade de objetos
Ingenieria COMPLEJD LR 1 i e el e SR sy e L ey COMPLEID
niumero complejos
Texto COMCATEMAR Concatena varos elermentos de textio en uno solo COMCATENAR
Diefine un conjunto caloulado de miembros o tuplas
mediante &l envia de una Expralmdllzmrgurl:u al CUBESET{connection; set_ mxpression:
Cubo CORJUNTOCUBO cubo en el servidor, lo que crea &l conjunto y, fcapion]; [scet_orderk: [sort_bf])
despues, devuelve dicho conjunto a Microsoft Office N -
Excel : _
. Cuenta cuantos numenos en |a lista de
Estadistica CONTAR hay COUNT{valuel; [vaked]; -} CONTAR
argurnentios
Estadistica CONTARBLANCO Cuenta & numero de celdas en blanco de un ANED | COUNTELANK jrangs) COMNTARBLANCO
Estadistica COMTARS Cuenta el X r.IZI decel!:las. dentro del rangn, que COUNTIF|critmria_rangs1; criterial) COMTARS
cumplen el criterio especificado ) -
[ o) I
Estadistica COMTAR S CORIUNTE Cuenta & I'lI:IT'I'ErI:.I Ij-E.EEH-EE. dentro del rango, gue D(?UH'I'IF«.-,U'nzna._m.ngﬂ .I|:rrt-=na1.
cumplen Varios criterios jeriera_rangsd; criterial]. )
. Cuenta cuantos valores hay en la lista de
Estadistica COMTARA ¥ COUNTA valust; fvalue]: ... COMTARA
argurnentos
Ingenieria CONVERTIR CONVERT Dif_';""“"“""“‘mm deunsistemademedidad | e e mber: from_unit; to_unit) | CONVERTIR
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Seminario de Excel

amortizacion por doble disminucion de saldo u otro

metodo gue se especifigus

Categoria Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
BAatamaticas y .
. oo COS{number) cos
i i Devuelve & coseno de un numero S{number
tﬁgm-:::;::'l 22 Devuelve el coseno hiperbdlico de un nimero COSH]number) COGH
Dievuelve |a covarianza, que es el promedio de los
compatibilidad COVER productos de las desviaciones para cada parefa de | COVAR(amaf Tiamaf2Z) COVAR
puntos de datos
Devuelve |a covarianza, que s el promedio de los
Estadistica COVARIANGE.F productos de las desviaciones para cada pareja de | COVARIANCE Plarraf1:amaf 2)
puntos de datos
Devuelve |la covarianza de ejemplo, que es &l
Estadistica COVARIANZAM promedic de los productos de a5 desviaciones Para | coye s ances Siarafamaf2)
cada pareja de puntos de datos en dos conjuntos de
datgs 3
Estadistica CRECIBMIENTO Dievuelve valores en una tendencia exponencial GROWTH[mown_f=: ek CRECIMIENTO
[near x"s); [const])
Compatibilidad CUARTIL Dievuelve &l cuartil de un conunto de datos QUARTILE] arraf  quart CUARTIL
. Devuelve el cuartil del conjunto de datos, basado en
CUARTILEXC QUARTILEEX 3 |
Estadistica los valores percentiles de 0.1, exdusivo Ciamaf: quart
Estadistica CUARTILINC Dievuelve el cuartil de un conjunta de datos CUARTILE NS arraf ;quart)
3 Devuelve el mimero de dizs del periode (entre dos | COUPDAYS({zemlement; maturity;
CUPDOHN_DIAS o . 1
Finanzzas cupones) donde s encuentra la fecha de liquidacion |frequencf; [basis]) EURON.DIas
) Devuelve e nimero de dias desde & principio del | COUPDAYBS | setfemant, masuriy;
CUPON_DIAS. A . - S . 1
Finanzas penicdo de un cupon hasta la fecha de liguidacion frequendf; [basis] EURON-DIAs.LL
. Devuelve &l numers de dizs desde |a fecha de COUPDAY SN sesiemeant; raturky;
Finanzas CUPOHN_DIAS. L2 B .. R . h CUPON.DIAS. L2
liquidacidn hasta |a fecha del proximo cupsn frequencf; [basiz])
Finanzas CUBON FECHA L1 _Dev.ruel. ve la fecha de cupon antenior a la fecha de D:'L:':':'C_H_SE‘JEI'I'EFI; rraturif; frequenci; CLPON FECHA L1
liguidacion [basis])
i Devuelve la fecha del praximo cupon despues dela  |COUPNCD{z=tement, maturitf; fraguendy’;
F CUPON._FECHA.L2 . . CUPON_FECHA.L2
e fecha de liquidacicn pasis]
' Devuelve & numers de pazos de cupdn entre |a COUPNUM z=tdemer; maturitf; frequancy;
Finanzas CURPON_NUN B . . CUPON_NLMM
fecha de liguidacion v la fecha de vencimiento [Fsis])
Estadistica CURTOSIS Devuelve |a curtiosis de un conjurto de datos KURT{ rurmberd; [numberd]; ) CUBTOSIS
Devuelve la amortizacion de un bien durante un
Finanzas Cs periodo especifico a traves del metodo de DS cost, sahiage; [f=] period; [manth]) 0a
amortizacicn de saldo fijo
Devuelve la amortizackon de un bien durante un
Finanzas CoB SE eI et DDB{cost; sabvage; Fa; pariod; [facke]) | DDB
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Funciones Excel 2010 Descripsiomn Parametros (en ingles) EXCEL 2003
ngenieria DEC.AEN Convierte un nimero decimal en binaric DEC2BIM{number; [plac=s]) DEC.ABIN
Ingenieria DECA_HEX Comvierte un nimero decimal en hesadacimal DECZHEX [number; [plac=s]) DEC.A& HEX
nZenieria DECAOCT cormierte un nimers decimal en octal DEC20CT|nurmber; [places]) DEC.A.OCT
Texto DECIMAL R St o L P vy e | e b o) (DECEVWL
fijo de decimales
ngenieria DELTA Comprueba si dos valores son iguales DELTA{number; [number2]) DELTA
- DERECHA, DERECHAR :Eew.rewe los caracteres del lado derecho de un valor RIGHT tmst{num_chars]) DERECHA
texto
. ] zami j OFFSET|r=ference; rows; cois; [h
Biks y referencia DESREF Devuelve un dzEpIaaamren‘tu de referencia respecto u—. i Ce; nows; cobs; [hesgit] DESREF
: 3 una referencia dads fwickh]}
patibilidad DESVEST Calcula la desviacdion estandar a partir de una STDEVIn 1 % 3] DESVEST
musstra
Ectadictica DESVEST M Calcula la desviacion estandar a partir de una STDEV. S{rumber:jumber2]; )
musstra
Estadistica DESVEST B l'_'all:ul.alla desviadon estandar en funcion de toda la STDEV.P{rumbert:jrumber2]; ]}
poblacion
- Calcula |z desviacion estandar @ partir de una . .
DESVESTA . .. STOEVA value1; fealu=d]; ) !
Estadistica muestra, incluidos mumeras, texto y valores logicos ’ tealued] STOEVA
patibilidad DESVESTR l'_'all:ul.alla desviadon estandar en funcion de toda la STDEVP{numbert:jrumbesZL.._] ——
poblacion
Estadistica BESVESTRA call:ul.alla{.:lﬁw.aunngtandi enfurcmndet:z-d.a la STDEVPAwaiuet; fvalued]: . STDEVEA
pobladon, incluidos mirmeros, texto y valoras [ogicos
Estadistica - Dew..reljue la suma de los cuadrados de las DEVEQ{rurrber’; fn 2 ) DESVIAD
desviaciones
Estadistica DESY PR Dew.rehle_el prormedic de [as desviaciones absolutas AVEDEV{murrbert: fumber2: ) PROM
de la media de los puntos de datos
— DIA Corviarte un ndmers de sarie an un valor de dia dal DAY{zerial_number] —
mes
Devuelve &l numers de serie de la fecha que tiens
Fecha y hora DA LAR lugar antes o después de un nimero determinado de [WORKDAY start_date; dafs; [holidaf=]}  [DIALAB
dias laborables
WORKDAY INTL start_date; daf's;
[ DA LABINTL I -
giVaLDR! HVALDR! [we=akand]: [holidat ]}
Devuelve &l numers de todos los dias laborables NETWORKDAYS{start_date; 2nd_dase;
Fecha y hora DLAS LAR . ) . - - DiAS. LAE
existentes entra dos fechas Tholidaf=])
N MVE dmnurnde;'::eh;tti:s Iu:::as I?b-mlhla - RKDAYS INTL{s3art_date:
eyl : exstentes entre dos fechas usando parametros pam | .. fweckend]; [hobidaf=]
indicar cugles y cuantos son los dias de fin de semana
calcula &l numero de dias entre dos fechas a partir
Fecha y hora AS3ED . , pa DAYS 360 start_ date;end dabe]rethod]) DlAS36D
de un ano de 360 dias - - -
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en imgles) EXCEL 2003
Fecha y hora CHAASER: IE”"“E::“"“""EW deserieenunvalordediade | oo i urber e ofpe] | DIASER
: - Devuelve una referencia como texto a una sola celda | ADDREES{row_murr; column_nurm;
DIRECCION , R = - DIRECCION
Busqueda y referencia de una hoja de ciloulo [abs_num [a1]; [sheet_t=xd])
Calculz |z varianza en funicion de tods |z poblacion
compatibili DIST.WEIBLILL o o - * | WEISULLx;alphabeta; lat DIST.WEIBULL
patibilidad incluidos numeros, texto v valores logicos aipha: curmuiatie)
compatibilidad [HSTRBETA Devuelve la funcion de distribucion beta acumulativa| BETADIST (xalphacbeta;[ALB]) [HSTRBETA
Estadistica DISTR BETA Devuelve la funcicn de distribucion beta acumulativa| BETADIST (xalpha;beta[ALE]
Devuelve |a funcion inversa de la funcicn de
compatibilidad CISTREETAINV distribucion acumulativa de una distribucion beta BETAINV| probabilifalpharbetac[ALE]) DISTRBETAINW
aespecificada
Devuelve la funcion inversa de la funcion de
Estadistica DISTRBETA INV.N distribucion acumulativa de una distribucion beta BETAINV| probabilitf';alphabetac[ALH])
especificada
S Devuelve la probabilidad de una variable aleatoria | BINOMDIST{number_s;trials;probabiitf_s.c
Ciom DISTR_BINORA . . . J
patibilidad dizcreta siguiendo una distribucion binormizl urrilative) DISTR BINOR
- Devuelve |a probabilidad de una variable aleatoria | BINOMDIST{nurnbar_s;ialsprobabilit_s;c
DHSTR_BINORA P . —_—
=i E dizcreta siguiendo una distribucion binormizl urmiulative]
Devuelve la probabilidad de una variable aleatoria
compatibilidad DASTR.CHI continua siguiendo una distribucion chi cuadrado de | CHIDIETxdeg_freedam) DISTR.CHI
una sola cola
Estadiztica CASTR.CHICUAD N =
beta acumulativa
Devuelve la probabilidad de una varable aleatona
Estadistica DISTR.CHICUAD.CD continua siguisndo una distribucion chi cuadrado de | CHIS0.DIST AT (xdeg_fresdom)
una sola cola
Compatibilidad MSTREXP Devuelve |a distribucion exponencizl EXPOMNDIET] 2 lanmbada; curmulativs) HSTR.EXP
Estadistica DISTREXP.N Devuelve |a distribucion exponencial EXPON ST {xlambda;ourrulatives)
estadistica DISTRF Devuelve 1z distribucidn de probabilidad F :_ﬁﬂi’f‘“g—"“'““d'g—"“dm“” DISTRF
compatibilidad DISTRF Devuelve la distribucidn de probabilidad F Eff;if;“g- reedomideg_fresdomiiou
Estadistica DASTRF.CD Devuelve |a distribucion de probabilidad F F.CIST.RT{xdeg_freedom1;deg_fresdoma)
Ectadictica CISTRFIMNY De-n.rel.v.e la funcion inversa de la distribucion de Flrlf'ﬂ'[zmbmihf:dEQ_‘reedum1:d-=5_f'b=m DUSTRF IV
probabilidad F i)
Estadistica CASTR.GARMS Devuelve |a distribudon gamma DESTRAGAMMA
Compatibilidad DISTR.GAMMA Devuelve |a distribucion gamma
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros. (en ingles) EXCEL 2003
compatibilidad DASTRGAMMAINY e G A ANV probaiiitd aipha beta) DASTRGAMMAINY
|gamma acumulativa
- . Lo . HYPGECWMDIZT( = 57 bear = l=
compatibilidad 4STR HIPERGEDHM Devuelve la distribucion hipergeomeétrica STizample_snumber_zamgle| - cre HIPERGEOM
;populaton snumber popl
R e o HYPGEQM.DIST| sample_s;number_sampl
DISTR.HIPERGE D1, ' - =
Estadistica Devuelve la distribucion hipergeometrica e-papulaion_sznumi curnulaoee)
compatibilidad DISTRLOG.INV Devuelve |3 funcion inversa de la distribucion LOGINV[probabiltf; mean; standard_dev) |DISTRLOGINV
loearitmico-normal scumulative
patibilidad _-—-- DE'-n.reiI\lEj la distribucion logaritmico-normal LOGNORMDISTx;mean; standard_dev] DISTRILOG. NOEM
acumulativa
Estadistica CISTRLOGNORM Devuewe. la distribucion logaritmico-normal LC'S‘-.-GI’\'M.DISTEx;r'-ea'I;ﬁhﬂnard_ue'-';n-
acumulativa rrudative)
.. . > . NORM.DIST (x; standard_dew; a
Estadistica DHSTR MR Devuelve la distribucion normal acumulativa L = PSSR A _Seee IS DISTR NORM
[ s
- . o . NORM.DIST(x; sstandard T |
Compatibilidad CHETR MR Devuelve la distribucion normal acurmulativa L Slimmesnsmncars_nerumes
el
Estadistica [HETR HORA ESTARND DE'W.H\'E- la distrbucion normal estandar NORM_S DISTizcumulative) DISTRNORMLESTAM
acumulativa D
compatibilidad CASTRNORMESTAND Devueive la distribucion normal estandar HORM. S S Tizoumulative)
acumulativa
patibilidad HSTR NOBA ESTAND N DE:."LH\'E la fIlI'H:IETI imversa de la distribucion nomal NORMSINV probabifif) DIFI'P:'.NGRH.EMN
estandar acumulativa LNV
patibilidad " De-n.reilve. la funcidn inversa de la distribucion nommal NORMINV probabilif:mean:mndard_dev) | HSTRNCRMINY
acumulativa
Estadistica DISTR.POISSOM Devuelve la distribucion de Poisson POESSOM.DIST(x; ream;cumulatve)
1 !
e stadistica CISTRT er I!:lf puntos porcentuales (probabilidad) de T DIST g fredoem; cumlmive) DISTRT
la distribucion t de Student
Compatibilidad DISTR.T Devuelve la distribucion de t de Student T.DIET jxdeg fresdom; currulative)
. Devuelve los puntos porcentuales |probabilidad) de
Estadistica DISTR.T.2C L . ' T.DIST. 2T xdeg_freedom)
la distribucion t de Student oo
Estadistica DISTR.T.CD Devuelve la distribucion de t de Student T.CIST.RT{xdeg freedom)
- . Devuelve la funcidn inversa de la distribucion de t de
Compatibilidad CASTR.T.IMY Student TINW [probabiftf;deg_freedom) DISTRT.INW
=]
Estadistica DISTR.WEIBULL Devuelve la distribucon de Weibull WEISULL DIST! walphasbess; cumulaive)
Finanzas CUIRACHON De-n.rewe_ la dulmcr:-.n’ar_lual de un valor bursatil con D..nFlr\.TIG‘nl_se—Jerne.r'l: rnaturiyf; coupon; DURACION
pagos de nteres periodico #id; frequench’ [basis])
Devuelve la duracion de Macauley modificada de un
Finanzss DURACION MODIF \or bursatil | . ET de MOURATION| ==tdement; manritf; coupor; DUIRACHIN, BAOTIE
- 1:3:: rsatil com un valor nominal supuesto de 100 {fid; frequency: fbesis]) E
susqueda y referendia ELEGIR Elige un valor de una lista devaloras CHOOSE(index_nuwm; value1; [valu=2], .} |ELEGIR
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Funciones Excel 2010 Descripion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
Testo ENCOMNTRAR, ENCONTRARE Busca un valar de texto dentro de ofro (distingue. | o e o within tet: [start uam]} | ENCONTRAR
mayusculas de mindsculas) T - -
I'.'.Eternat::af ¥ ENTERD H-;edc-nﬂ:e.a un numers hacia abajo hasta el entero INTimu " EMTERD
 trigonometria Mas proxima ’
= w0 =
Estadistica ERROR.TIPICOLXY Devuelve el eror estandar del valor de *y" previsto | oo o ¢ known ) ERROR.TIPICOLXY
para cada "x" de la regresion
nformacion ES.IMPAR Devuelve VERDADERD i el numers &5 impar ES. IMPAR
informacion ES.PAR Devuelve VERDADERD si el numero es par ES.PAR
nformacion ESBLANCD Devuelve VERDADERD 5i &l valor estd en blanco ISELANK valu=) ESBLANCO
Informacion ESERR Devuelve VERDADERD si el valor es cualquier valor ESERE
de ermor excepto #M/4
nformacicn ESERROR Devuelve VERDADERD i &l valor es cuslquier valor ESEREOR
de armor
informacion ESLOGICO Devuelve VERDADERD i &l valor es un valor Idgics ESLOGICO
P Devuelve VERDADERD 51 el valor es el valor de error
nforrmacion ESNOD A ESMOD
informacion ESMOTEXTO Devuelve VERDADERD si el valor no es texto ESMOTEXTO
nformacion ESMUMERD Devuelve VERDADERD i &l valor &5 un numers ESMUMERD
Texto ESPACIOS Cuita los espacios del texto TRl bt} ESPACIOS
nformacion ESREF Devuelve VERDADERD i &l valor &5 una referenda ESREF
Informacion ESTEXTO Devuelve VERDADERD si el valor es texto ISELANK [value] ESTEXTO
. . - ESTIMACION. LINEA
Estadistica ESTIRACION. LINEAL Devuelve los parametros de una tendencia lineal L
Etadistics ESTIMACION. LOGARITRA De'-.luelue. los parametros de una tendencia ESTIMAACI DN, LOHGEA
exponencial RiTNICA
Convierte un MIMErs @ euros, Convierte un numeno
de euros a la moneda de un estado que ha adoptado
Complementos . . - EURCONVERT{mumiber; souncetanget full
amﬂfmﬁu has i ELIROCONVERT & eurg, 0 bien convierte un ndmero de una moneda iorcariongulation_ precisin) = EUROCONVERT
de un estado que ha adoptado el suro a otro usando - ' '
&l euro coma moneda intermedia [triangulacion).
I'.'.E‘l'emat::af ¥ EXP Devuelve e elevado a |a potencia de un numero dado | EXPY rurrber) ExP
| triponometria
Devuelve un numero especfico de caracteres de una
Texto EXTRAE MED cadena de texto que comienza en |3 posicion que se | WID{t=xy; start_nuwr; num_chars) EXTRAE
espeCifigue
Compatibilidad FTEST PRUEBAF FTEST (amaf1;araf2)
Matematicas y FACT Devuelve & factorial de un numers FACT
| trigonometria
Matematicas y FACT.OELE Devuelve =l factorial doble de un mimero FACTOOUBLE number] FACT.DOELE
| trigonometria
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Seminario de Excel

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en ingles) EXCEL 2003

Logica FALSD Devuelve e valor logico FALSD FALSD
Devuelve & nimers de serie correspondients a una

Fecha y hora FECHA . FECHA

¥ fecha determinada

Devuelve & mimers de serie de la facha equivalents

Fecha y hora FECHA MES al numero indicado de meses anteriores o FECHA MES
posteniores 3 la fecha inicial

Fecha y hora FECHANUMERD VALFECHA el s e e CATEVALUE|date_text) FECHANUMERD
valor de numero de serie

Busqueda y referencia FILA Devuelve &l numero de fila de una referencia RO [reference]) FILA

Busqueda y referencia__ [FILAS Devuelve el numero de filas de una referencia ROWS{araf ) FILAS
Devuelve & mumers de serie correspondients al

Fecha ¥ hiora FIN.MES |_"|t|n1,|:| |:|"|a del mes ameﬁgrgpxteri,ya un T'II.:ITI'ETIJ ED HDNT":SI:GI‘._I]E’.E; 1-|:-nli'5:| FIM.MES
de meses especificado

Estadistica FISHER Devuelve la transformacion Fisher FISHERx} FISHER

Texto FONETICO Extrae los caracteres foneticas (furizana) de una PHONETIC neé ) FHONETIC
cadena de texto
Devuelve |z fraccion de afo gue representa el

Fecha y hora FRaC.Aflo numero total de dias existentes entre el valor de YEARFRAC|start_dafte; end_date; fbasis]) |FRAC.ARD
fecha inicial v el de fecha final

Estadistica FRECUENCIA Devuelve una distribucion de frecuencia como N8 oo o) ency(dats s bins_smaf) |FRECUENCIA
matriz vertical

Ingenieria FUN_ERROR Devuelve |a funcion de error ERF{lower_limit;[upper_limit]} FUN_ERROR

ngenieria FUN_ERRORCORIPL Devuelve |a funcidn de error complemeantario ERFC{x) FUN_ERRORCOMIPL

B FUN_ERROR. COMPL EXA Dem.leive: la fllmcmn FUM.ERROR complementaria ERFC.PRECISE)
entre ¥ & infinito

ngenieria FUN_ERROREXACTO Devuelve |z fundidn de error ERF.PRECISE(x)

- Devuelve & logaritmo natural de la funcicn gamma,

Estadistica GAMMA LK i - : AMMALN ) GAMMALN

Estadistica GAMNMA LN EXACTO DE]"'"E ve el logaritmo natural de [a funcion gamma, |-, 4 precisem
M=

MaEtermaticas y . o1

i a GRADDE Corierte radianes en grados DEGREES{angle] GRADOS
Busca un valor de texto dentro de otro | no disting

Texto HALLAR, HALLARE - " teato o ' Bue HALLAR
mayusculss de minusculas)

Ingenieria HEX_A.BIN Convierte un nimern hexadecimal en binario HEXZEIN{rumber, [place=]) HEX_&.BIN

ngenieria HEX_A DEC Convierte un numers hexadecimal en decimal HEXZDEC nurmber] HEN_ A& DEC

Ingenieria HEXA.0CT Convierte un ndmers hexadecimal en octal HEXZOC T number, [plac=s]) HEX A OCT
Crea un acceso directo o un salto que abre un

E.l,lﬁq_led.a ¥ referencia HIPERWIMCULD documento almacenado en un servidior de redl_ &N I"“r_-'EHLINI'ﬁ:In*._b:aI:m; [Linndlf_r'a'r*e]: HYPERLINK
una intranet o en Internet

Fecha y hora HORA Convierte un nidmero de seriz enunvalor dehora  |HOUR zesial_number) HORA

www.tax.com.mx

134




Seminario de Excel 135
Funciones Excel 2010 Descripchorn Parametros (en ingles) EXCEL 2003
ha y hora HOY Devuelve & numero de serie correspondients al dia TODAY() HOY
actual
Devuelve & numero de identificacion del registro de
Complemsentos L . . . REGISTERIDN roduls_text;procedureftf|
S ID REGISTRO REGISTERID |1z biblioteca de vincules dindmicos |DLL) especificada = : ~tetprocedun=itfps
automatizacon : . ) b=}
o del recurso de codizo previamente registrado
Texto IGLUAL comprusha si dos valores de texto son idénticos EXACT et tasctd) IGUAL
s INAABS Devueljueel valor absoluto [modulo) de un numerno IMABS{inumber] INAABS
compiajo
ngenieriz INLANGULO Devuelve el argumento theta, un angulo expresado (| or v e NTfmumben) INLANGULO
&n radianes
Ingenieria IMLCOMIUGADA e T IMCONJUGATE inumber) IMLCOMIUGADA
compejs
 Ingenieria IRLCO5S Devuelve &l coseno de un numers complajo IS0 S irurrber) INLCIOS
 Ingenieria INLDIV Devuelve &l cociente de dos numeros complejos IMCIWinumber1; inumrberZ) INLDIV
ngenieria INLEXP DE'ﬂ.El:l.'E-El wvalor exponencial de un numero IMEXP(inumber) IMLEKP
complejo
ingeniesia o D:a'-.ruel'-.leel Ing?ntm-: natural (neperianc] de un L Kifirumber} [RALLM
mumero comiplejo
ngenieria IMLOE10 Deweljueel logartmo en base 10 de un numers IMLOG 1 0{inumnber) IMLOGID
compeje
ingenieria e Devuel?.'eel logaritmo en base 2 de un numeno IMLOG2 (freumber) WA LOGT
compejs
neenieria e PT Dewe!ve un momers complejs elevado a una IMPOWER(inurnber: nurnk-=r} IMPCIT
potencia enters
 Ingenieria IMLPRIODIMCT Devuelve &l producto de numeros complejos IWMPRODUCT irurrberd; [imumber2]; ) IMLPRODLMT
nZenieria INLRAIEZ Devuelve la raiz cuadrada de un nimeros complejo | IMSORTinumbar) INLRAIT2
InZenisriz INLREAL Devuelve &l coeficiente real de un numero complajo | IMREAL irumoer) IMLREAL
 Ingenieria IMLSERD Devuelve &l seno de un numero complejo ISl M {inumnbser) IMLSEND
 Ingenieria IRLSLBA Devuelve la suma de mumeros compleios IS Erurmiber1; [inumberd; ) IMLELIBA
nEenieria INLSUSTR Devuelve la diferenda entre dos numeros complejos | IMSUSinumber]; irarmbar) INLSUSTR
- - Devuelve el coeficients imaginario de un numero
Imgeniera IMAGIMNARIO i I A IMARY Irumber) IMAGIMARIO
complejo
mnpler'r_renlf-:fs ¥ [P ORTARDATOSDINAL Dewel_v? |I:|-5 datos almacenados en un informe de GEI'P'I"T'CITDATA[da-b:_ﬁHu: piwot_table; J— Ta
automatizacion tabla dinamica ield; ftemnl; Sedd?; ibem2]; .
ik oy referenci INDICE Li=a u'1 indice para elegir un valor de una referencia s
o matriz
sisqueda y referencia INDIRECTICH Ve una referencia indicada por un valor de INDIRECT{r=f_t=uxt; [a 1]} INDIRECTO

texto
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Seminario de Excel

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
informacién INFO Devuelve informiacon acerca del entormo operative INFO[ifpe._text] INFO
e uso
Finanzas INT.ACLIR Devuelve & interés acumulado de un valar bursatil | ACCRINTEsue; first_imerest; satfermnent T ACU
' con pagos de interés paricdicos rates; par; frequency; [basis]; [cakc_meshed]) [
Finanzas INT.ACURLY Devuelve e interés acumulado de un valor bursatil | ACCRINTMissus; settiarent; rate; par, T ACUMLY
con pagos de interés al vencimianto [oesi=]) : )
Finanzas INT.EFECTIVO Devuelve la tasa de interés anual efectiva EFFECT{nomiral_rate; nparf| INT.EFECTIVD
] Calcula &l interés dio durants un periodo
Finanzas INT.PAGO.DIR : pagaco pe ISP rate; per, npess ) INT.PAGO.DIR
especifico de una inversion
Estadistica INTERSECCION. EXE I_DE‘ "‘“I velainterseccion de la inea de regresion |\ e o o, f'5; kmowm_x=) INTERSECCION
inea
i Devuelve & intervalo de confianza de |a media de INTERN ALDUCONFLA
Compatibilidad INTERWALDUCOMFIANZA . COMFIDENCE (alpha;standard_dev; size]
unia lacion PE&
Ectadictica INTERVALD CONFIANZA Devuelve &l intervalo de confianza de lamedia de | CONFIDENCE MORMaphacstandard dew;
una poblacicn siz=)
n - Devuelve &l intervalo de confianza para la media de
INTERY AL COMFLAMNZA . . = ar < LSizE]
=IEE unia poblacion, usando una distribucion t de Student CONFIDENCE T(alpha:standard_dev:size)
Estadistica INV. BINONE Devuelve el menor valor cuya distribucion binomial |\ s crobabii szalpha)
acumulativa es menor o igual @ un valor de criterio -
Estadistica INV.CHICUAD L 'a'l::_"'m de densidad de probabilidad |0 pyipebabiifideg freedom)
beta acumulativa
Devuslve |z funcion inversa de la probabilidad de
Estadistica INV.CHICUAD.CD una variable aleatoria continua siguiendo una CHISQLINV RT{probabiltf deg_freedom)
distribucion chi cuadrado de ung sols cola
Estadistica - Devuelve la fundion inversa de la distribucion de F.INV(probabilitf ;deq_freedom1;deg_freedo
i probabilidad F miZ)
E<tadistica - Devuelve la fundion inversa de la distribucion de F.INV.RT [probabiftf;deg_fresdom1;d=g_fre
_ probabilidad F sdarrid)
Estadistica NV GAMNAS leses T oem et GAMMA INV [probabiftf-sipha-beta)
|zamma acumulativa ) i
ctadistica NV LOGNORM Devuslve la fundion inversa de la distribucion LOGHORM.IMNV] probabiliyf; rmean;
' ’ logaritmico-normal scumulativa standard_dev)
Estadistica NV, NORME Devuelve |a funcion inversa de la distribucion nomal | o) oy orbakiiefmearcstandand dev)
acumulativa
FEstadistica INV. NORM_ESTAND Devuelve la funcian inversa de la distribucion nomal | ) < ovorcbabin)
estandar acumulativa -
, Devuelve &l valor t de la distribucion t de Student en
Estadistica INVT TINVprobakif dag_fresdeem)

funcicn de la probabilidad y los grados de libertad
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Seminario de Excel

Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
e ctadistica YT 20 Devuelve la funcion inversa de la distribucion de © de TINV.ET! biiefdag freedom)
Student
Texto [ZOUIERDA, [ZOUIERDAR e T [T [ZOUIERDA
walor die texto i ~ B
patibilidad JERARCIUIA Dlew.lelve la jerarquiz de un numero en una lista de RANKIm reforde]) JERARCUIA
MiLIMEros
Estadistica JERARGIUIA EQV Dew.lell ve |a jerarquia de un numero en una lista de RANIEQ{number:retjorder]
MiLIMEros
Estadistica JERARCAIA MEDIA Devuelve la jeranpuia de un numero en una istade | oy wve mber et forder)
MiLIMeros
Convierte [as letras inglesas o katakana de ancho
Texto s meedio (de un byte) dentro de una cadena de s
caracteres en caracteres de ancho completo (de dos
bt
. Devuelve 2 k-gsimo mayor valor de un conjunto de
Ectadistica KESIMO. MAYOR . ay ! KESIMO.MAYOR
Estadistica K_ESIMO MENOR daDEtmLLmEd R e ) = K ESIM0. MENOR
Texta LARGO, LARGOE tl::e;-tw.lelveel niumers de caracteres de una cadena de LEN et LARGO
o
Finanzas LETR:A. E.TES.ECV. A BO) Devuelve el rendimiento de un bono equivalente a |0 . ogerment moturi: discoung | VP DE-TES.EQV.
una letra del Tesoro [de EE.ULL A.BONO
Finanzas LETRA DE.TES FRECIO Dievuelve & precio por un valor nominal de 100 % de TBILLPRICE [setlement; maturif; discourt] LETRA. DE.TES.PRECI
una letra del Tesoro (de EE.ULL) o
Finanzas LETRA E TES RENOTO EI:;e'-.l:Jlel;.leel rendimiento de una letra del Tesoro |de THILLYIEL Dises - cif: pe] TLEI‘R.-’:..DE.TES.REND
Texto LIMPIAR Cuita del texto todos los caracteres no imprimibles | CLEAMN et LIKAPLLR:
G:l'ﬂplerl:h!m.'l:fﬁ ¥ LLAMAR CAl I{arna aun pruce:immndem hltlll:lfaz de
AUtoMmatizacion winculas dinamicos o de un recurso de codiso
I'.'.Eternatu:a:s ¥ N D:ew.leweel logaritmo natural (neperiang) de un LN{rumiber] ™
tri Tia MiLimeEro
KMatermnaticas Devuelve 2 logaritmeo de un numens en una base
. . - LG . oEd L numibes, [bas=]) Lovs
tri ra especificada
Katematicas . .
i rial'l LOWz10 Dievuelve & logaritmo en base 10 de un numers L1 Ofraamiber) LG 10
Katematicas o= 2 o
i rial'l MLL.D Dievuedve &l maximo cormun divisor GCDrumrber; [numberd]; ...) MLC.D
hatematicas . L
i rial'l RLC.BA Devuelve el minimo comun ruttiple L kifrurrier; [number]; _..) RALC.B
Estadistica R Devuelve el mayor valor de una lista de argumentos | kA number]; [rumrberZ]; RAAX
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Seminario de Excel

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
Devuelve & valor maximo de una lista da
Estadistica (B argurnentos, incluidos numeros, texto v valores hAA value 1 [raliu=d]; ) ]
Iozicos
Ingenisriz AT OLIGUAL e e ] e R RAAT IR DLIGUAL
referencia
Texto MAYUSC Pone el texto en mayusculas MAYUEC
Katernaticas . . .
i rial'. MDETERM Devuelve |a determinante matricial de una matriz MDETER{amaf) MDETERM
Estadistica MEDIAACOTADS danetm""”h'e lamedia del interior de un confunto de | e o oy parcent) MEDIA ACOTADA
Estadistica MEDIA ARMAD Devuelve la media armonica MEDIA ARBAD
Ectadictica RIEDI A GEORS Devuelve la madia Eearne'-'u-'i:a GECWEAN] numbert; [numberZ]; ) REDI A GEDMA
Estadistica REDIAMA Devuelve la mediana de los mimeros dados MEDLAMN rurmberd; [numberZ]; ) MEDIAMA
Fecha y hora MES convisrte un nimero de ssrie sn un valor de mes MONTH(zeral_number) MES
Drevuelve un I'I'IEITII:H'.I:I o tl.l:ll-a.EI'I un.aJEﬁrq.ma de CUBEMEMBER connection:
Cubo MIEMEROCUBD cubo. Se usa para validar la existencia del miembro o bar ssion; [caption])
la tupla en el cubo. - '
Dievuelve un nombre, propiedad y medida de
indicador de rendimiznto dave (KM} y muestra e
nombra y la propiedsd en la celda. Un KPI es una CUBEXPIMEMBER{connection; kpi_name;
Cubo RAEMEROEPICUED medida cuantificable, como los beneficios brutos kpi_proper- -“p.h:,.-, -
mensuales o la facturacion trimestral por empleado, s :
gue 52 usa para supervisar el rendimiento de una
OrFENiTACion
Dievuelve &l miembro n, o clasificado, de un
; T EDI'I_IIJI'I‘I:I:I._‘:T-E =) pam.de'.'-nruer uno o mas elementos CUBER.&NP:_EWEHBEH[@r:acnm;
de un conjunto, por ejermplo, &l representante con set_=xpresson; rank; [capgon])
mejores ventas o los diez mejores alumnos.
- Devuelve & valor minima de una lista de , .
] [E1h bemr1; A | [l
Estadistica arzu o {numberd; fnumberZ]; )
Devuelve & valor minima de una lista de
Estadistica RAMA argumentos, incluidos numenos, texto y valores MIMA{iu=T; fralu=d]; ... A A
IGzicos
Texto MIMUSC Pone el texto en minusculas LIOAWER t=xt] RIMUSC
Fecha y hora RAMUITO Convierte un numeno de serie en un valor de minuto | MINUTE serial_number) RANLUTO
r..'!ateméti:af ¥ MIMVERSA Devuelve la matriz inversa de una matriz HINVERSE [arraf] MINVERSA
| trigonometria
:.'Iatematu:af ¥ MBULT Devuelve & producto de matriz de dos matrices Wil LILT [arraf 1; armaffZ) haRAULT
ri ria

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

55) 5265-1424 /

138

C.P. Alberto Monrov Salinas
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Categoria Funciones Excel 2010 Descripsion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
compatibilidad KAOCE, damtm ve &l valor mas comun de un conjurito de MODE {mumber T fumberZL:..J) i
Estadistica MODAUND ;‘:"‘m"'ﬂ“d valor mas comun de un conjunto de MODE. SHELinumber 1:fnurnberZ];. .J)

Devuelve una matriz vertical de los valores que se
Estadistica RACIA VARIDS repiten con mas fracuencia en una matriz o range da |WODE MULT{number [rurberZ), )
datos
o MONEDA Convierte mlnumem en testo, con & formato de DOLLAR . [decimals]) MONEDA
moneda 5 [dolar)
Cornvierte una cotizacion de un valor bursatil
Finanzas MONEDA. DEC expresada en forma fraccionaria en una cotizacion de| DOLLARDE fracgonal_doliar fraction) MOMNEDA. DEC
un valor bursatil expresada en forma decimal
Convierte una cotizacion de un valor bursatil
Finanzas MONEDA FRAC expresada en forma dedimal en una cotizacion de un |DOLLARFR{decimal_dollar; fraction] MONEDA FRAC
walor bursatil expresada en forma fraccionaria
Matematicas y . . . ] .
i i RALULTIRORALAL Devuelve & polinomio de un conjunto de numeros  |MULTINGMIAL [number]; [rurerZ) ) | MIULTIROMISL
h'I.aten'natrEa? ¥ AULTIFLOIMFERICR Redondea un numers hacia abajo, en direccion haca FLOOR{rurmber. sigrificance) RULTIFLOINFERIC
tri ria CErD R
Matemit; Redondaa un mimero hacia el entero o & maltiplo
o Ematicas y MULTIFLOINFERIOR EXJ significativo mas praxime. El numero se redondea | FLOCR PRECISE(number, [signficance])
rigonometria . L . -
hiacia armiba, independientemente de su signo.
I'.'I.a‘rematn:af Y MULTIPLO SUPERIOR H?d?njea. Ill:l I'lIlI'I:EI'IJ a! erters mas procima o al CEILING . sigpelicance] WULTIFLO. SUPERKID
tri ria muitiplo significative mas cercano E
Matemats Redondea un mumero hacia el entero o & maltiplo
trig-:vr;ﬂ;r:t:? WAULTIFLO SUPERIDR.E significativo mas proximo. El niimera se redondea | CEILNG PRECISE[number; [significance])
hiacia armiba, independientemente de su signo.
miticas Devuelve un nimsro que se redondea hacia ariba al
i I'i.'al'. IWLLTIPLO. SUPERKOR.IZ4] |'||j|'|'Er|:| entero rnés F&:.jmu al |'|r||j|t|ph;| |EC'.':E|UHGI:I1IJI'|"3-ET: [5ig'|i‘i\'.ﬂ"ll:t]]
: significative Mas cercano
nformacion E Devuedve un valor convertido en un nimeno K
- e . . NEGBINCS DIST{number_fnumber_s;pmo
Estadistica MEGSINOM.DIST Devuelve la distribucion binomial negativa ’ - -
babiitd_s;curralatve]

i L Lo . . NEGBINCRDIST ber £ ber_=;
compatibilidad NEGBINOMDIST Devuelve la distribucicn binomial nesativa ab.:f {CRADIST umber_tnumber_2pred |1 caINOMDIST
|Ligica KO Invierte el valor |ogico del argumento NOT{logical) WD

nformacion oD HD Devuelve & valor de ermor #0074 NOD
o ROMPEOPIO Pome en mayusoula la primera letra de cada palabra PROPER{t=x1 e
de un valor de tesxto
Estadistica RORMALIZACION Devuelve un valor nommializads STAMDARDIZE[x; mean; standard_dev] | RORNMALZACION
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Categoria Funciones Ezxccel 20110 Diescripiomn Farametros (en ingles) EXCEL 2003
Finanzas MPER Devuelve el mimero de periodas de una inversion  |NPER{rat=;prkpw [ pel NPER
recha y hora NSHORA VALHORA Devuelve & .numemde serie correspondients 3 una TIMEThown minus: s=cond) NSHORA
hora determinada
Convierte un ndmers de serie en un NUMeno que
Fecha ¥ hicra MURA.DE SERAAMA represanta al Iugar numenco mrﬁpclndientea ung |WEERMLA zﬁd_run;[rehm_‘l;fp-e]:- NUB.DE SERAANA
semana de un ano
Matematicas y NUMERC. ROMANO Comierte un MUMEND Srabigo en NUMEFD ROMBNO, oy sxyn v ber: Fomm] KUMERC. ROMANO
ri ria con formato de texto
e 0 Devuelve VERDADERD 51 cualquier argumento es OR(ogical; flogicalZ]: ) 0
VERDADERD
 Ingenieria DCTABIN Convierts un nimero octal en binario OCT.4.BIN
 Ingenieria OCT & DEC Comvierte un numero octal en decimal OCT2DEC number) OCT.A.DEC
Eenieria OCT.A.HEX Corvierte un ndmera octal en hexadecimal OCTZHER numbser; [place=]) OCT A HEX
Finanzas PAGO Devuelve &l pago periodico de una anualidad PAGD
- Devuelve o interds aoumulado do entre dos Ul P T raviss; mipemsr; prw; st pesriced;
Finanzas PAGO.INT.ENTRE , Pags N e = PAGO.INT ENTRE
periods end_period; ffpe)
; Devuelve & capital acumulado dio de un CUMPRING rate; rper; pe; star pariod;
Finanzas PAGO.PRINC.ENTRE - prtal acur paga g PP PAGO PRINC.ENTRE
prestamo entre dos periodos =rid_pericd; fpe)
Finanzas PAGOINT Devuelve & pafgcnde |nterﬁ.a de una inversicn IPAT{rate: per: nper: pv; [fi: [fpe] PAGOINT
durante un perodo deteminado
Finanzas PAGORRIN D«e'-n.leliveel pagm:.lecapltal de una inversion durants PPMT{rate; per: . pv: [F: [ofpe]) e
un penodo detarminado
ectadictica PEARSON Dievuelve & cosficiente de momento de comelacion PEARSON
de producto Pearson
Estadistica FENDIENTE Devuelve |z pendients de la linea de regresion lineal | SLOPEknown_f's; known_x'z) PENDHENTE
patibilidad BERCENTIL Dievuelve & k-esimo percentil de los valores de un PERCENTILE arraf &) PERCENTIL
Tanzo
Estadistica PERCENTIL ENC Dievuelve & k-alm::tpercenﬁ de Imvalura.»dem PERCENTILE EXClarraf 4]
rango, donde k asta en &l rango 0.1, exclusivo
Estadictica PERCENTILING Devuelve el k-esimo percentil de los valores deun | oo ey £ i arratg
TEng0
- Devuelve &l numero de permutacionsas de un
Estadistica PERMUTACIONES . . pe i PERMUT | numbser; numbser_chosen) PERMUTACIONES
numero determinadio de objetos
Matematicas .
. . ¥ P Dievuelve & valor de pi =] Pl
tri ria
Compatibilidad POISS0M Devuelve la distribucion de Poisson POISS 0N xrrearounmulative) POISS08
I'.'.Eternatu:a? ¥ POTENCIA wveﬂ resultadoe de elevar un numerno a una POWER|rumber. power) POTENCIA
tri ria potencia
Devuelve & precio por un valor nominal de 100 % de
. p.. . — . . 3 PRICE|s=tiament; manuritf; rate; {id;
Finanzas FRECIO un valor bursatil que paga una tasa de intanss . e PRECIO
o redernption; feguancy; [basis])

C.P. Alberto Monrov Salinas

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

140

5) 5265-1424 / 8000-9550




Seminario de Excel

Funciones Excel 2010 Descripoion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
= = =L = ol - i
Finanzas PRECIO. DESCUENTO Devuelve el F',".x":' por un valor nominal de 100 5 de P'F“JU_D.LFD__.-eﬂiﬂ."mn: rreaturitf; discount; | PRECHD. DESCUENT
un valor bursatil con descuento redemption; [basis]) o
] : ODODFPRICE|seterent; maturit; issus;
: Dievuelve el precio por un valor nominal de 100 5 de ' ' TS pRECIOPERIRREGU
Finanzas PRECIO.PERLIRREGLILAR o valor bursstil o tn mimer S first_coupon; n:lh:;;fld; redemnption; LAR 1
P per = frequency; [basis]) —
§ . ODDLPRICE| s=terner burity ;
] Devuelve el precio por un valor nominal de 100 5 de . [z ke J_ : PRECIO.PERLIRREGL
rinanzzs FAECID PERRREGULAR un valor bursatil con un ultimo penoda impar last_interest rate: fid; redempsion Lap2
pe pa freguency: [basis])
) Devuelve el precio por un valor nominal de 100 5 de |PRICEMAT|s=tterrent; rmaturi; issws; PRECIO. VENCINIEN
Finanzas PRECIQO.VENCINEENTO Fl . por . . L - o T e
un valor bursatil que paga interss a su vencimiento  |rate: #id; [basiz]) TO
. Dievuel ili ores PROBI; - prab H r_limid];
Ectadistica PROBABILDAD ve |a probabilidad de qu-? I|:_ls val de un l_x__r.nr.-gl:* prob_range; [lovwer_fimi] PROBABILDAD
rango se encuentren entre dos limites [upper_limnit])
Katematicas ¥ . ,
. B PRODUCTD Multiplica sus argumentos PRODUCT  numbert; [num L PROCLUCTD
trigonometrna P rgu ( [rumbesZ]; )
Estadistica FROMEDID Dievuelve &l promedio de sus angurmentos FROREDID
Devuelve &l promedio (media artmetica) de todas .
. o ANERAGEIF rangs; criteria;
Estadistica FROREDIDS! las celdas de un rango que cumplen unos criterios |, “n[g!].lge
determinados _ _
, L ANERAGEIF S{aversg ]
.. Dievuelve el promedio (media antrmetica) de todas "‘{a TRgR_EmE N
Estadistica PROMEDIO.SLCOMILINTY e - criteria_range1; ofterial; [criteria_rangeZ;
las celdas que cumplen multiples criterics crberiadl_ )
estadistica e D:E"."Lﬂ'l.'Ed promedio de sus argurnentos, incluidos AVERAGEA[vakie?; [vahieZ]; . ) AVERACER
niumeros, tewto y valores logicos
Estadistica PRIONOSTION Dievuelve un valor en una tendencia lineal FORECAST(x; known_§'s; known_x's) PRONOSTION
Devuelve el valor de una propiedad de miembro dal
i i i CUBEWEWBERPROPERTY( Chon;
cuk POOP EC A DR EME RO cub-n: %2 usa para validar la extstencia de un n:!rnbre _ {conn
de miembro en el cubo y para devolver |a propiedad | member_sxpression; proper )
espegificads pars este miembro
Compatibilidad PRUEBA.CHI Devuelve |a prueba de independencia CHITEST |actual_range espect=d rangs] |(PRUESA.CHI
Devuelve |z funcion inversa de la probabilidad de
Compatibilidad PRUEBA.CHLINY una variable aleatoria continua siguiendo una CHIMW probabii; deg_fre=dom) PRUEBA.CHLINY
distribucion chi cuadrado de una sola cola
Lot N -
Estadistica PRUERA CHICUAD Devuelve |a prueba de independencia Efl'"m'TE*T'-“""—““9"“”“—“"9
Estadistica PRUEBA.F Dievuelve el resultado de una prueha F F.TEST{armaf 1;amaf 2) PRUJEBAF
. Devuelve |a funcion inversa de la transformacion
Estadistica PRUEBA.FISHERLINY Fisher FISHERINW(f) PRUEBA.FISHER.INY
- Dievuelve |a probabilidad asociada a una prueba t de
Estadistica PRUEBAT - P P T TEST{arraf 1;araf 2:mis:sf pe) PRUEBAT
_— Devuelve |a probabilidad asociada a una prueba t de
compatibilidad PAUESAT P P T.TEST{arraf 1:amaf Z:snis:8f pe)

Stundent
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paga intereses pericdicos

redernption; Seguancy; [basis])

Categoria Funciones Excel 2010 Descripion Parametros (en ingles) EXCEL 2003
Estadictica PRUERA.Z Devuelve & valor de una probabilidad de una cola de
una prusha z
patibilidad PRUEBAT Devuelve & valor de una probabilidad de una cola de FRUEBAT
una prueba z
Matematicas y RADIAMES convierte grados en radianes RACIANS angls) RADIANES
| trigonometria
MatemEticas . . . .
i n,;l RAIZ Devuelve la raiz cuasdrada positiva de un numero SORT [number) RAIZ
I'.'I_atematrca? ¥ RAITIEI De'-n_.lei_ﬁ.le laraiz :uad'lalfa de Ill'.l VLA SORTPlnumber) RAITIEI
tri ra multiplicada por Pl (mumero * pi)
compatibilidad RANGOPERCENTIL Devuelve el rango porcentual de un valor de un PERCENTRAMK arrafxsignificance]] | RANGOPERCENTIL
conjunto de datos
o Devuelve & rango de un.x'ah:lr 21 Un :@erade PERCENTRANK EXClarmaf-xJsigrificance]
Estadistica FANGO PERCENTILEXC datos como un porcentaje (0.1, exclusiva) del -
conjunto de datos )
Ectadictica RANGOPERCENTILING Devuelve el rango porcentual de un valor de un PERCENTRAMKING arraf o[z ignificancs])
conjunto de datos
Recupera datos en tiempo real desde un programa
compatible con la automatizacicn
COb [automatizadion: modo de trabajar con los
Bisqueds y referencia EOTR abjetm_de una aplicacion desde :tm_apliF?ciun ] RTD{ProgiD: server sopic]; fopicZ) .. BTD
herramienta de entorno. La automatizacion, antes
denorminada automatizacion OLE, &5 un estandar de
|z industria y una funcidn del Modelo de objetos
romnanantor CTisah L
Cuba RECUENTOCON I LINTOCY Devuelve &l numers de elementos de un conjunto  |CUSESETCOUNT e
] RECOND.MULT Devuelve un nimero redondeado al multiplo WROUND rurrier, muttiple) REDOND.MULT
tri ra deseado
I'.'!aternatr_a’s ¥ PEDONDER [MBAR .Flednnjﬁa un fimers hacia arriba hasta el entero DD rumber) REDONDEA IMPAR
tri ria IMMESEr MEs Promo
I'.'I.arematrcaf ¥ PECONDES PAR F!e:d?rh:iea un numers hasta el entero par mas EVEN number] REDONDEA PAR
tri ria i G
h'!aternatrcaf ¥ FEDONDEAR F!ed:-.r'dea un numers al numeno de decimales FEDONDEAR
tri ra especificado
] REDONDEAR MAS Redondea un mimero hacia amiba, en direocion ROUNDUR numbar; num,_digits) REDONDEAR MAS
tri ria Contraria a cero
ati i i j i i REDONDEAR MEMD
I'.'!aternatr_a’s ¥ REDONDEAR MENDS Redondea un numera hacia abajo, en direccion hacia ROUNDDOWN(number: num,_digits)
tri I cero 5
= n] '} & 5 -
Texto REEMPLAZAR, REEMPLAZARE Reemplaza caracteres de texto E "'m:,E'I clc_text: SEart_uUm; MU E1rS: | EEMPLAZAR
Finanzas RENDTO Devuelve & rendimiento de un valor bursatil que ¥IELDHsemti=rrant; revturind; mse; pr; RENDTO

C.P. Alberto Monrov Salinas

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza

www.tax.com.mx

142

9550




Seminario de Excel

Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Devuelve & rendimiento anual de un valor bursatil ’ :
) N YIELDHEC s eslmrremnt; misturif; pr
Finanzas REMDTO.DESC con descuento; por ejemplo, una letra del Tesoro [de mdﬂ_nplbn_' sis] rif’ pr RENDTO.DEST
EELL '
.. . ODDFYIELD setd > kb e
. Dievuelve &l rendimiento de un valor bursatil con un {setfement, maturitf, issus RENDTO.PER.IRREG
Finanzas RENDTO.PER IRREGULAR primes periodoimpar first coupen; rate; pr; redempticn; e
freguencf; [baszis]i
) Devuelve &l rendimiento de un valor bursitil con un |20 0= VIELDizestiement maniy; RENDTO.PERIRREG
Finanzas REMDTO.PERIRREGULAR = - e biag
ultimo penodo impar - !
— — freguency; [basisTy
] imi ati YIELDMAT setd - matunitf ; issue; rate;
Finanzas RENDTOVENCTD Devuelue.el rendlmlenmE!mJ.al de un valor bursatil AT ement; maturitf; issue; rate; RENOTOVENCTO
que paga inkereses al vendmianto pr; [basis])
Texto REPETIR Repite &l texto un ndmero determinado de veces REPT[t=xt; number_times) REFETIR
Matematicas y RESIDUO RESTO Devuelve & resto de la divisidn MOD{nurrber, diviscr) RESIDUQ
 triponometria
Fechay hora SEGUNDO si‘;""“'“mmmm e SECOMD zaral_rurier] SEGUNDO
Matematicas y SEND Devuelve el seno de un dngulo determinado SINjnumber] SENO
 trigonometria ’
Matematicas y SEMOH Devuelve el seno hiperbélico de un nimero SINH{rurmber) SENOH
 trigonometra
Logica 5l Especifica una prueba ldgica que realizar . 5l
Dievuelve un valor que se especifica s una formula lo
Logica 5|.ERROR SIERROR evalim coma un error; de lo contrario, devuelve &l |IFERROR walus; value_if_smor)
resultado de |a formula
Matematicas y SIGHO Devuelve g signo de un numers SIGNnumber) Sl
 trigonometria
Finanzas S M\'E la al]"l:l:ll'tE,II:l'l'luplI metodo directo de un SLMjcost; salvage: i) LN
bien en un penodo dado
Establece conexicn con un origen de datos externo
. Een . s " |50l REQUEST(connection_sringjowpud r
Complemantas v SOL REQUEST ejecuta una consulta desde una hoja de calouloy, a I — — I.-u_r|'[cn:|l.'1ar"||:: SOL REQUEST
automatizacion ) continuacion, devuelve el resultado en forma de h;:a]]'l - AT e
matriz sin necesidad de programar una macro )
hatematicas i
i rialf SUBTOTAL Devuelve un subtotal en una lista o base de datos | SUBTOTALFunction_numcref];[ref];.])  |SUBTOTALES
:.'.Eternatrca;s Y SURA SUM3 SUS argumentos SLi{ number1 numberZ];. ]} SLIMLA
ri Tia
Katemnaticas Devuelve la suma de los cuadrados de los
: i SUMA CUADRADOS SUM S0 nurnber]: [rurbarZ): ) SUMA_CUADRADDS
ri ria arSUMmentos
Katematicas Devuelve la suma una serie de potencias en funcion
N ¥ SUMA SERIES R pat SERIEZSUM(x; m; m coefficents) SUMA SERIES
ri Tia dz |a formula
X [ =3 J . -
I'.'Erematu:a:s ¥ SUMAPRODUCTO Devuelve |a suma de los productos de I|:_ns ...l..JMP'F!.DDUl:T-_ﬂ'me [amraf 2} [armai 3] e —
ri Ta correspondientes componentes de matriz —
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efartivo Que ND 85 NeCesaraments periodio

Categoria Funciones Excel 2010 Descripcion Parametros {en ingles) EXCEL 2003
I'.'.Eternatu:a? ¥ SUMARSI Squa las celdas.apecrﬁadas que curmplen unos SUMARSI
| trigonometria critenios determinados
I'.'.E‘remahca? ¥ SUMAR 5L CORIUNRTO SI.ma las celdas de un rango que cumplen vanos
| trigonometria critenios
Matematicas ¥ SUMAXZMASYZ Devueive la suma de la suma de los cuadrados delas | o ooy o 2 weraf 1) SUMAXZMASYZ
| trigonometria valores correspondientes de dos matrices
KAatematicas Devuelve la suma de la diferencia de los cuadrados
. . ¥ SUIMAXIBAEMDEY 2 . SUMH2 WY 2 [arrad_x; araf_#) SUMAN2MENDSY2
trigonometria de los valores comespondientes de dos matrices -
Matermnaticas Devuelve la suma de los cuadradas de las diferencias
. . ¥ SUMAXMENOSYZ . SUMMMY 2[araf_x; araf f) SUMAXMENOSY2
trigonometna de los valores comespondientes de dos matrices
i i SUBSTITUTE|text; old at;
o SUSTITUIR Sustituye texto nuevo por texto antiguo en una SUBS [1. |_bext; new | S
cadena de texto [inst=nce_num)
) Devuelve la amortizacion por suma de digitos de los .
Finanzas YD . . . ! SYDjoost salvage; life; per) 5YD
anos de un bien durante un pericdo espedficado SOl +
Texto T Convierte sus argumentos a texto T
Kiztamaticas . .
i rIaT TAM Devuelve la tangents de un ndmero TAN|rumber] TaM
Kiztematicas N : .
i rIaT TAMH Devuelve la tangente hiperbolica de un numero TANH{ rrurrbe=r) TANH
) Devuelve la tasa de interas oo de una - . .
Finanzas TASA . par = RATE(nper: prrg; pv: [Fo]: [nfoel: [guess])  |Tasa
anuslidsd
. L DISCYs=tlement maturtl; pr; redempiion;
Finanzas TASA DESC Devuelve la tasa de descuento de un valor bursatil ponsic) = TASA DESC
- Devuelve la tasa de interés para la inversion total de |INTRATE s stlerment matuitf; imestmens
Finanzas TASAINT . P e if TASA INT
uni valor bursatil nEQETpion; | sans]]
Finanzas TASA WOMINAL Devuelve la tasa nominal de interes anual NOMINAL[=ffect_rate: nperf) TASA RORMIRAL
L. L TREND(k ¥ [krrem_x's]; fnmar_x's]:
Estadistica TEMDEMCIA Devuelve valores en una tendencia linsal feomst] wneen el [new_e] TENDEMCLA
Texto TEXTO Da formato a un namero v lo comvierte en texto TEXTO
Texto TENTOBAHT Convierte un numern en texto, con & formato de - T
moneds B [Eaht]
informacién e Devvuelve un mumers guee indica el tipo de datos de TYPEfvaiue) —
uni valor
nformacidn TIP0.DE ERROR Devueive un numers que comesponde a un Bpode | os g TvoE amor val) TIPO.CE. ERROR
eTor
Finanzas T Mve latasa ntema l:IE rebormo para una sene IRftfvakses: fuess]) —
de flujss de efective pericdicos
) Devuelve la tasa interna de retoma para un flujs de
Finanzas TIR.NO.FER pa * TIR.NO.PER
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Categoria Funciones Excel 210 Descripcion Parametros [en ingles) EXCEL 2003
Devuelve |a tasa interna de retomo donde se
Finanzas TIRAA finandian flujos de efective positivos y negativosa | MIRR[values; finance_rate; reireest rat=) | TIRM
tasas diferentes
Busqueda y referencia | TRANSPOMER Devuelve la transposicion de una matriz TRANSPOSE amaf) TRANSPOMNER
b TRUNCAR Trunca un ndmero a un entero TRUNC{rurmiber; [num_digit:]) TRUNCAR
| trigonometria
Finanzas WA Devuelve & valor actual de una inversion Pirate; nper; prt; [v]; [p=]) WA
S VALHORA Eunu:herteurla I'u:l.m con formato de texto en un valor TIMEVALUE ime_tex) HYPERLINK
de numero de serie
Texto VALOR Conyierts un argumento de texto en un numens WALOR
CUBEVALLUE connection;
Cuibo VALORCUBO Devuelve un valor agregado de un cubo [remrribar_exprasszioni];
[rre=miber expressiond]; ...)
Compatibilidad VAR Calcula la vananza en funcidn de una musestra VAR nurnber Jrumber], ]| VAR
Estadistica VARP Calcula la vananza en funcion de toda la poblacion  |VAR.P{number 1 [number2];. ]}
Estadistica VARS calcula la vananza en funcidn de una muestra NARL S{number1;[numberZ];.. ]
o Calcula la vananza a partir de una muestra, indudos
Estadistica VAR . pa . ! VARA value1; [valus]; ) WARA
numeros, texto v valores logicos :
compatibilidad VARP Calcula la vananza en funcion de toda la poblacion | VARP{number!;[rurserZ];. ) VARP
Estadistica VARPA, Calcula la varianza en funcion de toda 1a poblacion, (. oo g faluesy ) VARPA
incluidios numeros, texto y valores logicos
Devuelve la amortizacion de un bien durante un VDB(cost salvage; lfe: start_period;
- I."DE. r x - x r - - 1 » - 1
Finanzas D¥S pen:-d-::- especfico o pardal a ‘EE?E dal metodo de end od; [factor; [na._= D L3
lculo del sald Somimacicn |_pai 1 [ma_swatch])
Logica VERDADERO Devuelve & valor logico VERDADERD VERDADERD
Finanzas ¥F Devuelve el valor futuro de una inversion Fuiratenperpmi ool o)) T
) Devuelve el valor futuro de un capital inicial despuss
Finanzas WF.PLAMN ] . ] o . PYSCHEDULE|princpal; schedule) WF.PLAM
de aplicar una serie de tasas de interes compuesto
Devuelve & valor neto actual de una inversion en
Finanzas T funcicn de una serie de flujos periddicos de efectivo y| NPVt value 1 fvalued]; ..} WHA
una tasa de descuento
Finanzas WN.A_NO.PER B KNPV rate: values; dates) VA MO PER
efectivo que no es Necesaramente pericdico
. Devuelve VERDADERD =i todos SUs argummentos son
- | Y = ANDlogeal 1; cal?]; ) Y
og) VERDADERD e fleg==Z]
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Consolidacion de datos

Con la funcién Consolidacién se puede:

*Reunir informacion de hasta 255 hojas de célculo.

*Vincular los datos consolidados a los datos fuente, de tal forma que una vez modificados estos ultimos, se alteren
los resultados de la consolidacion.

*Consolidar por posicidon o por categoria.
*Consolidar hojas de calculo utilizando funciones como Promedio, Max, Min, Producto, Cuenta, Desvest, etc.
*Consolidar hojas de calculo en libros abiertos o almacenados en disco.

Examine los datos y decida si desea consolidarlos utilizando referencias:
»3D,

» Por posicién, o

» Por categoria.
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Iy B c D E F
1
2 .
3 REPORTE DE INGRESOS ¥ GASTOS Referencias 3D
A s
s ARO INGRESOS EGRESOS UTILIDAD o formulas
6 1995 167,856 54234 113,622 p ,
7 1996 177.875 65.877 111.998 . El método mas
a8 1997 175.123 64.876 110,247 .
5 1993 271.843 87.344 184,499 flexible es crear
10 Ve
2o formulas  que
12 h
M 4 r k| WENTASL ~VENTASZ VENTASS COMSOLIDACTION [ ] il I ] aga n
referencia a las
s B c D E F
2 celdas de cada
3 REPORTE DE INGRESOS Y GASTOS
a - rango de datos
s ARO INGRESOS EGRESOS | UTILIDAD
5 1995 167.856 54,234 113.622 que se vaya a
7 1996 177.875 65,877 111,998 I .
8 1997 175,123 64,8765 110.247 combinar. Las
9 1998 271.843 87.344 184.499 ,
10 B formulas  que
11
1z hacen
1124 [ VEMTASL VENTAS2 VEMTASS COMSOLIDACION [ m . . nl referencia a |as
celdas de varias
A £ B = e E hojas deé calculo
> se denominan
3 ,
A COMSCOLIDUACTHOMN S U LA formulas 3D.
=
=3 ARNO INGRESOS
7 1995 335 F12| =vVEMNTASLICG+WVEMNTAS2ICG
2 1996 355 F50|=VEMNTASLICT+WVEMNTAS2ICT
= 1997 F50. 246 | =wEMNTASLICE+WVEMNTASZ2ICS
10 1998 543 686 | =VEMNTASLICO+WVEMNTAS2 ICS
11
12
4 4 > w WVEMTASZ WVEMTASE CONSOLIDACTON 2D =2 [ T T
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Consolidar por posicion

Consolide los datos por posicion cuando los datos de todas las areas de origen se organicen en un orden y una
ubicacion idénticos; por ejemplo, si cuenta con datos de una serie de hojas de cdlculo creadas desde la misma
plantilla, puede consolidar los datos por posicion.

No importa que los datos estén ordenados.

Para llevar a cabo la consolidacién, seleccione la hoja en donde desea esta y posicionese en una celda (asegurese

que existen filas hacia abajo y columnas a la derecha, para insertar el resultado), después vaya al menu de DATOS y
de clic en CONSOLIDAR.

Cratos wista Frogramador Complementos

. i Borrar = IE_’IEI ::‘a;':l walidaciagn de datos —
= Wolver a aplicar S== IEI:I Consolidar
' - Texto en Cruitar . L i
W Avanzadas columnas duplicados =2 Analisis ¥ si —
rw Filkrar Herramientas de datos
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Una vez que seleccione la opcion de “CONSOLIDAR” podra visualizar la ventana de consolidar, de un clic en

referencia. \

| P |

Consolidar \
Funcidm:

Sumia

Referencia:

Examinar. . .

Seleccione el rango a

Todas las referencias:

- | Agregar i |

B Eliminar

Usar régtulos en
Fila superior

Columna izquierda [] crear wvinculos con los datos de origen

consolidar, de clic en
Agregar, pase a la otra hoja
gue se va a consolidar vy
efectué el mismo paso, de
clic en el botdn de Aceptar.

[ £ ceptar ] [ Cerrar ]
-
T pa
o = - - " = e = = o Consolidar - Referencia: Lili:—?—,l
BS ~ € -f‘fl |‘I.-'EN'I'.-5\.51!SE555:5C59|
s B C | D | E [ F | G
1
2
3 REPORTE DE INGRESOS ¥ GASTOS
e R A
s v ARO INGRESOS ¢ EGRESOS UTILIDAD
[+ 4 1995 167 .8564 54 234 113 622
r H 1996 1?’?,8?5?, 65 87T 111 _998
=2 ] 1997 175.1234 G4 _BTE 110,247
= s T 198 : 271.843] 87_344 184499
10 (
11
12
4 4k M| WENTASL WEMTASZ WEMNTASS COMSOLIDACION 3D COMNSOLIDACION [N !
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Por categorias: resume un conjunto de hojas de cdlculo que tienen los mismos rétulos pero organizados
los datos de forma diferente (no se encuentran los datos de las distintas hojas en la misma posicion.)

,a-. B C D E F
1
>
3 REPORTE DE INGRESOS ¥ GASTOS
A
5 ANO INGRESOS EGRESQOS UTILIDAD
& 1995 167.856 54 234 113,622
7 1996 177.875 65 877 111,998
2 1997 175,123 54 876 110,247
| 1998 271.843 87.344 184,499
10
11
e e VENTASL VEMTASZ VEMTASSE COMSOLIDACION [N I I
Fa = L D

2

= REFPORTE DE INGRESOS Y GASTOS

£

=

[ ARO INGRESOS EGRESOS UTILIDWALDY

7 1995 167 _ 856 54 234 113 622

= 1996 17 7. 875 65 877 111998

9 1997 175123 64 876 110247

u ) 1995 271,843 87.344 184 _ 499

11

12

13

4 - » W WENTASTE COMNSOLIDECTION 20 CC}NSC}LI:-
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SOLVER.

El complemento Solver es un complemento (complemento: programa suplementario que agrega funciones o
comandos personalizados a Microsoft Office.) de Microsoft Office Excel que estd disponible cuando instala
Microsoft Office o Excel. Sin embargo, para utilizarlo se debe de cargar.

Excel 2010

Excel 2007
\[ Archivo + opciones.

Botdn de office + opciones de Excel.

E e L) B o ﬁ Inicio Insertar

5 = suardar
Documentos recientes
Huevo
1 BASE DE PRUEBAsx = Guardar como
~u ) 2 BASE DE PRUEBA.xlsx [=1
7 Abrir = P
7 Al
o 3 erdxlsx = '—j Abrir
4 FUNCIOMES DE EXCEL2010.xI =1 =
H Guardar - s @l Cerrar
5 Glosario excel 2010.xlsx {=1
= & LISTADO DE FUNCIOMNES. sk [=1 =
H Gusrdar como > [f Informacian
7 FUNCIOMES DE EXCEL.xlsx [=1
- = [=1
" - 4
Reciente
= T p— -
REMNTA FORMULAS.xls =1
.
“é Breparar b POLIZA COI DAMYT xlsm =l MNuewvo
ISR 2010.3ds [=1
_£ Enviar 4 AnexoTA_HT_IVARetenido.xls {=1 Ir‘npr’ir‘nir‘
Anexo7_DSF_IVA.xls =
L/ Publicar » P-TAX 2010.xls =1 Guardar y enviar
CIFITAX2010.xls =1
LY
I CIFITAX2010.xl5 v [=1
e Ayuda

E] Opciones de Excel | | > Salir de Excel
| 2] Opciones
[Ed satir
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Opciones de Excel

Mas frecuentes st = - -
|§_¢% wer y administrar complementos de Microsoft Office.
Farmulas

Revision Complementos

Guardar Mombre Ubicacidn Tipo -
PAICFOSOTT VISUE! STUAID LUUS 10015 TOF UTTICE UESIgN-11Me Aaapror Tor EXCEl LUUS  L!h...apTtor.all  COmMPIEMEnTo LU

Avanzadas

Microsoft Visual Studio 2008 Tools for Office Design-Time Adaptor for Excel 2007 Cheaptor.dil Complemento COM
Personalizar Complementos de aplicaciones inactivas
[ S ] Asistente para bldsquedas lookup.xlam Complemento de Ex[
Asistente para suma condicional sumif.xlam Complemento de E>
Centro de confianza Contenido invisible T RHD.DLL Inspector de docurm,
Datos XML personalizados T RHD.DLL Inspector de docurm
Recursos Encabezados ¥ pies de pagina L RHDLDILL Inspector de docurr
Fecha (Listas de etiguetas inteligentes) ML OFLDLL Etiqueta inteligente
Filas ¥ columnas ocultas L RHDLDILL Inspector de docurmr| __
Herramientas para ana s analys32.xll Complemento de Ex| =
Herramientas para analisis - VBA owbaenuxlam Complemento de Ex
Herramientas para el euro ..otoal.xlam Complemento de Ex

Hojas de calculo ocultas T RHDLDILL
Microsoft Actions Pane
Picrosoft Actions Pane 3

Inspector de docurmr,
Paquete de expansi
Paquete de expansi

Mombre de la persona [Contacto de Outlook] O AME.DLL Etiqueta inteligente
Mombre de la persona [Destinatarios de correo electrénico de Outlook) APME.DLL Etiqueta inteligente
Solwer solw am Complemento de Ex
WBaA del Ayudante para Internet o ML LAR Complemento de E>
Fa — = = n | *

Complemento:  Solwer

Editor:

Ubicacidn: solver.xlam

Descripcidn: Es una herramienta que le ayuda a resolver y optimizar gruaciones mediante el uso de métodos

matematicos.

Administrar: Complementos de Excel El &

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
Complementals | | |
Complementosidisponibles:
] Asistente dara busquedas - [ Aceptar ]
|| Asistente glara suma condicional
Aspel onesconterceros. [ P ]
Tl :erram!en ASPEL—C‘.F_JI_
. . 7 erramien ara analisis i
Seleccione “SOLVER”, de clic en el botdn ] Herr armicrfias fora ardiss - VEA = —
Herramienfas para =l euro [ Automatizacidn ]
“ ” = il
Ir” y en la ventana de complemento

I vBA del Ayudante para Internet

active la casilla de verificaciéon de
“SOLVER”, para terminar clic en Aceptar.

Aspeloperacionesconterceros
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Para Excel 2003

En el menu “Herramientas” seleccione la opcidn “Complementos” y en la ventana seleccione la casilla de
verificacion de “Solver”, si este complemento no esta instalado Excel preguntara si desea instalarlo o no.

Herramientas | Crato= YWent
-~ Ortografia... 7 i
Proteger -
] PAacro S
| Complementos...
_ Complementos Lili:—h,l1
Personalizar...
Complementos disponibles:
= [ ] Asistente para biisquedas - A, r
l::] p CIHOMeEs... ] Asistente para suma condicional ==
Tag

[ Herramientas para andlisis - VBA
Herramientas para = euro
Solver

| wvBaA del Ayudante para Internet

Examinar...

[ ]

'\u' [l Herramientas para andlisis [ Cancelar ]
[ J

[ -]

Automatizacidn. .

Saolwver

Es una herramienta que le ayvuda a resolver v optimizar
ecuacones mediante el uso de métodos matematicos.

-
Micro=zoft Excel I&I
Microsoft Excel no puede ejecutar este complementa.
I th, Esta funddn no esta instalada. dDesea instalarla ahora?

[ si ] | Mo |
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Veamos a continuacidon un ejemplo de la funcién SOLVER, en nuestro ejemplo se desea saber el numero
de anuncios que se tienen que publicar de acuerdo al tipo de anuncio con un minimo de audiencia de
100,000, con un presupuesto de $ 35,000.00, como minimo un anuncio de cada tipo y un maximo de
anuncios de aviso y cintillo de 15 y de % pagina y pagina completa de 3

Fat B iz [ E F =
A
5
~ _ Costo por MNo. de MNo. de ~ ~
Tipo de anuncio ~ - Costo total Audiencia
& amumncio lectores anuncios
ra Awviso oportunmo SO0 O SO0 3 2 a00_ 00 27 000
= cintillo 2,000 .00 A0 3 5, 000 00 12,000
9 12 pagina A 000 0D IS00 3 12, 00000 10, 500
10 pagina caompleta 8, 00000 20000 . 8 32, 00000 8,000
11 TOTALES 52, 900.00 57 500
12
13
14 Restriccionmnes
15 Presupuesto 325,000 00
16 Audiencia OO, OO
17 Minmimo de anuncios por tipo 1
18 MMaximo anuncios aviso y cintillo 15
19 MMaximo anuncios 1,2 vy pagina completa 3
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Excel 2003

En el mend herramienta seleccionar la opcion de “Solver”

Herramientas | Crato= Went
g Crtograftia... 7
1 Eurcconwversicon...
: Proteger »
| Sobwer...
Facro »

Complementos...
Persconalizar...

O pociones...

-
= Sat

Excel 2007 Y 2010

En el menu datos seleccionar la opcidon de “Solver”

Cratos Rewisar wWista Programadaor Complementos "iﬁ,;i!-' —_ c
Eorrar % % == =4 ~ = “Zy Solver
YWolver a aplicar E==] [

Texto =n uitar = E=gueama
Avanzadas colummnas duplicados =2 -
rar Herramientas de datos Analisis
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En la ventana de pardmetros de Solver escriba tal y como aparece en la siguiente figura.

B L D E F L]
5
~ ~ Costo por MNo. de MNo. de _ ~
Tipo de anuncio ~ ~ Costo total Audiencia
] anumcio lectores anumnmncios
r AvIisOo oportuno S0 Dy SO0 3 2 RO DD 27 000
= cintillo 2 OO0 DD SO 3 B, O DD 12,000
= 1/2 pagina A, 00D 00D I S500 3 12,0000 10, SO0
10 pagina completa 2, 000.00 20000 4 2, 00000 2,000
11 TOTALES S22 00 Dy ST .00
12
1=
11 Restriccioneas
15 Presupueassto 35,000 00
15 Audiencia LD, WO
17 Pliminmo de anuncios por tipo 1
1= MMaximo anuncios awviso y cintillo 15
19 Maximo anuncios 12 v pagina completa =
20 Parametros de Solwver l&-l
21
- - . l_—":_

23 Celda objetivo: Efez [ Tr— ]
23 valor de la celda objetivio:
2 B ; B [ Cerrar ]

@) MEximo 0 Mo ) Walores de: (]
25 Cambiando las celdas I
=6 SEST:SES10 E==] [ Estmar |
27 ] ) i L [ Opciones. .. ]
e Sujetas a las siguientes restricciones:
29 SESTF:SES10 = imteger - [ Agregar. .. ]
30 SEST:SFES10 == S5517F

SESV:SESS <—= S5518 -
— SEso.tEE10 —— Sm==19 [ Cambiar. .. ] [ Restablecer todo ]

SFS11 == S5515 S
32 551l <— SES16 - | [ Bliminar J | Ayuda |
33
V. - -

5) 5265-1424/ 8

www.tax.com.mx
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TABLAS.

Una tabla en Excel es un conjunto de datos organizados en filas o registros, en la que la primera fila contiene las
cabeceras de las columnas, y las demas filas contienen los datos almacenados.

Las tablas son muy utiles porque ademas de almacenar informacion, incluyen una serie de operaciones que permiten
analizar y administrar esos datos de forma muy comoda.

Entre las operaciones mas interesantes que podemos realizar con las listas tenemos:
»Ordenar los registros,

> Filtrar el contenido de la tabla por algun criterio,

» Utilizar férmulas para la lista afadiendo algun tipo de filtrado,

»Crear un resumen de los datos,

» Aplicar formatos a todos los datos.

B Br

Inicio Insertar, A Formulas

i =

- Para crear una tabla, vaya al
AR =8l menu Insertar + Tabla

II-
ici : ertar Disefo de pagina Farmulas
=3 A Bl )
fd B8 O P el

Tabla Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura

Tabla Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt Co dindmica * prediseﬁadas =
dinamica v predisefiadas .
Tablas TS e Tablas Ilustraciones
Tabla (Ctrl+Q)

O Tabla (Ctrl+Q)

A Crea una tabla para administrar y analizar Crea una tabla para administrar y analizar
datos relacionados. datos relacionados.

Las tablas permiten ordenar, filtrar y dar
formato a los datos de una hoja mas
facilmente.

Las tablas permiten ordenar, filtrar y dar
formato a los datos de una hoja mas
facilmente.

@) Presione F1 para obtener ayuda.

U h W N
L9, B SR TER S R

9 Presione F1 para obtener ayuda.
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. . F10 - fe
Escriba o seleccione el rango en donde se va a crear la |
. : . A B C D |
tabla, indique si la seleccion tiene encabezados, y de =
clic en el botdn de Aceptar. j i i .
2 = ==
3
4
6 [7] La tabla tiene encabezados.
7
8 [ Arceptar ] [ Cancelar ]
9
10
A B C D E F
1
2 rear a @
3 Ceer ) . A B C D E
a |5856:5F516| 1
. : :
R e i e = - - -
: E ' ; Crear tabla @l-&:—hj
:' E E e — A fDonde estan los datos de la tabla?
10 E 5 $B46:4F$16
11 : !
12 E ] 6 [ La tabla tiene encabezados.
13 E ' 7
i: : ! = } Aceptar ] [ Cancelar ]
T — s : [

3
[y
[=]
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Al seleccionar la tabla se activa el menu de Herramientas de tabla, en donde puede agregar filas, cambiar el

disefio, quitar duplicados, y otras cosas mas.

'-‘/.g—a\\ H39-c i@ggg@fg\:

Libraol - Microsoft Excel

Herramientas de tabla

o
—/I Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

i_}JResumir con tabla dindamica @

Tabla2 ;3*1 Quitar duplicados

Mombre de la tabla:

] Cambiar tamafio de la tabla .;1 Convertir en rango

Propiedades Herramientas

Exportar Actualizar

Datos externos de tabla

Rewvisar Wista Programador

21 || ¥ Fila de encabezado
Fila de totales

V| Filas con bandas

RumErajenlamng oEEEE | EEEEE &

Columnas con bandas

Opciones de estilo de tabla

Disefio @ - = x

Estilos de tabla

BG ~( S | Columnal

1] ] €

A B C D E

(=== TG = TR, R SV T

= (|
SlGR B RES

=
~J

M| | |
M= O | WD (0D

23

4 4 » M| Hojal ~Hoja2 -~ Hoja3 .~ ¥J

Liste | 25
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Excel 2007 y 2010
Filtros avanzados

iy B _ D

1 Adummnmos MMateria Calificacian { H H i
riteri

5 eepatiol Criterio de busqueda
=
<L Adummnmos Materia Calificacian
5 Claudia Espariol 10 .
& Magos Mlatematicas =8 Rango de Ia “Sta
r Albeaerto Historia 8

H Cratos Fewvisar Wista Frogramadaor Co

Para los filtros avanzados del &

, . . s exiomnes = i~ Borrar
menu se selecciona la opcion I 24 [2[Z] b A B
de ”DatOS", ”AvanzadaS” ar winculos il’ Srdenar Fiftre v SAwvanzadas

es Orrdenar w filtrar
i Filtro avanzado Iér'
Auccicin Se selecciona el “Rango de la lista” y el “Rango de
q:p gl::—"aarrlz I'i:;szshi-lngranrouerla a otro lugar crlterlos"

Rango de la lista: Hojall sBs4:sDs7F

Rangao de criterios: HojallsEs1: 5]:)52]

Copiar a: =

[ sélo registras Gnicos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Filtros
Excel 2007
Filtros avanzados
ray B _ D
1 Adummnmos Ma‘te:ia Calificacian {Crlteno de bﬂsqueda
2 Espanaol
=
<L Adummnmos Materia Calificacian
5 Claudia Espariol 10 .
& Magos Mlatematicas =8 Rango de Ia “Sta
r Albeaerto Historia 8
Para IOS flltros avanzadOS del Cratos Rewvisar Wista Programador Ca
, . . i = i Borra
menu se selecciona la opcién B 2l [2]Z] b g R
de ”DatOS", ”AvanzadaS” ar winculos il’ Srdenar Fiftre v SAwvanzadas
es Orrdenar w filtrar
i Filtro avanzado Iél_‘
R Se selecciona el “Rango de la lista” y el “Rango de
S e 12 e S mavera 2 awe lugar criterios”, en caso de que quiera copiar la
Rango de la lista: | Hoja 1l S6S4:SDS7 informacion a otro lugar, de clic en la opcion de
Rango de criterios: | HojallsBs1:sDs2| ”Copiar a otro IUga r’.
Copiar a: =
[ sélo registras Gnicos
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Tablas Dinamicas

Una tabla dindamica consiste en el resumen de un conjunto de datos, atendiendo a varios criterios de agrupacion,
representado como una tabla de doble entrada que nos facilita la interpretacidn de dichos

datos.
Es dinamica porque nos permite ir obteniendo diferentes totales, filtrando datos, cambiando la presentacién de
los datos, visualizando o no los datos origen, etc...

Para crear una tabla dinamica procederemos de la siguiente manera:
Excel 2003
En el menu “Datos” seleccionamos “Informe de tablas y graficos dindamicos.

Dratos Wentana z

| Ordenar...
Filtro s |

Subtotales...

Validacian...

Texto en columnas...
Consolidar...

Agrupar y esgquerna »

_| ik | Informe de tablas yw graficos dinamiceos...

Obtener datos externos
Lista
HKhAL

i«
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Excel 2007 y 2010

En el menu “Insertar” seleccionamos “Tabla dinamica” y “Tabla dinamica”

Inicio Insertar Diseno de pagina Férmul:z
- ji:, Ell=l =) 2, D
e =E=== =" P | _J) —
| Tabla | Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt |
dinamica ~ predisenadas S
|53 Tabla dinamica ) Hlustraciones =
2] Grafipo dinamica £ == = > = oAl =
; Insertar tabla dinamica
Al Resume los datos con una tabla dinamica.

Las tablas dinamicas facilitan la organizacion y

1
el resumen de datos complicados y la
2 obtencion de detalles.
3 = TG Il
a &) Presione F1 para obtener ayuda.
Inicio Insertar Disefo de pagina Farmulas

EBEENTER-CETR =N

| Tabla |Tab|a Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura

dinamica * predisefiadas - -
| “_;,-J Tabla dinamica llustraciones
+

i Graficg
A

Insertar tabla dinamica —]

Resume los datos con una tabla dinamica.

Las tablas dinamicas facilitan la organizacion y
el resumen de datos complicados y la
obtencion de detalles.

L f W |

a Presione F1 para obtener ayuda.

ado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx 5) 5265-1424/ 8
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Excel 2007 y 2010

En el menu “Insertar” se selecciona tabla dindmica y se visualizara la ventana de “Crear tabla dinamica” en
esta se selecciona el rango de la tabla a crear y el lugar en donde se desea crear.

it B L [ E

1

2

= R.F.C. BASE 15%% 'V 15950 TOTAL

£ ACFOS0Oe0FTRES 1,598 00 232 20 1, 78020
5 PACOSATESOSI2RES 6,541 00 981_.15 F.522. 15
=1 JIBES51112WES9S SBFS_ 00 131 25 1,006 25
ra PRMEMNMCES90223 5,523 00 978345 F.H501 45
= ACFOSO00FTRES SO0 2.10 6210
9 PAODOSATEOSI2RES 652 00 97280 FA9_ B0
10 JIBEES51112WES9 9E2_00 14730 1,129 30
11 MEMNMICE290223 215 00 3225 24F 25
12 ACFOS0De0FRES &5 00 = FA TS
1= PROSATEOS1IZ2RES 289 00 12 60 22660
14 JIBES51112WES9S 63 _ 00 9.45 F2.A45
15 MEMCES90223 B854 _ 00 9810 F52_10

[ Crear tabla dinamica Llléj-‘

Seleccone los datos gue desea analizar
@ Selecciones una tabla o rango
=

Tabla o rango: R
T utilice una fusente de datos externa

Mombre de conexidn:
Elija dande desea colocar el informe de tabla dinamica
T Huewva hoja de caloulo
@ Hoja de caloulo existente

Ubicaddn: TABLA DINAMICA' SSS23 S

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Lista de campos de tabla dinamica -
lecc 1
i-jcl:‘;ercrﬁl::nar campos para agregar &
[CIR.F.C. Se seleccionan los campos que se desean
[(BASE 15%: . .. .
[Flva 15% incorporar a la tabla dinamica, dando un clic en la
COToTaL casilla de verificacion.
| Coloque campos de pagina aqui
| (l Coloque campos de columna agui

Coloque datos :

Inbe g ap sodwea anbojor
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Drvatos
IR.F.C- = |Suma de BASE 15% Suma de I'vA 15% Suma de TOTAL
|ACFDSDE-D?REE rl 1667 250,05 191705
JEESS1112%WWES 1920 288 220485
N EMNCSS0223 FI92 110s.8 S500.58
PRAOSATEOSLIZ2RES F2IT 1091.55 2368.55
Total genaeral 128256 27384 20994 4

Arrastrar campos entre las areas siguientes:
"  Filtro de informe ] Rdétulos de col...

= WValores -
Ventana de datos de la tabla
dindmica. L] rRs&tulos de fila = walores
R.F.C. ot Suma de BE&AS... ™
Suma de I'va ... ™
Suma de TOTAL

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
C.P. Alberto Monrov Salinas
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Al crear una tabla dinamica, cuando se posiciona en ella se activa el menu de opciones.

| Crpciones

Mombre de tabla dinamica: Campo activo: =
i ""g Expandir todo =1 campo
Tabla dinamicast R.F.C.
——
R opciones - @ Configuracién de campo = Contrasr todo el campo

Tabla dinamica Camp o activo

= Agrupar seleccidon A -~ = === a— O—
21 t | | 1 |Jﬂ |Js._;|
~# Desagrupar L e =[5 oy =

_ il Crdenar Actualizar Cambiar origen Borrar 5Seleccionar MMowver tabla
EF| Agrupar campos - de datos - - - dinamica
Agrupar Crrdenar Dratos Acciones

—=n

£= I RESW M=sss
] ol — ===
Lista de!lBotones Encabezados

campo - - de campo
Mostrar u ocultar

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Obtener datos externos
Excel 2007 y 2010

169

Para obtener datos externos seleccionamos del menu “Datos”, “Obtener datos externos”, “Desde Access”

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Dratos
Doy =y =y — — = |Lia] Canexiones
= * | = _
—[—"5’ —a —— =0 =0 e T* Propiedades
Dresde | Dresde [Desde De otras Conexiones Actualizar ) .
AcCess wWWelk texto fuentes — existentes todo — == Editar vinculos
Crbtener datos externos Conexiones
= = - Tag] A =
i A N seR0E =5 @2 =
_| ©btener datos extermos de Access
Importa datos desde una base de datos de (] E
Picrosoft Access.
& Presione F1 para obtener ayuda.
T
~
%, Seleccionar archivos de origen de datos &I
e —
sl ) |4p » Todos los origenes de datos - |‘1~ | | Buscar =3
T Mombre Fecha meodificacién | Tipe
EE Documentos ENIMPORTACION DE DL, 13/08/2009 09:48 a... Microsoft Office A... o
Se selecciona el archivo de la o ) EZ| Base de datosl.mbd.ac... 12/08/2000 06:39 ...  Microsoft Office A... D
= Sl e L2t =0 bl S \ index_archivos 11,/08,/2009 10:04 a. Carpeta de archives M
base de datOS que se desea Sl Sitios recientes | WebSitel 11/08,/2002 10:00 a. Carpeta de archivos Bz
PAas »» 1 WebSitel 11,/08,/2009 09:59 a. Carpeta de archivos W
H t E I d I- Carpetas —r J App_Data 11,/08,/,2009 09:59 a. Carpeta de archivos W
Impor ar a Xce y se a C IC en . J WebSitel 11./08,/2009 09:59 a. Carpeta de archivos Pr
B Escritorio = i h )
H IEE ragrracrg L. wiebsites 11,/08,2009 09:59 a. Carpeta de archivos Vi
abrir. Acceso publico E2H] SICOIM.accdb 10/08,/2008 02:06 ... Microsoft Office A... D
. e —— E= ] PRUBEA.accdb 10,/08,/2009 02:05 ... Microsoft Office A... Do
RZd = J SICOT 10,/08,2002 01:36 ... Carpeta de archivos z
4 COIM 10/08,/2009 01:35 ... Carpeta de archivos ST
Panel de control
B . Debug 10,/08,/2009 01:35 ... Carpeta de archivos  bi
£ Papelera de recicla )
= . TempPE 10/08/,2009 01:35 ... Carpeta de archivos Cre -
I Todos los origenes
B Adnbhe RBeader S Tl T | 4 103 ] =
[ MNuewo origen... ]
Mombre de archivo: ~ | [Bases de datos de Access . = |
Herramientas - [ Abrir ] [ Cancelar ]
L
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Se selecciona en donde se desea importar la informacion, en una de hoja existente o en una hoja nueva.

"

Importar datos

[T | B | |

Seleccone cdmo desea wver estos datos en el libro.

| @ Tabla

b 0 Imforme de tabla dindamica
ﬁ,ﬂ ) Imforme de grafico v tabla dinamicos
_.&] Crear salo conexidn

fDvande desea situar los datos?
@ Hoja de caloculo existente:

7 Muewva hoja de caloula

Cancelar

J | |

[ Propicdades. .. Aceptar

]

Y listo se tiene la informacion de |la base de datos seleccionada.

Pt B

{

W0 @0 hEWwN e

B
bhwNp
e

a
=
=
]
=
1 =
ra
=
=4
o
T
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Esquemas
Excel 2007 Y 2010

Se seleccionan todas las filas en donde se encuentra la informacidn de la que se desea crear el esquema.

Fiy B i [ ]
u B
=2
3 Mes Wentas
4 |Enero 1.500_00
S |Enero B52_00
& |[Enero 8. 496 00
7 |Enero G. 547 _00
2 |Enero 3.123_00
9 |Total Enero 20 3158 .00 =SUBTOTALES(92.B4-B8)
10 |Febrero S547_00
11 |Febrero B. 52300
12 |Febrero 8. 496_00
12 |Total Febrer 15 56600 =SUBTOTALES(9.B10:B12)
142 |[Marzo 654 _00
15 |Mar=o 9. 8s6_00
15 |Mar=zo 3.214_00
17 |Mar=o 6. 542 00
18 |Total Marzo 20 266 00 =SUBTOTALES(2.B14-B17)
19 :‘Sran total 56 15000 =5SUBTOTALES{(2. B4:-B18)

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Esquemas

Del menu “Datos” se selecciona la opcion de “Agrupar y esquema” y la opcidon de “Auto esquema”

Datos Revisar Yista Programador Complementos
Iexiones Al T 1? i Borral %l == fj J'? gg}g E}LE 4‘-153 _T']J
siedades J_z 2 = Volver a aplicar s= g - - T LE L= =
L iJr Ordenar Filtro ‘f Texto en Quitar Validacion Consolidar Ané_lisis |Agrupar| Desagrupar Subtotal
ar vinculos L Avanzadas columnas duplicados de datos ~ ¥si - - -
es Ordenar y filtrar Herramientas de datos & Agrupar... ma
Autoesguema F
oy B c (]
1
2
3 Mes ‘WVentas
- [ - 4 |Enero 1.500_00
o 5 Enero 652 00
= 5 Enero 5.496.00
o 7 Enero 6. 547 _ 00
= 2 Enero 3.123.00
[=] 9 Total Enero 20.318.00 =5UBTOTALES(9.B4:B8)
[ - | 10 Febrero 547 _00
o 11 Febrero 5. 52300
o 12 Febrero 8.496_00
[=] 12 Total Febrer 15 56600 =SUBTOTALES(9.B10:B12)
[ - | 14 |Marzo 654_00
o 15 Mar=o 9. 856_00
o 16 Mar=zo 3,214 00
= 17 |Mar=zo 5. 542 00
[=] 12 Total Marzo 20,266 00 =5SUBTOTALES(9. B14-B17)
[—=1 19 Gran total 56 15000 =5UBTOTALES(9.B4:-B158)
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Escenarios.

Los escenarios son parte de una serie de comandos a veces denominados herramientas de analisis Y si. Un escenario
es un conjunto de valores que Microsoft Excel guarda y puede sustituir automaticamente en la hoja de calculo.
Puede utilizar los escenarios para prever el resultado de un modelo de hoja de calculo. Puede crear y guardar
diferentes grupos de valores en una hoja de calculo y, a continuacién, pasar a cualquiera de estos nuevos escenarios

para ver distintos resultados.

Para crear un escenario se da clic en el menu de Datos + Anadlisis Y si + Administrador de escenarios

== = = hd 2= @are =
+ g-.'—' j J-HEI ilj dj L=
EE = | L= L= 4
Texto en Quitar  Walidacién Consolidar |Analisis| | Agrupar Desagrupar Subtotal

columnas duplicados de datos = Ysi~
Herramientas de datos Administrador de escenarios...

Buscar objetivo...

H | ] Tabla de datos...

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
01-800-062-3050
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A B C D E F %]
1
2
3 % incremento 0%
4
3

) Precio Precio unitario
Productos Cantidad o Incremento i Total
] unitario con incremento
7 Servicios 20 5700.00 0% 5700.00  514,000.00
8 Contabilidades 10 51,500.00 0% 51,500.00 515,000.00
g Programas 15 5200.00 0% $200.00  $3,000.00
10
11 532,000.00
Datos
De clic en el menu de Datos + Analisis Y si+ E §+ j@ Eﬁ? %r \’h,dr QD
.. . S== ) = L L [+

Administrador de escenarios. Tetoen  Quitar  Validacion

lidar |Analisis| | Agrupar Desagrupar Subtotal
columnas duplicados de datos = ¥si~ K K

Herramientas de datos = Ldministrador de B5CENArios..

Buscar abjetivo...

H 1 1 Tabla de datos...

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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. . Administrador d i
En la ventana de Administrador de escenarios, es e

en donde se muestran los escenarios que existen o Escenarios:
en su caso para crearlos.

Para crear un escenario, de clic en el botéon de
Agregar.

Mo hay ningdn escenario definido. Elija Agregar para agregar escenarios.

Celdas cambiantes:

Comentario:

Cerrar

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
01-800-062-3050
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I Agregar escenaric @&J’
Mombre del io: = .
s En la ventana de Agregar escenario se establece lo
Celdas cambiantes: SIgUIGﬂte:
D3
Use CTRL+dic en las celdas para selecdonar las celdas cambiantes no adyacentes. 1.- El nombre del escenario (este nombre lo establece
comi el usuario)
™ 2.- La(s) celdas cambiantes.
- 3.- El comentario (opcional)
Protecddn
V] Eyitar cambios Una vez establecidos los parametros, se de clic en el
] ocultar ,
botdn de Aceptar.
Aceptar ] [ Cancelar -
. Se abrird la ventana de Valores del escenario, en este

se establecen los valores para cada celda cambiante.

Valores del escenano lilﬂ_hJ

Introduzca un valor para cada celda cambiante.
1 0s3 | €

Agregar [ Aceptar ][ Cancelar ]

Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
01-800-062-3050
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Una vez creado el escenario, volvemos a la ventana de
Administrador de escenarios, en este se pueden agregar
mas escenarios, eliminar, modificar, mostrar, combinar u
obtener un resumen.

Para agregar mas escenarios, se sigue el procedimiento
antes visto.

Cuando se tiene mas de un escenario, para mostrar estos
se selecciona el escenario a visualizar y se de clic en el
botdn de Mostrar.

Para obtener un resumen de los distintos escenarios de clic
en el botdon de Resumen.

Seminario de Excel

178

F

Admimistrador de escenanos

Escenarios:
VEMTAS

- Agregar...

Modificar. ..

Combinar...

Celdas cambiantes:
Comentario:

5053

SIM INCREMENTO

Mostrar ][ Cerrar

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx
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En la ventana de Resumen del escenario, se seleccionan las celdas de resultado, que se quieren visualizar en el

resumen del escenario.

A B C
1
2
3 % incremento 3% . . .
4 Resumen del escenario @l_z_hJ
5
Tipo de infol
) Precio Precio unitari} A

Productos Cantidad o Incremento ] otal @ Resumen
6 unitario con incremento - =
7 Servicios 20 $700.00 3% $721.00 %14 42%\ () Informe de tabla dinémica de escenario
8 Contabilidades 10 $1,500.00 3% $1,545.00 $15450.00 ppCeidas de resultado: _
g Programas 15 $200.00 3% 5206.00  53,090.00
10 [ Arceptar ] [ Cancelar l
11 E saz,sﬁo.noﬂ
12

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza
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Resumen de los distintos escenarios.

- =]
»
1
2 Resumen de escenario
3 Valores actuales: VENTAS VENTAS1 YENTASZ2
5 Celdas cambiantes:
IfI | 6 5D53 3% 0% 3% 5%
7 Celdas de resultado:
I% - | 8 5G511 532,960.00 532,000.00 532,960.00 533,600.00
9

Motas: La columna de valores actuales representa los valores de las celdas cambiantes
en el momento en que se cred el Informe resumen de escenario. Las celdas cambiantes de
cada escenario se muestran en gris.

ju
=

11
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Graficos.

Los graficos pueden contener mucha mas informacion que los nimeros por si solos: los primeros presentan los
datos de forma visual, lo que hace que el significado de los nUmeros adquiera mas sentido.

Los graficos comienzan con datos, sdlo tiene que seleccionar los datos de la hoja de calculo, elegir el tipo de grafico
gue mejor se adapte a su objetivo y hacer clic. ¢Quiere probar un tipo de grafico diferente? Simplemente vuelva a
hacer clic y seleccione un nuevo tipo de grafico de una gran variedad de posibilidades. Después trabaje con las
nuevas Herramientas de graficos para personalizar el disefo y dar formato al grafico. Puede ver la apariencia que
tendran las diferentes opciones si las sefala en el cuadro de didlogo, no es necesario que pierda tiempo aplicando
selecciones diferentes hasta encontrar lo que busca. Y cuando el grafico esté exactamente en el lugar que desee,
podrd guardarlo como plantilla para utilizarlo otra vez en Excel o en otros programas del sistema Office 2007 (Word
2007, por ejemplo).

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Para crear un grafico debemos en primer lugar, tener la informacién que se desea graficar, después ir al menu
Insertar + Graficos.

A B C D E
1
2 Tabla de ventas
3
4 Enero Febrero Marzo
5 Claudia 3,000.00 2,500.00 5,000.00
] Irma 1,000.00 6,000.00 2,500.00
7 Ruben 4.500.00 6,000.00 8,000.00
8 Magos 6,000.00 4,000.00 7,500.00
a

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Comj
o— [ |-_]_ﬂ.] —. = . F
1 ) T — J *ao®
Tabla Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt | Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
dinamica ~ predisefiadas i - - - i - - graficos =
Tablas Tlustraciones Graficos ]

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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1.- Seleccione la informacion, incluyendo los titulos.

A B C D E

1 De clic en el menu Insertar y
2 Tabla de ventas seleccione el grafico deseado.

3

| Enero Febrero Marzo

5 Claudia 3,000.00 | 2,500.00 | 5,000.00

6 Irma 1,000.00 | 6,000.00 | 2,500.00

7 Ruben 4,500.00 | 6,000.00 | 8,000.00

8 Magos 6,000.00 | 4,000.00 | 7,500.00 |

9

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Comg
= [ D@ F i - al
] -
W T ke B D ) ol [
Tabla Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt | Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
dinamica = predisefiadas i i i - - i - graficos =
Tablas llustraciones Graficos ]
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A B C D E F G
Y listo la grafica esta creada. 1
2 Tabla de ventas
3
4 Enero Febrero Marzo
5 Claudia 3,000.00 | 2,500.00 | 5,000.00
] Irma 1,000.00 6,000.00 2,500.00
7 Ruben 4,500.00 | 6,000.00 | 8,000.00
8 .I'u"l agos - 6,000.00 4,000.00 7,500.00 i
9
10
11 9,000.00
12
8,000.00
13
14 7,000.00
15 6,000.00
16
5,000.00 WEnerao
17
18 4,000.00 MFebrero
19 3,000.00 i Marzo
20
2,000.00
21
22 1,000.00
23 -
24 Claudia Irma Ruben Magos
25
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Al seleccionar el grafico, se visualiza el menu de Herramientas de graficos, el cual contiene las opciones de Disefio,

Presentaciéon y Formato.

Libro2 - Microsoft Excel Herramientas de gréficos

Tnicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Complementos Disefio Presentacion Formato

P9 o)
ol
il & B ==
= = [ EHH EHEEEE
grafico

Cambiar tipo Guardar como | Cambiar entre  Seleccionar
de grafico plantilla filas y columnas  datos
Tipo Datos Disefios de grafico Estilos de disefio Ubicacion

Libro2 - Microsoft Excel Herramientas de graficos

Inicio  Inserar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar  Vista Programador Complementos Disefio Presentacion Formato

]
"o QK Gl e b A b 6 WE 0 W E ]

%—Aplicarformato 3 la seleccion
Imagen Formas Cuadro || Titulo del Rotulos Leyenda Etiquetas Tablade | Ejes Lineas dela Area de Lineas Ba 2ntes Barras de

& Restablecer para hacer coindidir el estilo *  detexto || grafico~ delejer +  dedatos~ datos~ *  cuadricula~ || trazado * Grafico = de A BSTBMOrT
Insertar Etiquetas Ejes Fondo Analisis Propiedade:

Seleccion actual

v Qe B b EB Libro2 - Microsoft Excel Herramientas de graficos

Iniio  Insertar  Disefio depagina  Formulas Datos  Revisar  Vista  Programador  Complementos Diseio  Presentacion  Formato

Rellena de forma ~ . ~
2 i) 762m 2

i
Area del grafico é B
%Aplicarformatoala seleccion . . . Abc Abc | = UContorno de forma = A A o gv 3, Enviar alfondo E-_;
™ ) Efectos de formas * . L?_Qpanﬂ de selecddn ) Gira w2m ]

Qﬁ Restablecer para hacer coincidir el estilo
Seleccion actual Estilos de forma i Estilos de WordArt ] Organizar Tamario

www.tax.com.mx 9550
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Experimente las distintas opciones de los graficos, hasta que encuentre el indicado.

Una vez creado el grafico, este se puede guardar como plantilla, para que lo pueda utilizar en el mismo Excel o en
otras aplicaciones de Office.

Libro2 - Microsoft Excel

Pa ra gua rdar eI grafico Como plati“a’ J Inicio Insertar Disefio de pagina érmulas Datos Revisar Vista Programador Complementas Diseﬁo |

efectué lo siguiente: gi_ W, =7 B T= ﬁ
Cambiar tipo Guardar como | Cambiar entre Seleccionar Eﬂd Eﬂ— 'E__J_?' ; m E = |

de grafico plantilla
Tipo

filas y columnas datos

1.- De clic en el menu Disefio,
2.- De clic en el icono de Guardar como

1
[ Guardar plantilla de graficos @1
2
lantilla : )& = Miaoson AE |
) i icrosoft » Plantillas » Charts v‘ 9‘ ‘ Buscar R
’ o e : )
3.- E||Ja el nombre indicado. G By Orgonizar ~ 828 Vistas ~ B Nueva carpet @
6 Vinculos favoritos Nombre Fecha modificacién Tipe Tamafio
7 2 :
@ Cambiados recierte... Esta carpeta estd vacia.
9 ; Mas »
10 Carpetas v
1 | MMC
12 Office
13 . Outlook i
14 . Plantillas (w
15 Charts
16 . Document Theme -
i; Nombre de archivo: -
19 Tipo: [Archivos de plantilla de graficos(*.cro) -
20
21
22
ii = Ocultar carpetas Herramientas -
25 \
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Formatos Editables.
Para realizar un formato editable efectué lo siguiente:

1.- Inserte una imagen con relleno del mismo color,

2.- Seleccione la imagen,

3.- De clic en el menu de formato,

4.- Seleccione las opciones de Volver a colorear y elija Definir color transparente, y
5.- De clic sobre la imagen.

Libro2 - Microsoft Excel Herramientas de imagen
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Complementos | Formato
i Brillo ~ :5{ Comprimir imadgenes 1= _] — —— — e — ‘_\_'P For
(D Contraste ~ '3 Cambiar imagen “J ‘1 3 d d D ; - Z Cor
]{& Volver a colorear : ’*:.; Restablecer imagen % & Efe
d Sin volver a colorear o Estilos de imagen
B
= | - F G H I ) K
Modo de color - ANVERSO

PARA EL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA AL DISTRITO FEDERAL
EN EL REGIMEN INTERMEDIO

ol = ~4 camates o1 o st 48 Secha o e aan Sect s b remem:

Variaciones de oscuro

SR R R R

Variaciones de luz

d o ol =d

12  Mas variaciones »

; 3

&  Definir color transparente

Elaborado por: C.P. Claudia Mendoza Mendoza www.tax.com.mx Telefono: (01-55) 5265-1424 / 8000-9550
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Librol - Microsoft Excel uso no comercial

Formulas Datos Revisar

188

Z

=

Correcciones | Color

- o Rcam »
)1 Comprimir imagenes

\
'3 Cambiar imagen ‘di

|7 —

Herramientas de imagen
Vista Programador Formato
e | - T T— ——

- - artist 4ERestablecerimagen A .
‘ Volves 2 colovear Estilos de imagen
1Imagen S - - & : T
A B T Eape A < H | )
1 [ | = = AWERSO |
R £ LA RENTA AL DISTRITO FEDERAL
2 T (AW W = W W WY JEDIO
= sony Weloooeray e = | TG R W
3 _—T e — f '.4 - .—&‘- :;f '. e _'-!yit : .‘L
a —— hm—— e — - —
: & B E=—4 Bk N |
6 . . = 0 REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
I |
7 CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
8
AR MES ARO
9 12 Mas variaciones 4 [ ] [ ] [ ]
10 {| 1é ini
T 7 Definir color transparente
11 | | By Opciones de color de i |
12 | DOMIGILIO FISCAL Definir color transparente
N YO
13 | CAUE I Hace que un color de la imagen actual sea I ﬁy%._.q I:I
14 transparente,
COLOMA [ , | 808 | |
15 Cuando hace clic en un pixel del grafico
x actual, todos los pixeles de ese color

o LOCAL [ especifico se convierten en transparentes. :] TELEFONO [:]
17 - — ——— 14 = — - T
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Y listo queda la imagen transparente, ahora solo ajuste las filas y columnas al formato, desbloquee las celdas que
necesita para capturar y proteja la hoja.

L B C £ F G H | J K L
1 ANVERSO
DECLARACION PARA EL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA AL DISTRITO FEDERAL
2 EN EL REGIMEM INTERMEDIO
3 L L R L o
4
E | |
. RECISTRO FEDERAL DE CONTRIEUYENTES
Servide de Administrecién Tribeteris I |
? TR AR A T MACTEND. ¥ RO R
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
3
5 nenmoltr;:lmo[ | mes | |mo|:|
10
ADELLIDO PATERNG, MATERND ¥ NOMERES)
11 | |
12 | OMICILIO FISCAL ETH' Eﬁfﬁj
13 | cauE | EXTERIOR :I INTERIOR I:I
14 DELECACION
cowms | | B | T —
15
16 | LOCALIDAD | | FEfERATa | | tewerono [ ]
17 y
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LAS MACROS

Son partes de codigo de programacidn que es interpretado por Excel y lleva a cabo distintas acciones o una sucesion
de tareas. De esta forma, con una macro podremos realizar tareas repetitivas muy facilmente.

Sin embargo, éste no es el Unico uso que podemos darle a una macro ya que, si utilizamos el lenguaje de
programacion en el que hablan las macros, Visual Basic para Aplicaciones (VBA), podremos desarrollar desde tareasy
funciones simples para usos especificos hasta aplicaciones complejas.

El formato de los archivos
Excel 2007 y 2010 nos presenta una forma diferente de guardar nuestros libros ya que en estas versiones se crea una
separacion entre los archivos normales y aquellos que incluyen macros de Visual Basic para Aplicaciones o controles

ActiveX.

e Libro de Excel: Guarda en el formato predeterminado de archivo, con extension .XLSX. Cabe aclarar que estos
archivos no pueden contener macros de Visual Basic para Aplicaciones ni controles ActiveX.

e Libro de Excel habilitado para macros: De esta forma debemos guardar los archivos que posean macros o controles
ActiveX, en los que la extension sera .XLSM.
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Referencias relativas y absolutas

Referencias relativas

Una referencia relativa en una férmula, como A1, se basa en la posicidon relativa de la celda que contiene la féormula 'y
de la celda a la que hace referencia. Si cambia la posicion de la celda que contiene la férmula, se cambia la
referencia. Si se copia la formula en filas o columnas, la referencia se ajusta automaticamente. De forma
predeterminada, las nuevas férmulas utilizan referencias relativas. Por ejemplo, si copia una referencia relativa de la
celda B2 a la celda B3, se ajusta automaticamente de =A1 a =A2.

Referencias absolutas

Una referencia de celda absoluta en una fdrmula, como SAS1, siempre hace referencia a una celda en una ubicaciéon
especifica. Si cambia la posicién de la celda que contiene la fdrmula, la referencia absoluta permanece invariable. Si
se copia la formula en filas o columnas, la referencia absoluta no se ajusta. De forma predeterminada, las nuevas
formulas utilizan referencias relativas y es necesario cambiarlas a referencias absolutas. Por ejemplo, si copia una
referencia absoluta de la celda B2 a la celda B3, permanece invariable en ambas celdas =SAS1.

Formula copiada con referencia absoluta
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Inicio Insertar Diserio de pagina

] Vista Complementos @ -
Hacemos clic sobre

{=]
la pestafia Vista. g Insertar - X - ? [ﬁ
_ jﬁ"*"EIiminarv @*
=al oo Estilos

e - = Formato =
Alineacian IF] Mimera s

Calibri |11

Ordenar  Buscary
£ y filtrar = seleccionar =

Celdas Modificar

4 4 » »| Hojal . Hoja2 . Hoja3 - ¥J
Listo
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Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar

EI 4 3 2 Nueva ventana [
13 . N NEE | .

E Crganizar todo

Disefio Mostraru| Zoom 100%  Ampliar - '
depa’ginagl ocultar - seleccidn Eﬁlnmovlllzarpaneles*j i |

Yistas de libro Zoom Ventana
Fant
Al ( £ | \
C G

Seleccionamos
Macros.

I

1
2
3
4
5
il
7
8
9

M 4 » M| Hojal . Hoja2 - Hoja3 - ¥1
Listo
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0 YL T
iad
. Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos @ - & X
L% ‘E\ il 3 2 Mueva ventana == | 1] | [ % =
_ 13 = Organizar todo =it —H =
Disvgﬁ_n Mostrar u/| Zoom 100% Ampl!qr i . Guardara'_rea Cambiar |M'acrcrs|
de pagina 3 ocultar - seleccion Eﬁlnmﬂ\rlllzarpaneles 1 | 214 de trabajo  ventanas ~ T
Wistas de libro Zoom Wentana IE Ver macros by
Al A 'i‘ S | é ) 17@ Grabar macro...
Y seleccionamos
A B C D E Grabar macro. J‘ﬁ WUsar referencias relativas
1 1 e
2
3
4 =
5
6
7
8
9
10
11
12
M 4 » M| Hojal -~ Hoja2 - Hoja3 - #J 0 ! m |
Lista | ER ] 1 ==l +
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Librol® Microsoft Exce
En la ventana de Grabar macro, se

escribe el nombre de la macro a

Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos @ - 8 X

, D i_l 5 Q |_ : | £ Mueva ventana = I ER| I - % ':_ﬂ b
(5] =2
Mormal| Disefio Maostrar u||| Grabar macro m ararea Cambiar | Macros gra ar.
de pagina B || ocuftar - - rabajo ventanas = E P . " I " .
[ @ = 4l
vistas de libro Nombre de la macro: 12 -
I . Maostrar u ||| Grabar macro 2
Al - Escribimos el a & || ocuttar - -
A B Método abreviade;  nombre de la - Mombre de la macro:
1 ) P
2 * Guardar macro en: o R
- Método abreviado:
3 Este libra |E|
CTRL+
4 Descripdan:
5 Guardar macro en:
6 Este libra ]
v Descripcidn:
g [ Aceptar ] ’ Cancelar
9
La descripcion
de la macro.
[ ) Canicelar
W < > | Hojal /ﬁmaz Hoja Grabar macro \ ng T J [

Listo Mombre de la macro:

Macro ]

Método abreviado:
CTRL+

Guardar macro en:

Este libro |Z|

Descripcidn:

l" Aceptar J [ Cancelar
I =

Pulsamos sobre
Aceptar.
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Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementos

E IEIJ 3 .. £33 Nueva ventana E :_?E %

E Crganizar todo i
Disefio Mostraru| Zoom 100% Ampliar - Guardar area Cambiar Macros
de pagina S | ocultar- seleccion EEI”’"‘-"""'“ZEV paneles = [ | #14 | ge trabajo  wentanas - -

Vistas de libro Zoom Ventana Macros
Fass
Al & K |
C

|

-
Vemos que aparece en la
barra de estado la opcién de
parar la grabacion de la
macro haciendo clic en este
icono.

=R RN (= R B R TR O R
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Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos

3 Nueva ventana - %
= Organizar todo ! —H

Disefio Maostrar u|| Zoom 100% Ampliar - | Guardararea Cambiar Macros
de pagina S || ocultar - seleccion || B Inmovilizar paneles = ] | 14 de trabajo ventanas * -

Vistas de libro Zoom Ventana Macros
£ |
C

Realizamos las acciones que
deseamos grabar.

1
g
3
4
3
6
7
8
9

M 4 » M| Hojal - Hoja2 - Hoja3d -~ ¥J
Listo | @
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— Para detener la grabacion se da un clic en detener grabacion.
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Para ejecutar una macro, se en el menu vista, de clic
en Ver macros, seleccione la macro que desee

ejecutar, y de clic en el botdn de Ejecutar.

:

Mombre de la macro:

Con este boton se
Ejecuta la macro
seleccionada.

Paso a paso

Madificar

| vogiicar_|

Opciones...

Todos los libros abiertos

Cancelar

WVista Programador Complementos
f Barra de férmulas % =
f Titulos fﬂ = )
Guardar area Cambiar |Macr05|
itana de trabajo  wventanas = -
cultar E2  Mer macros
[ | e
G Ver macros (Alt=F8)
Wer la lista de macros desde la que se puede
ejecutar, crear o eliminar una macro.
-g.l Presione F1 para obtener ayuda.
i Macro
Macro @lﬁ
Mombre de la macro:
— - i Macrol
Macol -
|
Aqui podemos seleccionar
la macro de la lista de
macros creadas.
L Macros en:
Macros en: | Todos los libros abiertos = T
Descripcidn
N
Cancelar l
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Descripcién de la ventana de Macros.

Macro M
Mombre de la macro: Macro M]
Macrol
' e
- —
Con este botén accedemos al
Crea editor Visual Basic y ejecutamos
— instruccion a instruccion. =
Opdones. .. 1k Eliminar
Opciones...
Macros en: | Todos los libros abiertos IZI i
Descripcidn
- Macros en: | Todos los libros abiertos Izl
Descripdion
¥ f Cancelar
Este botdn cierra |
el didlogo. [
loja3 %] | L ’ |
- =" Ior —T—1
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Macro @lﬁ Macro @lﬁ
Mombre de la macro: Mombre de la macro:
Macrol s Macrol 5.5
- -
Este nos abre el editor de - -
Visual Basic para modificar el B s
codgodelamacro. | amna | |
| | | B
A Con este botdn
_ | | Qpdones... eliminamos la macro Opdiones. ..
L seleccionada.
. . . . J
Macros en: | Todos los libros abiertos IEI Macros en: | Todos lo |
Descripddn Descripaion

Cancelar

Cancelar
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Descripcién de la ventana de Macros.

"

Macro

Mombre de la macro:

Macrol 2.5
-

Paso a paso

Modificar

Opciones...

Al pulsar Opciones podemos
modificar el método directo
"CTRL + ..." v |la descripcidn.
J

Macros en:

Descripddn

Cancelar

[
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Seguridad de Macros

En Microsoft Office Excel, puede cambiar la configuracion de seguridad de macros para controlar qué macros se
ejecutan y en qué circunstancias al abrir un libro.

Para que las MACROS funcionen, se tiene que establecer la seguridad adecuada.

(D) =@ %) Librol - Mi
S Y
—-“; Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
ﬁ — ] Grabar macro I 1 ¢ % propiedades E_‘ “r Propiedade
= E=r E Usar referencias relativas : Q,J‘-.Fer codigo = fxﬂ Paquetes d
Wisual Macros Insertar Modo ) Origen .
Basic i"-., Seguridad de macros - Dizefio H Ejecutar cuadro de dialogo i Actualizar d

Codigo Controles
. .
Centro de confianza @I&J

Editores de confianza

Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza . )
Para las macros de documentos que no se encuentran en una ubicacion de confianza:

Complementos (") Deshabilitar todas las macros sin notificacion

) . . @ Deshabilitar todas las macros con notificacion <
Configuracion de ActiveX _
I Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

Configuracion de macros | () Habilitar todas las macras [no recomendado; puede ejecutarse cddigo posiblemente peligrosa)

Barra de mensajes Configuracion de la macro del programador

Contenido externo
|:| Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VEA

Opciones de privacidad
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En la siguiente lista se resumen las distintas configuraciones de seguridad de macros. En todas las configuraciones, si
hay instalado un software antivirus que funciona con 2007 Microsoft Office System y si el libro contiene macros, el
libro se examina para detectar virus conocidos antes de abrirlo.

Deshabilitar todas las macros sin notificacion. Haga clic en esta opcién si no confia en las macros. Se deshabilitan
todas las macros de los documentos y todas las alertas de seguridad que informan de que las macros estan
deshabilitadas. Si hay documentos que contienen macros sin firmar que considera de confianza, puede colocar esos
documentos en una ubicacién de confianza. Se permite la ejecucion de los documentos en ubicaciones de confianza
sin que los compruebe el sistema de seguridad del Centro de confianza.

Deshabilitar todas las macros con notificacién. Esta es la configuracidn predeterminada. Haga clic en esta opcién si
desea deshabilitar las macros, pero desea recibir alertas de seguridad si existen macros. De esta manera, puede
elegir cuando habilitar las macros caso por caso.

Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente. Esta configuracidon es la misma que la de la opcién
Deshabilitar todas las macros con notificacion, con la excepcidn de que, si la macro esta firmada digitalmente por un
editor de confianza, podra ejecutarse si ya confia en el editor. Si el editor no es de confianza, se le notifica este hecho
para que pueda elegir si desea habilitar las macros firmadas o confiar en el editor. Todas las macros no firmadas
digitalmente se deshabilitan sin ninguna notificacion.

Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse codigo posiblemente peligroso). Haga clic en esta
opcién para permitir la ejecucion de todas las macros. No se recomienda usar esta opcién, ya que con esta
configuracion el equipo es vulnerable a cddigo posiblemente malintencionado.
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Confiar en el acceso al modelo de objeto de proyectos de VBA. Esta configuracion esta dirigida a los programadores
y se usa para bloquear deliberadamente o permitir el acceso mediante programacion al modelo de objetos de VBA
de cualquier cliente de automatizacién. Es decir, ofrece una opcion de seguridad para el cédigo escrito para
automatizar un programa de Office y manipular mediante programacién el entorno y el modelo de objetos de
Microsoft Visual Basic para Aplicaciones (VBA). Se trata de una configuracién por usuario y por aplicacion, y deniega
el acceso de forma predeterminada. Esta opcion de seguridad dificulta que los programas sin autorizaciéon generen
codigo de "replicacion automatica" que pueda dafar los sistemas del usuario final. Para que cualquier cliente de
automatizacion pueda tener acceso al modelo de objetos de VBA mediante programacion, el usuario que ejecute el
codigo debe conceder acceso explicitamente. Para habilitar el acceso, active la casilla.
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Libral - Microsoft Excel

Da) i © S@E G )
il
—j Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Dratos Revisar Vista rogramadar Muance OCR
= = S Grabar macro '3 '1 > g? Propiedades _T Propiedades de la asignacion :]E]Impnrtar
= E= ﬁmarreﬂerencias relativas % — Q,J".-fer codigo i..."j Pagquetes de expansion i) Exportar
Visual Macros Insertar Modo Origen 3 o
Basic _E"-.I Seguridad de macros - Disefio A Ejecutar cuadro de didlogo “§ Actualizar datos
Cadigo Contraoles XML
J
i I}
E Microsoft Visual Basic - Librol - [Hojal (Cadige)) l‘:' =l g
m Archive  Edicién  Ver Insertar Formate Depuracién  Ejecutar  Herramientas Complementos  Ventana Ayuda - &
; X
ME-d 4 2B2RB 906 » 10 3 EFY 0@ Lol i
Proyecto - VBAProject H |:General] j |:De claraciones) j
9 — Y
----- L Médulo2 »

EI @ VBAProject (Libro1)
=125 Microsoft Excel Obje
. BE| Hojal (Hojal)
] Hoja2 (Hoja2) |~
] Hoja3 (Hoja3) — -
-

-3¢ ThisWorkbook ™ | | : ol

3 =
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Evento del objeto.

/
/==

Nombre del objeto

,
E Microsoft Visual Basic - Librol - [Hojal (Cadiga]] /
@ Archive Edicion  Ver Insertar Formato /Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos/” Ventana Ayuda - &
: X
ME-d s 22890 »haRIEFFYE @ Lol :
Proyecto - VEAProject ﬂ |IGeneraI: j ‘[Declaracionesl j
EE O . —
; iy Médulo2 -
-3 VBAProject (Libro1)
Explorador de / :
proyectos
= b
A \ 4

Area para cédigo
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El cédigo del objeto, se puede escribir en un control Active X, para insertar un control, en la ficha programador
de clic en la opcidn de Insertar y elija el control adecuado.

N E =Efe i) Librol. - Mi
T el
—j Inicio Insertar Dizefio de pagina Farmulas Datos Revisar i rogramador
| Grabar macrao % Propiedades == =k Propiedade
ﬂ = [ Grab Propiedad = 5P lad
= = EUsarreferencias relativas —_— digo =0 fﬂPaquetes di
Wisual Macros Inzertar| M ) Origen .
Basic i"-., Seguridad de macros - cefio H Ejecutar cuadro de dialogo “§ Actualizar d
Cédigo Controles de formulario £*
Al v,L .fr| J_‘El?ﬂ_ﬁl@
NYE ‘ = =
I Controles ActiveX i
* —> =B EE ¢
oy A [F] = 3

Botdn de comando (control ActiveX)

Inserta un control de botdn de comandao,

LTI SRR L R
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— Propiedades
NEEE =& G ) Libral - Mic - &
| —Ej/‘ Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewvisar Vista Programador |Eﬂmmandﬂutton1 CommandButton j
7 = ¥3 Grabar macro I‘i_l M & Propiedades E_- _T Propiedades: Alfabética an::r cateqarias
=B == i Usar referencias relativas ¥ [E G Ver cadigo == 2 Paquetes de (Name) CommandButton 1
Visual M Insertar | Mod Ori
B';';'ii Ao I\ Seguridad de macros nsi o Disﬂeﬁ% # Ejecutar cuadro de didlogo AoEn ¥ Actualizar di Accelerator
o Contral AutoLoad False
sl —— uasze 18 -l
‘ CommandButtonl = ( I ‘ =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1","") BackColor [] aHs000000FS:
B C H BackStyle 1 - fmBackStyleCpague
1 Caption CommandButton 1
> Enabled True
2 o Font Calibri
ForeColor B =Hs00000125
4 a CommandButtonl Height 41,25
3 o Left 119.25
. Locked True
Mouselcon (Minguna)
. . . il Pointe 0 - fmM PointerDefa
Todos los controles tienen propiedades, para ver estas, de clic en la L LS sa L C S
. ; Picture (Minguna)
opcion de Propiedades. PicturePosition 7 - fmPicturePositionAbor
Placement 2
. . . . . PrintObject True
Por ejemplo la propiedad Caption, permite cambiar el nombre de la Shadow False
etiqueta del botoén. TakeFocusOnClick  True
Top 30.75
. L . . ., Visible True
Con la opcion de Modo Disefio, se activa o desactiva esta opcion, Width 162.75
cuando ha introducido su cddigo en el control y desea probarlo, de clic Waordirap False
en Modo Disefio, si quiere modificar su control, vuelva a dar clic en

Modo Disefio y seleccione su control.
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Comando Metodo Descripcion Ejemplo
Range(celda) "comentario”

AddComment Agrega un comentario al rango. Por ejemplo si se desea agregar un
comentario a la celda Al
Range("A1") "prueba de comentario"
Por ejemplo si se desea borrar un
ClearComments Borra un comentario del rango comentario a la celda Al
Range("a20").ClearComments

Copia el rango en el rango Para copiar el contenido de las celdas
Copy especificado o en el Portapapeles de A5:b8

Range " |Range("A5:B8").copy

En este ejemplo se corta el contenido
de la celda C5 y se pega en la celda

Corta el objeto y lo pega en el C8
Cut Portapapeles o en un destino Range("C5").Select
especificado. Selection.Cut

Range("C8").Select
ActiveSheet.Paste
Para seleccionar la celda C5

Select Selecciona el objeto.

Range("C5").select
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Comando Descripcion / Ejemplo
ActiveWorkbook.Save Guarda el libro

Cierra el libro
ActiveWorkbook.Close(True) cierra el
libro y lo guarda.

ActiveWorkbook.Close

ActiveWorkbook.Close(False) cierra el
libro sin guardar.
Llama a la funciéon suma.

Ejemplo:
WorksheetFunction.Sum Se desea sumar las cantidades del
rango A5:A10 y el resultado se quiere dejar en la celda A12.

Range("A12") = WorksheetFunction.sum(range("A5:A10")
Selecciona la hoja especificada

Ejemplo:

Sheets(nombre de la hoja).Select Se desea seleccionar la hoja 3

Sheets("Hoja3").select
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Comando Descripcion / Ejemplo
Oculta o selecciona la hoja especificada.

Ejemplo:
Se desea ocultar la hoja 3

Sheets(nombre de la hoja).visible Sheets("Hoja3")visible = False

Para mostrar la hoja oculta.

Sheets("Hoja3").visible = True
Da el nombre del libro.

Ejemplo:
Thisworkbook.name Se desea escribir el nombre del libro en |la
celda A5.

Range("A5") = Thisworkbook.name
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Comando Descripcion / Ejemplo
Fecha del sistema.

Date Por ejemplo se desea poner la fecha del sistema en la celda A10.

Range("A10") = Date
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